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Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter,�
liebe Weiterbildungsinteressierte, 

mit großer Freude präsentiere ich Ihnen das neue Jahrespro-
gramm des Weiterbildungszentrums (WBZ). Unser Ziel ist es, Sie 
in Ihrem Arbeitsalltag zu unterstützen mit Angeboten, die sich 
flexibel an Ihre individuellen Bedürfnisse anpassen.

Besonders am Herzen liegt uns dabei Ihre Gesundheit. Ein erwei-
tertes Programm zur Gesundheitsförderung bietet Ihnen kosten-
freie Kurse zu Bewegung, Entspannung und mentaler Balance. 
Diese Formate schaffen nicht nur einen wohltuenden Ausgleich 

zum oft fordernden Berufsalltag, sondern stärken nachhaltig Ihr Wohlbefinden – ein wichtiger 
Baustein für Zufriedenheit im Arbeitsleben.

In einer vielfältigen Arbeitswelt ist personalisierte Weiterbildung zudem ein Schlüssel, um eigene 
Stärken auszubauen und neue Perspektiven zu gewinnen. Gerade technologische Innovationen 
eröffnen hier Chancen: Das WBZ begleitet Sie dabei, digitale Werkzeuge souverän zu nutzen und 
den Wandel aktiv zu gestalten. Lebenslanges Lernen verstehen wir als gelebte Resilienz – als Mög-
lichkeit, Veränderungen selbstbewusst und gelassen zu begegnen.

Besonders freue ich mich über den Ausbau unserer Microlearning- und eLearning-Angebote. 
Mit dem Projekt „eFUel“ stehen nun erste kompakte Microlearning-Kurse bereit, die Sie zeit- und 
ortsunabhängig direkt im Arbeitsalltag nutzen können – von barrierefreien Dokumenten über 
Stellenausschreibungen bis hin zu KI-Kompetenz als Rechtspflicht. So stärken wir gemeinsam digi-
tale Souveränität, erleichtern komplexe Verwaltungsprozesse und sichern Qualität.

Das WBZ versteht sich als verlässlicher Partner aller Einrichtungen und als Fundament für Ihre 
persönliche und berufliche Entwicklung. 

Viel Erfolg bei Ihrer persönlichen Weiterbildung!

Ihr Univ.-Prof. Dr. Sven Chojnacki
Vizepräsident der Freien Universität Berlin
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Liebe Kolleginnen und Kollegen,
liebe Weiterbildungsinteressierte, 

Wissenschaft, Hochschule und kulturelle Einrichtungen stehen 
heute mehr denn je vor der Aufgabe, sich in einem dynamischen 
Umfeld neu zu orientieren und zugleich verlässlich zu handeln. 
Wie nie zuvor steht Weiterbildung angesichts der rasanten Ent-
wicklungen auf dem Feld der KI und der Digitalisierung vor der 
Aufgabe, über die Funktion von klassischer Wissensvermittlung 
deutlich hinauszugehen – sie ist ein Schlüssel, um in komplexen 
Zeiten handlungsfähig, innovativ und vernetzt zu bleiben. 

Unsere Veranstaltungen verbinden daher hochkarätige Expertisen mit interaktiven Formaten, 
kollegialem Austausch und praxisnaher Anwendung. Damit schaffen wir Lernräume, die inspi- 
rieren, motivieren und Sie direkt in Ihrer täglichen Arbeit weiterbringen.

Besonders spannend sind in diesem Jahr die Neuerungen und Schwerpunkte, die aktuelle Ent-
wicklungen in Wissenschaft und Gesellschaft aufgreifen: Wie führe ich Teams und ganze Orga-
nisationen erfolgreich durch Krisen? Welche Chancen und Herausforderungen bringt Künstliche 
Intelligenz gerade auch in der Verwaltung? Wie kann Klimaschutz und Nachhaltigkeit motivierend 
und ganz pragmatisch umgesetzt werden? Und wie können Beschäftigte ihr Erfahrungswissen 
in schwierigen Situationen als Ressource nutzen? Zu diesen und vielen weiteren Fragen bieten 
wir praxisnahe Weiterbildungsreihen, die neue Perspektiven eröffnen, Kompetenzen jenseits des 
reinen Wissenserwerbs stärken und konkrete Werkzeuge an die Hand geben.

Ein weiterer Schwerpunkt liegt auf unseren Zertifikatsprogrammen, die Sie systematisch dabei 
unterstützen, neue Rollen – egal ob als Führungskraft, als Koordinator*in, Sekretärin, Bibliotheks-
beschäftigte*r oder Trainer*in – souverän auszufüllen. Sie lernen, in komplexen Strukturen zu na-
vigieren, klare Orientierung zu gewinnen und eigene Handlungsspielräume bewusst zu gestalten.

Unser Tipp: Nutzen Sie die Gelegenheit, sich jetzt einen Platz zu sichern, neue Impulse für Ihre 
Arbeit mitzunehmen und gemeinsam mit Kolleg*innen aus Wissenschaft, Hochschule, Bildung 
und Kultur neue Wege zu gestalten. Denn Weiterbildung ist der beste Antrieb für Innovation, Zu-
sammenarbeit und Zukunftsfähigkeit. Unser gesamtes Team unterstützt Sie gerne dabei! 

Ihr Nicholas Hübner
Leiter des Weiterbildungszentrums
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INHALT�

WISSENSCHAFT & HOCHSCHULE ORGANISIEREN UND MANAGEN
Haushalt und Mittelbewirtschaftung

Praxiswissen
Hintergrundwissen
Drittmittel beantragen und bewirtschaften

Personal managen und verwalten
Veranstaltungen organisieren und moderieren
Zertifikatsprogramm für Koordinator*innen
Zertifikatsprogramm für Sekretär*innen
Weiterbildung für Beschäftigte in Studien- und Prüfungsbüros
Veranstaltungen für Führungskräfte

Führungskompetenz in Wissenschaft und Verwaltung
Jahresgespräche
Zertifikatslehrgang für neue Führungskräfte�
Organisation in Krisen – 6teilige Weiterbildungsreihe 

Methodisch handeln und kommunizieren
Kommunikation & Zusammenarbeit�

Interkulturalität, Diversity, Antidiskriminierung und Barrierefreiheit
DIGITALE ARBEIT
Daten verstehen

Recht
Analysieren & strukturieren

IT und digitale Werkzeuge nutzen�
FU-spezifische IT-Anwendungen
E-Kurse
IT-Sicherheit
Standardsoftware
Medienbearbeitung
Programmierung

Digitale Transformationen gestalten
KI im Fokus – 10teilige Impulsreihe
Digitale Transformation verstehen, denken und gestalten – 8teilige Impulsreihe 
KI & Leadership – 2teilige Impulsreihe

BETRIEBLICHE GESUNDHEITSFÖRDERUNG
Körper und Bewegung
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Kommunikation und Organsisation
Angebote universitätsinterner Beratungsstellen
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ERSTE-HILFE-SCHULUNGEN FÜR BETRIEBLICHE ERSTHELFER*INNEN
Erste-Hilfe-Schulungen in Deutsch
First Aid Trainings in English
On-Demand-Schulungen

VERANSTALTUNGEN ZUR ARBEITSSICHERHEIT
SPRACHEN

Englisch Einstufungsberatungen
Englisch Niveau B: Intermediate, upper-intermediate, advanced
Englisch Niveau C: Conversation, intense
Englisch für Bibliotheken, Verwaltung und Internationalisierung
Französisch
Italienisch
Spanisch 
Deutsch als Fremdsprache

TRAIN THE TRAINER
Trainer*in in der Weiterbildung von Beschäftigten aus Wissenschaft, 
Kultur und Verwaltung
Trainer*in für interkulturelle Qualifizierung an Hochschulen�
Konfliktberater*in in Organisationen �

NACHHALTIGKEIT UND KLIMASCHUTZ
INTERNATIONALISIERUNG UND DIVERSITY
ON-DEMAND-WEITERBILDUNGEN
FORSCHUNGSPRAXIS
Schreiben, Publizieren und Wissenschaftskommunikation
Sozialwissenschaftliche Forschungsmethoden�
BIBLIOTHEKEN UND ARCHIVE
FUTURA – QUALIFIKATION FÜR GENDERKOMPETENTES HANDELN IM BERUF
PROVENIENZFORSCHUNG
MUSEUMSMANAGEMENT
LESEFÖRDERUNG
EINZEL- UND TEAMCOACHING
GASTHÖRSTUDIUM

TEILNAHMEBEDINGUNGEN
IMPRESSUM
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WISSENSCHAFT & HOCHSCHULE
ORGANISIEREN UND MANAGEN

VERANTWORTLICH

Nicholas Hübner
Leiter des Weiterbildungszentrums
Tel:       030 / 838 514 78
Mail:    n.huebner@fu-berlin.de

Alexander Gehrke
Weiterbildungsreferent
Tel:       030 / 838 729 41
Mail:    a.gehrke@fu-berlin.de

David Baig
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 579 60
Fax:       030 / 838 457 960
Mail:    hv@weiterbildung.fu-berlin.de



Die Veranstaltungen dieses Bereichs richten sich in erster Linie an die Beschäftigten der Freien 
Universität Berlin. Sie vermitteln praxisbezogene Kenntnisse und Kompetenzen für die erfolg-
reiche Bewältigung veränderter Anforderungen am Arbeitsplatz. Externe Interessierte können  
berücksichtigt werden und gegen eine Anmeldegebühr teilnehmen.

Das Weiterbildungszentrum bietet neben den aufgeführten Veranstaltungen auch maßgeschnei-
derte On-Demand-Schulungen für Mitarbeiter*innen in verschiedenen Bereichen, wie z. B. Fach-
bereichsverwaltungen oder Referate der Verwaltung, an.

FACHKOMPETENZEN, 
WEITERBILDUNGSANGEBOTE  
UND ZIELGRUPPEN 
AUF EINEN BLICK
Stand 2025�

  X  = Hauptzielgruppe	
(X) = Hauptzielgruppe, sofern wirtschaftliche Tätigkeiten im Vordergrund stehen
  O 	= geeignet
(O)	= einige Veranstaltungen nur bedingt geeignet, ggf. Beschreibung konsultieren
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PRAXISWISSEN

Rechnungsbearbeitung und Mittel-
bewirtschaftung in der täglichen Praxis

Grundlagen Vergabe (UVgO)

Steuerliche Behandlung 
von Rechnungsvorgängen

DRITTMITTEL BEANTRAGEN 
UND BEWIRTSCHAFTEN

Projekte planen, beantragen,
durchführen und bewirtschaften

Drittmittelverwaltung

HINTERGRUNDWISSEN

Grundsätze der öffentlichen
Haushaltswirtschaft

Struktur und Steuerungslogik
im Haushalt der FU

Kapazitätsberechnung 

Externe und interne 
Steuerungselemente der FU
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HAUSHALT UND MITTELBEWIRTSCHAFTUNG�

PRAXISWISSEN�

RECHNUNGSBEARBEITUNG UND MITTELBEWIRTSCHAFTUNG� 26-O.FHKF01A 
IN DER TÄGLICHEN PRAXIS –
HAUSHALTSWIRTSCHAFTLICHE GRUNDLAGEN
Maria Berschadski
Online / 1 Termin, 16.06.2026, Dienstag, 9:30 – 14:30 Uhr (6 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHKF01a

RECHNUNGSBEARBEITUNG UND MITTELBEWIRTSCHAFTUNG � 26-P.FHKF03A
IN DER TÄGLICHEN PRAXIS
PRAKTISCHE ANWENDUNGEN
Yvonne Scheibe
Präsenz / 1 Termin, 18.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF03a

GRUNDLAGEN DER VERGABE � 26-P.FHKF05A
ÖFFENTLICHER LIEFER- UND DIENSTLEISTUNGSAUFTRÄGE
IM UNTERSCHWELLENBEREICH (UVGO)
Lutz Fritzsche
Präsenz / 1 Termin, 24.03.2026, Dienstag, 9:00 – 17:00 Uhr (9 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF05a

STEUERLICHE BEHANDLUNG VON RECHNUNGSVORGÄNGEN�
Michael Hierl
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

23.04.2026, Donnerstag, 9:00 – 15:00 Uhr (7 UE)� 26-P.FHKF12A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF12a

12.11.2026, Donnerstag, 9:00 – 15:00 Uhr (7 UE)� 26-P.FHKF12B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF12b

8  WISSENSCHAFT & HOCHSCHULE ORGANISIEREN UND MANAGEN
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HINTERGRUNDWISSEN�

GRUNDSÄTZE DER ÖFFENTLICHEN HAUSHALTSWIRTSCHAFT � 26-P.FHKF14
IM SPEZIELLEN KONTEXT DER FREIEN UNIVERSITÄT
Maria Berschadski
Präsenz / 2 Termine, 23. + 24.06.2026, Dienstag + Mittwoch, 9:30 – 13:30 Uhr (10 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF14

STRUKTUR UND STEUERUNGSLOGIK IM HAUSHALT � 26-P.FHKF13
DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN
Wolfgang Multhaupt
Präsenz /  der Termin wird im Laufe des Jahres bekannt gegeben (6 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF13

EXTERNE UND INTERNE STEUERUNGSELEMENTE� 26-P.FHKF06
DER FREIEN UNIVERSITÄT: HOCHSCHULVERTRÄGE – 
LEISTUNGSABHÄNGIGE MITTELVERGABE – ZIELVEREINBARUNGEN
Christian Rutz
Präsenz / 1 Termin, 20.05.2026, Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/6-P.FHKF06

DAS KLEINE EIN-MAL-EINS DER KAPAZITÄTSBERECHNUNG� 26-P.FHKF15 
Christian Rutz, Simone Rabe
Präsenz / 1 Termin, 23.09.2026, Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF15

DRITTMITTEL BEANTRAGEN UND BEWIRTSCHAFTEN�

BUND-PROJEKTE� 26-P.FHKF09
DURCHFÜHREN UND BEWIRTSCHAFTEN
Ines Gebhardi
Präsenz / 1 Termin, 10.09.2026, Donnerstag, 9:00 – 13:00 Uhr (4 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF09
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DAAD-PROJEKTE PLANEN UND BEANTRAGEN�
Dr. Benjamin Langer
Online / 1 Termin 
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

24.04.2026, Freitag, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)� 26-O.FHKF04A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHKF04a

15.10.2026, Donnerstag, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)� 26-O.FHKF04B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHKF04b

DFG-PROJEKTE PLANEN UND BEANTRAGEN� 26-P.FHKF07
Dr. Susanne Leder
Präsenz / 1 Termin, 10.03.2026, Dienstag, 10:00 – 12:30 Uhr (3 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF07

PLANNING AND APPLYING FOR A DFG GRANT� 26-P.FHKF08
Dr. Susanne Leder
Präsenz / 1 Termin, 17.03.2026, Dienstag, 10:00 – 12:30 Uhr (3 UE)
kostenfrei�

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF08

EU-FORSCHUNGSPROJEKTE BEWIRTSCHAFTEN / HORIZON EUROPE� 26-O.FHKF10
Sebastian Brocksch
Online / 1 Termin, 18.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 13:30 Uhr (5 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHKF10

EU-FORSCHUNGSPROJEKTE BEANTRAGEN  / HORIZON EUROPE� 26-P.FHKF11
Jan Niggemeier
Präsenz / 1 Termin, 21.04.2026, Dienstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF11
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APPLYING FOR EU RESEARCH PROJECTS / HORIZON EUROPE� 26-P.FHKF11B
Jan Niggemeier
Präsenz / 1 Termin, 04.11.2026, Mittwoch, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF11b 

DRITTMITTELVERWALTUNG� 26-P.FHKF02A
Katharina Schweers
Präsenz / 2 Termine, 03. + 10.03.2026, Dienstag, 9:00 – 12:00 Uhr (8 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF02a

DRITTMITTELVERWALTUNG� 26-P.FHKF02B
Katharina Schweers, Barbara Kopka
Präsenz / 2 Termine, 10. + 17.11.2026, Dienstag, 9:00 – 12:00 Uhr (8 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF02b

PERSONAL MANAGEN UND VERWALTEN�

ENTWICKLUNG PASSGENAUER INTERVIEWFRAGEN � 26-P.FHKP07
UND SITUATIVER AUSWAHLELEMENTE IN BEWERBUNGSGESPRÄCHEN
Doreen Hartung
Präsenz / 1 Termin, 16.06.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKP07 

TV-L SPEZIAL – RECHTSKONFORME ERSTELLUNG� 26-P.FHKP05
VON ARBEITSZEUGNISSEN, DIENSTZEUGNISSEN, AUSBILDUNGS- UND
PRAKTIKUMSZEUGNISSEN ALS INSTRUMENT DER PERSONALPRAXIS
Daniel Strecker
Präsenz / der Termin wird noch bekannt gegeben (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 157,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKP05
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TV-L SPEZIAL – STELLENBESCHREIBUNG:� 26-P.FHKP06A 
FLUCH UND SEGEN ZUGLEICH? ZUMINDEST KEIN HEXENWERK…
Christian Koch
Präsenz / 1 Termin, 23.04.2026, Donnerstag, 9:00 – 13:30 Uhr (6 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKP06a

STELLENAUSSCHREIBUNG AN DER FU BERLIN� EFUEL-02
Selbstlernangebot
Online / (1,33 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/eFUel-02

URLAUBSREGELUNGEN� 26-P.FHKP01
N. N.
Präsenz / der Termin wird im Laufe des Jahres bekanntgegeben
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKP01

REGELUNGEN ZUR ARBEITSZEIT � 26-P.FHKP02
N. N.
Präsenz /  der Termin wird im Laufe des Jahres bekanntgegeben
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKP02

DIENSTREISEN �
Bilgin Parlakkilic
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

18.05.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (9 UE)� 26-P.FHKP03A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKP03a

16.11.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (9 UE)� 26-P.FHKP03B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKP03b
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VERANSTALTUNGEN ORGANISIEREN UND MODERIEREN�

VERANSTALTUNGSPLANUNG MIT TOOLS DES PROJEKTMANAGEMENTS� 26-P.FHKV03
Vanessa Sevgi-Romero
Präsenz / 1 Termin, 22.09.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKV03

SOCIAL MEDIA FÜR DIE WISSENSCHAFTSKOMMUNIKATION� 26-P.FHKV02
AN DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN
Annika Middeldorf, Constanze Kaul
Präsenz / 1 Termin, 17.09.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:30 Uhr (9 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKV02 

VERANSTALTUNGEN BARRIEREARM PLANEN UND UMSETZEN�
Andreas Wessel
Online / 1 Termin�
Kosten: 75,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 63,75 Euro
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

13.03.2026, Freitag, 10:00 – 12:00 Uhr (2,67 UE)� 26-O.FHKV01A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHKV01a

01.10.2026, Donnerstag, 10:00 – 12:00 Uhr (2,67 UE)� 26-O.FHKV01B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHKV01b
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ZERTIFIKATSPROGRAMM FÜR KOORDINATOR*INNEN�

Koordinator*innen an der Freien Universität Berlin arbeiten an wichtigen Schnittstellen: Sie un-
terstützen Projekte, stimmen Prozesse ab und sind zentrale Ansprechpartner*innen zwischen 
Wissenschaft, Verwaltung und weiteren Akteur*innen. Das Zertifikatsprogramm bietet Ihnen die 
Möglichkeit, diese Rolle gezielt zu reflektieren, Handlungssicherheit im Hochschulkontext zu ge-
winnen und sich fachliches Grundlagenwissen in Verwaltung, Personal und Finanzen anzueignen.

ZIELGRUPPEN
•	 Neu eingestellte Koordinator*innen
•	 Wissenschaftler*innen mit Koordinationsaufgaben an der Freien Universität Berlin.

ZIELE
•	 Rollenbewusstsein und Orientierung in komplexen Strukturen stärken
•	 Überblick über universitäre Zuständigkeiten, Prozesse und Kommunikation gewinnen
•	 Grundlagen in Verwaltung, Personalvorgängen und Hochschulfinanzierung kennenlernen
•	 Kollegialer Austausch und Vernetzung

BESTANDTEILE DES PROGRAMMS
•	 Fachforen
•	 Aufgaben, Rollen und Schnittstellen (5 UE)
•	 Kommunikation an der Hochschule (7 UE)

•	 Fachliche Weiterbildungen
•	 Struktur der FU & Verwaltungshandeln (4 UE)
•	 Personalprozesse an der Hochschule (5 UE)
•	 Hochschulfinanzierung: Grundsätze der öffentlichen Haushaltswirtschaft 

im speziellen Kontext der Freien Universität (10 UE)

KOSTEN & ZERTIFIKAT
Die Teilnahme ist kostenfrei. 
Nach erfolgreichem Abschluss aller Bestandteile des Programms erhalten Sie ein Zertifikat der 
Freien Universität Berlin.

ANMELDUNG
Bitte melden Sie sich hier an, wenn sie am Gesamtprogramm teilnehmen möchten:

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/00-P.FHKK00

WICHTIG
Sie müssen sich anschließend noch für die einzelnen Module separat anmelden!
Die Teilnahme an allen fünf Veranstaltungen ist Voraussetzung zum Erwerb des Zertifikats.
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01 FACHFORUM I
AUFGABEN, ROLLEN UND SCHNITTSTELLEN� 26-P.FHKK01
Lilith-Lucia Wanner-Mack, Sonja Schneller
Präsenz / 1 Termin, 17.09.2026, Donnerstag, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKK01

02 FACHFORUM II
KOMMUNIKATION AN DER HOCHSCHULE� 26-P.FHKK02
Birgit Mallmann
Präsenz / 1 Termin, 27.04.2026, Montag, 9:00 – 15:00 Uhr (7 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKK02

03 FACHLICHE WEITERBILDUNG I
STRUKTUR DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN � 26-P.FHKK03
UND GRUNDLAGEN DES VERWALTUNGSHANDELNS
Lilith-Lucia Wanner-Mack, Katharina Lenz
Präsenz / 1 Termin, 07.09.2026, Montag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKK03

04 FACHLICHE WEITERBILDUNG II
PERSONAL: ÜBERBLICK ÜBER DIE ABLÄUFE � 26-P.FHKK04 
PERSONALRELEVANTER VORGÄNGE
Lilith-Lucia Wanner-Mack, Carolin Hehn, Bilgin Parlakkilic
Präsenz / der Termin wird noch bekannt gegeben (5 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKK04

05 FACHLICHE WEITERBILDUNG III
GRUNDSÄTZE DER ÖFFENTLICHEN HAUSHALTSWIRTSCHAFT � 26-P.FHKF14
IM SPEZIELLEN KONTEXT DER FREIEN UNIVERSITÄT
Maria Berschadski
Präsenz / 2 Termine 23. + 24.06.2026, Dienstag + Mittwoch, 9:30 Uhr – 13:30 Uhr (10 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF14
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ZERTIFIKATSPROGRAMM FÜR SEKRETÄR*INNEN�

Das Zertifikatsprogramm trägt den stetig wachsenden und sich wandelnden Anforderungen in 
den Hochschulsekretariaten Rechnung. Es qualifiziert die Teilnehmenden für kommende Her-
ausforderungen und stärkt zugleich die interne Vernetzung.Der Lehrgang findet in Präsenz statt 
und ist modular aufgebaut.

ZIELGRUPPE
Sekretär*innen und Mitarbeitende in Sekretariaten der Freien Universität Berlin

ZIELE
Die Teilnehmenden erweitern ihr fachliches Wissen, vertiefen organisatorische und kommu-
nikative Kompetenzen und gewinnen Sicherheit in den zentralen Aufgabenfeldern des Hoch-
schulsekretariats.

BESTANDTEILE DES PROGRAMMS
Zum Erwerb des Zertifikats müssen mindestens 6 Veranstaltungen aus 4 Modulen besucht werden. 
Die einzelnen Module sind im Anschluss detailliert aufgeführt.

ZEITRAHMEN
01.01. – 31.12.2026. Die Veranstaltungen finden in Präsenz statt.

KOSTEN & ZERTIFIKAT
Die Teilnahme ist für FU-Beschäftigte kostenfrei.
Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie ein Zertifikat der Freien Universität Berlin.

ANMELDUNG
Bitte melden Sie sich hier an:   veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/00-P.FHKS00

MODUL 01 / KOMMUNIKATION UND INFORMATION�
•	 Situations- und gendergerecht kommunizieren
•	 Kommunikationstechniken und Gesprächsführung

MODUL 02 / VERANSTALTUNGS- UND PROJEKTMANAGEMENT�
•	 Veranstaltungsmanagement
•	 Drittmittel verwalten

MODUL 03 / IT�
•	 Kompetenz im Umgang mit Standardprogrammen
•	 FU-spezifische IT-Anwendungen
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MODUL 04 / PERSONAL�
•	 Aufgaben und Rollen – Fachgruppe (kollegialer Austausch)
•	 Planung und Abrechnung von Dienstreisen
•	 Rund um die Einstellung 
•	 Erholungsurlaub berechnen

MODUL 05 / FINANZEN�
•	 Grundlagen des Haushalts
•	 Drittmittelverwaltung
•	 Vergabe und Beschaffung

MODUL 06 / FREMDSPRACHEN UND INTERKULTURELLE KOMPETENZ�
•	 Interkulturelle Kommunikation
•	 Englisch

MODUL 07 / SELBSTMANAGEMENT�
•	 Entspannungs- und Antistressübungen im Arbeitsalltag
•	 Zeit- und Selbstmanagement

WEITERBILDUNG FÜR BESCHÄFTIGTE IN �
STUDIEN- UND PRÜFUNGSBÜROS

WEITERBILDUNG DER BERATUNG FÜR STUDIERENDE� 26-O.FHMB01
MIT BEHINDERUNGEN UND CHRONISCHEN ERKRANKUNGEN
ZUR GESTALTUNG EINES INKLUSIVEN STUDIENALLTAGS
Anja Ahrens, Katrin Fischer
Online / 1 Termin, 26.11.2026, Donnerstag, 9:30 – 13:00 Uhr (4 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHMB01

BERATUNG VON STUDIERENDEN UND UMGANG� 26-P.FHMB02
MIT SCHWIERIGEN SITUATIONEN
Brigitte Reysen-Kostudis
Präsenz / 1 Termin, 26.03.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMB02
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PRÜFUNGSRECHT KOMPAKT – � 26-P.FHKB01
HANDLUNGSSICHERHEIT FÜR STUDIEN UND PRÜFUNGSBÜROS
Dr. Christoph Jeremias, Dr. Peter Dieterich
Präsenz / 2 Termine, 16. + 23.04.2026, Mittwoch, 9:00 – 12:30 Uhr (8 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKB01

VERANSTALTUNGEN FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE�

FÜHRUNGSKOMPETENZ IN WISSENSCHAFT UND VERWALTUNG�

EXTERNE UND INTERNE STEUERUNGSELEMENTE� 26-P.FHKF06
DER FREIEN UNIVERSITÄT: HOCHSCHULVERTRÄGE – 
LEISTUNGSABHÄNGIGE MITTELVERGABE – ZIELVEREINBARUNGEN
Christian Rutz
Präsenz / 1 Termin, 20.05.2026, Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHKF06

LATERALES FÜHREN� 26-P.FHFK13
SO FÜHREN SIE ALS FÜHRUNGSKRAFT OHNE WEISUNGSBEFUGNIS
Anke Hellmann
Präsenz / 1 Termin, 16.09.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK13

INTERNATIONALISIERUNG ALS VERÄNDERUNGSPROZESS: � 26-P.FHFK07 
DIE ROLLE DER FÜHRUNGSKRAFT –
WIE DIE BESCHÄFTIGTEN MITNEHMEN?
Britta Piel, Petra Henning
Präsenz / 1 Termin, 18.09.2026, Freitag, 9:00 – 13:00 Uhr (4 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 89,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK07
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PRAKTISCHES TRAINING „DESIGN THINKING“ –� 26-P.FHFK04
EIN METHODENSET ZUR KREATIVEN ENTWICKLUNG NÜTZLICHER LÖSUNGEN
Sven Aden
Präsenz / 1 Termin, 05.05.2026, Dienstag, 9:00 – 17:00 Uhr (10 UE)
Kosten: 230,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 195,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK04

DIE KUNST DES PROFESSIONELLEN DELEGIERENS� 26-O.FHFK05
Sven Aden
Online / 1 Termin, 10.03.2026, Dienstag, 9:00 – 17:00 Uhr (9 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHFK05

DAS „INNERE TEAM“: SITUATIONSGERECHT FÜHREN UND ENTSCHEIDEN� 26-P.FHFK02
Ann Kathrin Nitschke
Präsenz / 1 Termin, 15.06.2026, Montag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK02

SHORT CUT: SCHWIERIGE GESPRÄCHE – LERNVIDEO UND ONLINE-WORKSHOP� 26-O.FHFK12
Anke Hellmann
Online / 1 Termin, 03.06.2026, Mittwoch, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 89,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/6-O.FHFK12

ALS FÜHRUNGSKRAFT STRATEGIEN ENTWICKELN� 26-P.FHFK12 
MIT HILFE DER CASE STUDY METHOD
Prof. Dr. Martin Zierold
Präsenz / 2 Termine, 03. + 04.11.2026, Dienstag + Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)
Kosten: 420,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 357,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK12
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ARBEITSRECHT FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE� 26-P.FHFK08
Michael Schmidt-Reimer
Präsenz / 1Termin, 11.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:30 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK08

PERSONALAUSWAHLVERFAHREN PROFESSIONELL GESTALTEN� 26-P.FHFK09
Dr. Sibylle Detel, Dr. Heike Pantelmann, Katharina Schmidt
Präsenz / 1 Termin, 21.05.2026, Donnerstag, 9:00 – 13:00 Uhr (4 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK09

CHANGE MANAGEMENT� 26-P.FHFK11
Prof. Dr. Silke Schönert
Präsenz / 1 Termin, 23.11.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (9 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei 
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK11

KI FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE: VOM HYPE ZUR HANDLUNGSFÄHIGKEIT� 26-P.FHFK16
Ludwig Kannicht
Präsenz / 1 Termin, 12.10.2026, Montag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK16

SEXUALISIERTE BELÄSTIGUNG, DISKRIMINIERUNG � 26-P.FHMK04
UND GEWALT AM ARBEITSPLATZ – �
PROFESSIONALISIERUNG FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE�
Wendy Stollberg, Dr. Heike Pantelmann
Präsenz / 1 Termin, 26.02.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8,67 UE)�
Kosten: 190,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMK04
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HINWEISGEBERSCHUTZGESETZ – � 26-P.FHFK06
RECHTSSICHERHEIT UND PRAXIS FÜR INTERNE MELDESTELLEN
Anna Braun
Präsenz / 1 Termin, 24.03.2026, Dienstag, 9:00 – 16:30 Uhr (8 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK06 

STRATEGIEN FÜR KLUGE AUFGABENVERTEILUNG. � 26-O.FHFK04 
DER EINE MACHT VIEL DER ANDERE ENGAGIERT SICH WENIG.
LERNVIDEO UND ONLINE-WORKSHOP
Anke Hellmann
Online / 1 Termin, 13.04.2026, Montag, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 89,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHFK04

FÜHRUNGSKOMPETENZ STÄRKEN � 26-P.FHFK03
IM UMGANG MIT STUDENTISCHEN MITARBEITENDEN
Brigitte Reysen-Kostudis
Präsenz / 1 Termin, 12.03.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK03

ALS FÜHRUNGSKRAFT ZUSAMMENARBEIT ORGANISIEREN – � 26-P.FHFK14
ROLLEN UND PROZESSE WIRKSAM GESTALTEN
Julia Kessler
Präsenz / 1 Termin, 24.11.2026, Dienstag, 9:00 – 16:30 Uhr (8 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK14
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HERAUSFORDERUNGEN DES MOBILEN ARBEITENS MANAGEN� 26-P.FHFK01
Anke Hellmann
Präsenz / 1 Termin, 05.11.2026, Donnerstag, 10:00 – 13:00 Uhr (3 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFK01

JAHRESGESPRÄCHE�

WORKSHOP JAHRESGESPRÄCHE FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE�
Inken Riese
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

22.04.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)� 26-P.FHFJ01A 
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFJ01a

07.10.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)� 26-P.FHFJ01B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFJ01b

ZERTIFIKATSLEHRGANG FÜR NEUE FÜHRUNGSKRÄFTE�

Mit diesem Zertifikatslehrgang – gestaltet von erfahrenen Trainer*innen und Coaches – haben 
Sie die Gelegenheit, Ihr Wissen zu aktualisieren, Ihr Führungsverständnis zu reflektieren und 
Handlungssicherheit in zentralen Führungsthemen zu gewinnen. Der Lehrgang verbindet theo- 
retischen Input, Erfahrungsaustausch und kollegiale Beratung und unterstützt Sie dabei, Ihre 
Führungsaufgaben wirksam und reflektiert wahrzunehmen.

ZIELGRUPPE
Führungskräfte aus Wissenschaft und Hochschule

ZIELE
Teilnehmende reflektieren Führungsstile und Gestaltungsspielräume, wenden Instrumente der Per-
sonalführung und -entwicklung sicher an, kennen relevante arbeitsrechtliche Grundlagen und för-
dern Kommunikation, Teamarbeit und Veränderungsprozesse im eigenen Verantwortungsbereich.
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BESTANDTEILE DES ZERTIFIKATSLEHRGANGS
•	 Modul 1: Führungsstile und Rollen (12 UE)
•	 Modul 2: Rechte und Pflichten einer Führungskraft (9 UE)
•	 Modul 3: Teams führen (17 UE)
•	 Modul 4: Kollegiale Beratung (8 UE)
•	 Modul 5: Mitarbeiterorientierte Gesprächsführung (12 UE)
•	 Modul 6: Prozesse strukturieren und Zusammenarbeit fördern (12 UE)
•	 Modul 7: Workshop Jahresgespräche für Führungskräfte der Freien Universität Berlin (9 UE)
Die einzelnen Module sind im Anschluß detailliert aufgeführt. 

HINWEIS
Für das Zertifikat ist die Teilnahme an mindestens fünf Modulen erforderlich.
Führungskräfte der Freien Universität Berlin absolvieren zusätzlich Modul 7 / Jahresgespräche.

KOSTEN & ZERTIFIKAT
•	 Externe Teilnehmende: 900,- €
•	 FU-Beschäftigte: kostenfrei
•	 Beschäftigte eines Kooperationspartners: 765,- €
Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie ein Zertifikat der Freien Universität Berlin.

ANMELDUNG
Bitte melden Sie sich hier an, wenn Sie am Gesamtprogramm teilnehmen möchten:

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ00
Wichtig: Sie müssen sich dann nicht noch für die einzelnen Module separat anmelden!

MODUL 01 / FÜHRUNGSSTILE UND ROLLEN� 26-P.FHFZ01
Anke Hellmann
Präsenz / 2 Termine, 16. + 17.03.2026, Montag, 9:00 – 16:00 Uhr, Dienstag, 9:00 – 12:15 Uhr (12 UE)
Kosten: 315,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 267,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ01

MODUL 02 / RECHTE UND PFLICHTEN EINER FÜHRUNGSKRAFT� 26-P.FHFZ02
Andrea Wilke
Präsenz / 1 Termin, 24.04.2026, Freitag, 9:00 – 16:30 Uhr (9 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ02
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MODUL 03 / TEAMS FÜHREN� 26-P.FHFZ03
Nikolaus Roloff, Dr. Heike Pantelmann, Dr. Rebecca Mak, Wendy Stollberg, Andreas Wanke
Präsenz / 2 Termine, 07. + 08.05.2026, Donnerstag + Freitag, 9:00 – 16:00 Uhr (17 UE)
Kosten: 420,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 357,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ03

MODUL 04 / KOLLEGIALE BERATUNG ZU SCHWIERIGEN� 26-P.FHFZ04
FÜHRUNGSSITUATIONEN UND ZUM UMGANG MIT KONFLIKTEN
Anke Hellmann
Präsenz / 2 Termine, 04.06. + 08.10.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro 

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ04

MODUL 05 / MITARBEITER*INNENORIENTIERTE GESPRÄCHSFÜHRUNG� 26-P.FHFZ05
Nikolaus Roloff
Präsenz / 2 Termine, 07. + 08.07.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr + Mittwoch, 9:00 – 12:15 Uhr (12 UE)
Kosten: 315,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 267,75 Euro 

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ05

MODUL 06 / PROZESSE STRUKTURIEREN UND ZUSAMMENARBEIT� 26-O.FHFZ06
FÖRDERN ONLINE LIVEMEETINGS & ASYNCHRONE ARBEITSPHASEN
Sven Aden
Online mit Blackboard / 3 Termine, 21., 23. + 25.09.2026
Montag, Mittwoch + Freitag, 10:00 – 12:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei 
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHFZ06

MODUL 07 / WORKSHOP JAHRESGESPRÄCHE FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE � 26-P.FHFZ07
DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN
Inken Riese
Präsenz / 1 Termin, 18.11.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (9 UE)
kostenfrei 

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ07
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WEITERBILDUNGSREIHE / 6-TEILIG
ORGANISATION IN KRISEN – STRATEGIEN FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE� 26-P.FHFZ10
IN WISSENSCHAFT, BIBLIOTHEKEN UND KULTUREINRICHTUNGEN

Politische, gesellschaftliche und finanzielle Umbrüche stellen auch Wissenschaftseinrichtungen, 
Bibliotheken und Kultureinrichtungen zunehmend vor Krisen – sei es durch Budgetkürzungen, 
Polarisierung, technologische Veränderungen oder interne Herausforderungen wie Führungskon-
flikte, Fachkräftemangel und Kommunikationsprobleme. Die sechsteilige Weiterbildungsreihe 
vermittelt praxisorientiertes Wissen, Reflexionsräume und strategische Ansätze, um Organisatio-
nen durch Krisen zu steuern, Widerstandsfähigkeit zu stärken und zukunftsorientiert zu handeln.

ZIELGRUPPE
•	 Führungskräfte und leitende Mitarbeitende in Hochschulen 

und wissenschaftlichen Einrichtungen
•	 Bibliotheken, Museen und Archiven
•	 Stiftungen sowie weiteren Kultur- und Wissenschaftsorganisationen

ZIELE
•	 Strategisches Verständnis von Krisendynamiken entwickeln
•	 Handlungs- und Kommunikationskompetenzen in Ausnahmesituationen stärken
•	 Eigene Führungshaltung im Umgang mit Unsicherheit reflektieren
•	 Austausch und Vernetzung mit Kolleg*innen aus verwandten Feldern fördern

BESTANDTEILE
•	 Impulsvorträge von Expert*innen aus Wissenschaft, Politik und Praxis
•	 Fallanalysen, kollegiale Beratung und moderierte Diskussionen
•	 Methoden-Workshops mit strategischen Tools und Praxisbezug
Die einzelnen Veranstaltungen sind auf der folgenden Seite detailliert aufgeführt.

KOSTEN & ZERTIFIKAT
•	 Externe Teilnehmende: 950,- Euro
•	 FU-Beschäftigte: kostenfrei
•	 Beschäftigte eines Kooperationspartners: 807,50 Euro
Teilnehmende, die mindestens vier der sechs Veranstaltungen besuchen, erhalten ein Gesamt-
zertifikat „Organisationen führen in Krisen“ der Freien Universität Berlin.

ANMELDUNG
Alle Veranstaltungen können einzeln gebucht werden; eine Gesamtanmeldung ist ebenfalls möglich.

Bitte melden Sie sich hier zum Gesamtlehrgang an:
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ10
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TEIL 01
STRATEGISCHES DENKEN UND HANDELN� 26-P.FHFZ11
IN KRISENSITUATIONEN
Prof. Miriam Flickinger�
Präsenz / 1 Termin, 07.05.2026, Donnerstag, 9:00 – 17:00 Uhr (9 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ11

TEIL 02
DIE PSYCHOLOGIE DER KRISE: WIE FÜHRUNGSKRÄFTE� 26-P.FHFZ12
IN KRISENSITUATIONEN ZIELFÜHREND AGIEREN KÖNNEN
Prof. Dr. Rudolf Kerschreiter
Präsenz / 1 Termin, 01.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (9 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ12 

TEIL 03
NAVIGIEREN IM DILEMMA� 26-P.FHFZ13
FÜHREN UND ENTSCHEIDEN UNTER UNSICHERHEIT
Prof. Martin Zierold, Dr. Julika Zwack
Präsenz / 2 Termine, 08. + 09.09.2026, Dienstag +  Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ13

TEIL 04
KRISEN VON INNEN: MACHT, GRENZEN UND FÜHRUNGSVERANTWORTUNG� 26-P.FHFZ14
Prof. Anja Prummer
Präsenz / 1 Termin, 21.09.2026, Dienstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 105,-Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 89,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ14
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TEIL 05
DAS (UNTERSCHÄTZTE) POTENZIAL� 26-P.FHFZ15
DER BESCHÄFTIGTEN IN KRISENSITUATIONEN
Dr. Manuel Nicklich
Präsenz / 1 Termin, 12.11.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 89,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ15

TEIL 06
FREUDE IN DER KRISE. STRATEGIEN DES „TROTZDEM“� 26-P.FHFZ16
Prof. Martin Zierold, Dr. Julika Zwack
Präsenz / 1 Termin, 10.09.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFZ16

METHODISCH HANDELN UND KOMMUNIZIEREN�

KOMMUNIKATION & ZUSAMMENARBEIT�

BERATUNG VON STUDIERENDEN � 26-P.FHMB02
UND UMGANG MIT SCHWIERIGEN SITUATIONEN
Brigitte Reysen-Kostudis
Präsenz / 1 Termin, 26.03.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMB02

WEITERBILDUNG DER BERATUNG FÜR STUDIERENDE � 26-O.FHMB01
MIT BEHINDERUNGEN UND CHRONISCHEN ERKRANKUNGEN
ZUR GESTALTUNG EINES INKLUSIVEN STUDIENALLTAGS
Anja Ahrens, Katrin Fischer
Online / 1 Termin, 26.11.2026, Donnerstag, 9:30 – 13:00 Uhr (4 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHMB01
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KONSTRUKTIVE MODERATION VON TEAMSITZUNGEN & MEETINGS� 26-P.FHMK02
BESPRECHUNGEN EFFEKTIV STRUKTURIEREN, SOUVERÄN LEITEN
UND MIT FREUDE DURCHFÜHREN – ANALOG & DIGITAL
Ann Kathrin Nitschke
Präsenz / 1 Termin, 02.10.2026, Freitag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMK02

VERSTÄNDLICH FORMULIEREN – AMTSDEUTSCH VERMEIDEN� 26-P.FHMK03
MIT VIER REGELN ZU ERFOLGREICHEN VORLAGEN,
VERMERKEN UND FORMALER KORRESPONDENZ
Lothar Wiegand
Präsenz / 1 Termin, 16.04.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMK03

WIR MÜSSEN ALLE AUF DEM LAUFENDEN BLEIBEN – � 26-P.FHMK05
DIE AKTUELLE RECHTSCHREIBUNG
Katja Thal
Präsenz / 1 Termin, 23.06.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMK05

MYSTERY LUNCH – „WER IST MEIN*E UNBEKANNTE*R KOLLEG*IN?“�  
Alexander Gehrke, Nicholas Hübner
Online / 1 Termin�
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

12.03.2026, Donnerstag, 12:00 – 12:30 Uhr (0,67 UE)� 26-O.FHM01
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHM01

17.09.2026, Donnerstag, 12:00 – 12:30 Uhr (0,67 UE)� 26-O.FHM01B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHM01b
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COMPUTERSCHREIBEN IN 4 LEKTIONEN� 26-P.FHMK06
Katja Thal
Präsenz / 1 Termin, 29.04.2026, Mittwoch, 9:00 – 15:00 Uhr (7 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMK06

INTERKULTURALITÄT, DIVERSITY, ANTIDISKRIMINIERUNG� 
UND BARRIEREFREIHEIT

DIVERSITÄTSSENSIBLE SPRACHE� 26-O.FHMK01
Anna Osypova
Online / 1 Termin, 10.03.2026, Dienstag, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 89,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHMK01

WAS IST EIGENTLICH DIVERSITY? � 26-P.FHMI02
WAS BEDEUTET EIN „ANGEMESSENER UMGANG“ MIT VIELFALT?
UND WARUM IST DIVERSITY-KOMPETENZ WICHTIG?
Dr. Azra Dzajic-Weber, Sambojang Ceesay
Präsenz / 2 Termine, 18. + 19.05.2026, Montag + Dienstag, 9:00 – 16:30 Uhr (17,33 UE)
Kosten: 420,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 357,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMI02

SEXUALISIERTE BELÄSTIGUNG, DISKRIMINIERUNG � 26-P.FHMK04
UND GEWALT AM ARBEITSPLATZ –
PROFESSIONALISIERUNG FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE
Wendy Stollberg, Dr. Heike Pantelmann
Präsenz / 1 Termin, 26.02.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8,67 UE)�
Kosten: 190,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMK04
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DISKRIMINIERUNGSSENSIBLE SPRACHE IN DER BIBLIOTHEK� 26-P.BWK01
PRÄSENZ-WORKSHOP
Tugba Tanyilmaz, Sven Woytek
Präsenz / 2 Termine, 29. + 30.06.2026, Montag, 10:00 – 17:00 Uhr, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)
Kosten: 320,- Euro
für FU-Beschäftigte: 240,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 272,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.BWK01

DAS EINMALEINS DER INTERNATIONALISIERUNG: � 26-P.FHMI07 
WAS BEDEUTET INTERNATIONALITÄT FÜR DIE FU – UND WAS FÜR MICH?
Britta Piel, Stefanie Ritter
Präsenz / 1 Termin, 27.04.2026, Montag, 9:00 – 12:00 Uhr (4 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMI07

GENDERGERECHTES FORMULIEREN IM ENGLISCHEN� 26-O.FHMK03
Anna Osypova
Online / 1 Termin, 12.05.2026, Dienstag, 9:30 – 12:00 Uhr (3 UE)
Kosten: 105,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FHMK03

VIRTUELL KOMMUNIZIEREN IM INTERKULTURELLEN KONTEXT� 26-P.FHMI06
Dr. Barbara Geldermann, Friederike von Denffer
Präsenz / 1 Termin, 19.02.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:30 Uhr (9 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMI06

INTERKULTURELLE KOMPETENZ – WICHTIGE SCHLÜSSELQUALIFIKATION � 26-P.FHMI08
IN DER GLOBALISIERTEN HOCHSCHULE
EINFÜHRUNGSSEMINAR
Prof. Dr. Gwenn Hiller
Präsenz / 1 Termin, 17.11.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMI08
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KULTURSPEZIFISCHE INTERKULTURELLE KOMPETENZ� 26-P.FHMI09
IN UNIVERSITÄREN WELTEN:
UMGANG MIT CHINESISCHEN STUDIERENDEN UND BESCHÄFTIGTEN
Annette Bleibaum
Präsenz / 1 Termin, 19.10.2026, Montag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMI09

WORKSHOP FÜR MITARBEITENDE: � 26-P.FHMI13
ANTISEMITISMUS UND RASSISMUS VOR DEM HINTERGRUND
DES NAHOSTKONFLIKTS
Jonas Herms, Renate Pulz
Präsenz / 1 Termin, 12.02.2026, Donnerstag, 9:30 – 16:30 Uhr (8 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMI13

WORKSHOP FÜR MITARBEITENDE: � 26-P.FHMI14
WORKSHOP GEGEN RECHTE UND DISKRIMINIERENDE PAROLEN
Sigrid Gareis, Theresa Duval
Präsenz / Der Termin wird noch bekannt gegeben (7 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMI14
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VERANTWORTLICH

Judith Pfeffing
Weiterbildungsreferentin
Tel:       030 / 838 619 00
Mail:    judith.pfeffing@fu-berlin.de

Franziska Schwarzer
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 634 75
Mail:    franziska.schwarzer@fu-berlin.de



Die Weiterbildungen im Bereich Digitale Arbeit (ehemals IT & Digitalisierung) unterstützt gezielt 
die Kompetenzentwicklung im Kontext der digitalen Transformation. Die praxisnahen Schulun-
gen und Workshops richten sich an Beschäftigte wissenschaftsunterstützender Bereiche, die 
ihre Fähigkeiten in zentralen IT-Verfahren, IT-Sicherheit und Datenschutz ausbauen möchten 
um die Potenziale digitaler Technologien sicher und wirksam zu nutzen.

Im Fokus stehen praxisnahe Themen wie Künstliche Intelligenz, digitale Medienbearbeitung 
und die Gestaltung digitaler Prozesse. Die Angebote unterstützen Sie dabei, digitale Verände-
rungen aktiv, reflektiert und professionell mitzugestalten.

DATEN VERSTEHEN�

Im Hochschul- und Arbeitsalltag spielen Daten eine zentrale Rolle – sei es in der Verwaltung, 
der IT oder im Wissenschaftsmanagement. Ziel ist es, Beschäftigte dazu zu befähigen, Daten 
strukturiert zu erheben, aufzubereiten, zu analysieren und fundiert zu interpretieren – für einen 
verantwortungsvollen Umgang mit Daten im beruflichen Kontext.

RECHT�

RECHTSSICHER MIT KI UMGEHEN? � 26-O.FIF03A
EINE EINFÜHRUNGSVERANSTALTUNG
Dr. Julia Möller-Klapperich
Online / 1 Termin, 30.01.2026, Freitag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF03a

DEALING WITH AI IN A LEGALLY COMPLIANT MANNER?� 26-O.FIF03B
AN INTRODUCTORY SESSION
Dr. Julia Möller-Klapperich
Online / 1 Termin, 19.05.2026, Dienstag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF03b
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KURSREIHE / 3-TEILIG
ZUKUNFTSDIALOG: KI UND DATENSCHUTZ –� 26-O.FIF02
CHANCEN, RISIKEN UND VERANTWORTUNG
Dr. Karsten Kinast
Die dreiteilige Online-Vortragsreihe gibt einen Überblick über zentrale Fragestellungen an der 
Schnittstelle von KI und Datenschutz. Neben Grundlagenwissen stehen aktuelle rechtliche  
Entwicklungen – etwa zur EU-KI-Verordnung – sowie Chancen und Risiken im Hochschulkontext 
im Fokus.

Exklusiv für FU-Beschäftigte 
Online / 3 Tage: 12.02., 22.04. + 28.05.2026 (4 UE)
Die Veranstaltungen können einzeln oder zusammen gebucht werden 
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02

TEIL 01
GRUNDLAGEN VERSTEHEN – � 26-O.FIF02A
KI UND DATENSCHUTZ IM HOCHSCHULKONTEXT
12.02.2026, Donnerstag, 11:30 – 12:30 Uhr (1,33 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02a

TEIL 02
CHANCEN UND HERAUSFORDERUNGEN –� 26-O.FIF02B 
AUSBLICK SOWIE DIE EINORDNUNG DER DEUTSCHEN BEHÖRDEN
22.04.2026, Mittwoch, 11:30 – 12:30 Uhr (1,33 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02b

TEIL 03
ZUKUNFT GESTALTEN – � 26-O.FIF02C
DIE KI-VERORDNUNG IM ÜBERBLICK
28.05.2026, Donnerstag, 13:30 – 14:30 Uhr (1,33 UE)

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02c

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF02c


DATENSCHUTZ LEICHT GEMACHT: BASISWISSEN FÜR DEN HOCHSCHULALLTAG�
Dr. Karsten Kinast
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin 
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:
�
17.03.2026, Dienstag, 9:30 – 11:45 Uhr (3 UE)� 26-O.FIF01A

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF01a

16.09.2026, Mittwoch, 9:30 – 11:45 Uhr (3 UE)� 26-O.FIF01B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF01b

ANALYSIEREN & STRUKTURIEREN�

DATEN VISUELL VERSTEHEN: � 26-O.FIF09
STATISTIK SICHER ANWENDEN UND INTERPRETIEREN
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 25.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 245,- Euro
für FU-Beschäftigte: 185,75 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 208,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF09

CSV-DATENMANAGEMENT PROFESSIONELL – � 26-O.FIF05
CODIERUNG, STRUKTUR UND VERARBEITUNG IM GRIFF
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 01.10.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF05
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EXCEL-ARCHÄOLOGIE: � 26-O.FIF07 
CHAOS VERSTEHEN UND AUFRÄUMEN
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 16.10.2026, Freitag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 245,- Euro
für FU-Beschäftigte: 185,75 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 208,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF07

STATISTIK VERSTEHEN UND VISUALISIEREN MIT R � 26-O.FIF10
FÜR NICHT-STATISTIKER*INNEN (BASISKURS)
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 12.11.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 245,- Euro
für FU-Beschäftigte: 185,75 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 208,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF10

R FÜR FUNDIERTE ENTSCHEIDUNGEN:� 26-O.FIF11
SIGNIFIKANZ UND TEXTANALYSE (AUFBAUKURS)
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 13.11.2026, Freitag, 9:00– 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 245,- Euro
für FU-Beschäftigte: 185,75 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 208,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF11

KENNZAHLEN IM BLICK – � 26-O.FIF06
INTERAKTIVE DASHBOARDS MIT POWER BI
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 27.11.2026, Freitag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF06

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF07
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF10
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF11
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIF06


IT UND DIGITALE WERKZEUGE NUTZEN�

Digitale Werkzeuge prägen unseren Arbeitsalltag. Das Weiterbildungsangebot zielt darauf ab, 
Anwendungskompetenz im Umgang mit gängigen IT-Tools und Softwarelösungen zu stärken.
Ob Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Automatisierung oder digitale Zusammenarbeit – hier 
geht es um produktives, sicheres und vernetztes Arbeiten. Neben funktionalem Know-how wer-
den auch Aspekte wie IT-Sicherheit, Datenschutz und barrierefreie Gestaltung berücksichtigt. 

FU-SPEZIFISCHE IT-ANWENDUNGEN�

BASISWISSEN: DAS BESTELL- UND BESCHAFFUNGSSYSTEM UNIKAT�
Sibylle Fink
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 3 Termine zur Auswahl:

16.02.2026, Montag, 9:00 – 12:15 Uhr (4 UE)� 26-O.FIS05A 
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS05a

15.06.2026, Montag, 9:00 – 12:15 Uhr (4 UE)� 26-O.FIS05B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS05b

09.11.2026, Montag, 9:00 – 12:15 Uhr (4 UE)� 26-O.FIS05C
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS05c

WEBEX – MEHR ALS NUR MEETINGS: BASISSCHULUNG� 26-O.FIS08A
Nicolas Hildebrandt, Daniel Heimann
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin, 25.03.2026, Mittwoch, 9:00 – 10:30 Uhr (2 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS08a

WEBEX – MEHR ALS NUR MEETINGS: FRAGEN UND ANTWORTEN� 26-O.FIS08B 
Nicolas Hildebrandt, Daniel Heimann
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin, 25.03.2026, Mittwoch, 10:30 – 11:15 Uhr (1 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS08b
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WEBAUFTRITTE STRATEGISCH GESTALTEN, �
SICHTBAR UND ZIELGERICHTET KOMMUNIZIEREN AN DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN
Stephan Töpper
Online / 1 Termin
Exklusiv für FU-Beschäftigte
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

14.04.2026, Dienstag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)� 26-O.FIS06A 
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS06a

10.11.2026, Dienstag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)� 26-O.FIS06B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS06b

BASISWISSEN: DAS CONTENT MANAGEMENT SYSTEM �
DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN
Dr. Pauline Vilentschuk
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

21.04.2026, Dienstag, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)� 26-O.FIS07A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS07a

17.11.2026, Dienstag, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)� 26-O.FIS07B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS07b 

BASISWISSEN: SAP/CAMPUS MANAGEMENT/EVENTO – �
WIE HÄNGT DAS ALLES ZUSAMMEN?
Stefanie Kanal, Dr. Achim Stenzel
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

12.05.2026, Dienstag, 9:00 – 11:15 Uhr (3 UE)� 26-P.FIS01A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FIS01a

�
26.11.2026, Donnerstag, 9:00 – 11:15 Uhr (3 UE)� 26-P.FIS01B

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FIS01b

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS06a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS06b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS07a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS07b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FIS01a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FIS01b


BASISWISSEN SAP: DIE BEDIENUNGSPHILOSOPHIE� 26-O.FIS03
UND BENUTZUNGSOBERFLÄCHE DER SAP-GUI
Michael Reinsberg
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin, 03.06.2026, Mittwoch, 9:00 – 11:15 Uhr (3 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS03

BASISWISSEN: DAS SAP-WEBPORTAL DER FREIEN UNIVERSITÄT –� 26-O.FIS04
ELSA – IM ÜBERBLICK
Michael Reinsberg
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin, 03.06.2026, Mittwoch, 11:30 – 12:30 Uhr (1 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS04

AUFBAUWISSEN: BARRIEREFREIE WEBSEITEN� 26-O.FIS11
Dr. Pauline Vilentschuk, Stephan Töpper
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin, 17.06.2026, Mittwoch, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS11

BASISWISSEN: DAS INFORMATIONSSYSTEM STUDIUM UND LEHRE� 26-P.FIS02
Dr. Achim Stenzel
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Präsenz / 2 Termine, 04. + 11.12.2026, Freitag, 9:00 – 13:00 Uhr (10 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FIS02

E-KURSE �

ZENSUS AN DER FU BERLIN� EFUEL-01
Selbstlernangebot
Exklusiv für FU-Beschäftigte
E-Learning / 6 Lerneinheiten / geschätzte Lernzeit: 3 Zeitstunden
kostenfrei�

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/eFUel-01
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KI-VERORDNUNG: RISIKO UND RECHTSPFLICHT� EFUEL-03
Selbstlernangebot
Exklusiv für FU-Beschäftigte
E-Learning / 5 Lerneinheiten /  geschätzte Lernzeit: 3,5 Stunden
kostenfrei�

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/eFUel-03

BARRIEREARME DOKUMENTE AN DER FU BERLIN� EFUEL-04
Selbstlernangebot
Exklusiv für FU-Beschäftigte
E-Learning / 5 Lerneinheiten / geschätzte Lernzeit: 3 Zeitstunden
kostenfrei�

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/eFUel-04

IT-SICHERHEIT�

IT-SICHERHEIT FÜR DEN BÜROALLTAG – �
PHISHING, PASSWÖRTER & PRÄVENTION
Peter Kocmann
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

03.03.2026, Dienstag, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)� 26-O.FIS09A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS09a

14.10.2026, Mittwoch, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)� 26-O.FIS09B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS09b

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/eFUel-03
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/eFUel-04
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS09a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS09b


INITIATIVE SICHERE IT! GRUNDLAGEN DER INFORMATIONSSICHERHEIT�
UND DES DATENSCHUTZES
Peter Kocmann
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 2 Termine
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Terminoptionen zur Auswahl:

20. + 21.05.2026, Mittwoch + Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (8 UE)� 26-O.FIS10A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS10a

18. + 19.11.2026, Mittwoch + Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (8 UE)� 26-O.FIS10B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS10b

STANDARDSOFTWARE�

DER DIGITALE WERKZEUGKASTEN: � 26-O.FIS29
WELCHES TOOL WOFÜR? 
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 09.02.2026, Montag, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS29

BASISWISSEN: MS EXCEL – CRASHKURS� 26-O.FIS12
Tobias Lehmann
Online / 2 Termine, 23. + 24.02.2026, Montag + Dienstag, 9:00 – 16:15 Uhr (16 UE)
Kosten: 445,- Euro
für FU-Beschäftigte: 333,75 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 378,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS12

VERSIONSKONTROLLE UND ZUSAMMENARBEIT MIT GIT – � 26-O.FIS24
FÜR NICHT-PROGRAMMIERER*INNEN
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 26.02.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS24
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DATENMANAGEMENT MIT MS EXCEL –�
DESTATIS-DATENBANKEN MIT MS EXCEL AUSWERTEN
Dr. Siegfried Männer
Online / 1 Termin�
Kosten: 140,- Euro
für FU-Beschäftigte: 105,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 119,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

16.03.2026, Montag, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE) � 26-O.FIS18A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS18a

05.10.2026, Montag, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)� 26-O.FIS18B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS18b

CRASHKURS ZUM ARBEITEN MIT MS OUTLOOK: � 26-O.FIS20
E-MAILS, TERMINE UND AUFGABEN OPTIMAL VERWALTEN
Henry Emmerich
Online / 1 Termin, 27.03.2026, Freitag, 9:00 – 12:15 Uhr (4 UE)
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS20

AUFBAUKURS: MS EXCEL – � 26-O.FIS13
EFFIZIENTES ARBEITEN MIT KOMPLEXEN FUNKTIONEN UND TOOLS
Tobias Lehmann
Online / 2 Termine, 15 + 16.04.2026, Mittwoch + Donnerstag, 9:00 – 16:15 Uhr (16 UE)
Kosten: 445,- Euro
für FU-Beschäftigte: 333,75 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 378,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS13

ADOBE ACROBAT – BASISKURS� 26-O.FIS16
PDF-ERSTELLUNG UND -BEARBEITUNG LEICHT GEMACHT
Tobias Lehmann
Online / 1 Termin, 23.04.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:15 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: 165,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS16

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS18a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS18b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS20
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS13
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS16


DATENMANAGEMENT MIT MS EXCEL – DATENBANKEN MIT PIVOT-TECHNIKEN AUSWERTEN�
Dr. Siegfried Männer
Online / 1 Termin�
Kosten: 140,- Euro
für FU-Beschäftigte: 105,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 119,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

11.05.2026, Montag, 13:00 – 17:00 Uhr (5 UE)� 26-O.FIS19A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS19a

30.11.2026, Montag, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)� 26-O.FIS19B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS19b

KURSREIHE / 3-TEILIG
DAS 1 X 1 DES EFFIZIENTEN ARBEITENS MIT WORD, EXCEL UND OUTLOOK:� 26-O.FIS15
AUTOMATISIERUNG UND INTEGRATION IN DER BÜROKOMMUNIKATION
Gudrun Pannier
In dieser dreiteiligen Kursreihe lernen Sie, wie Sie mit Word, Excel, Outlook und Adobe Acrobat 
DC Büroprozesse gut und effizient gestalten. Die Module sind einzeln oder als Reihe buchbar. 

Online / 3 Termine, 19.06., 26.06.+ 01.07.2026 (24 UE)
Kosten: 620,- Euro 
für FU-Beschäftigte: 465,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 527,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15

TEIL 01 � 26-O.FIS15A 
19.06.2026, Freitag, 9:00 – 16:15 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: 165,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15a

TEIL 02 � 26-O.FIS15B
26.06.2026, Freitag, 9:00 – 16:15 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: 165,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15b
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS19a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS19b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15b
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TEIL 03 � 26-O.FIS15C
01.07.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:15 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: 165,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15c

EXCEL POWER-TOOLS: DATEN AUTOMATISCH KONSOLIDIEREN� 26-O.FIS22
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 02.07.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS22

EFFIZIENTES ARBEITEN MIT MS OUTLOOK: � 26-O.FIS14
E-MAIL- UND TERMINMANAGEMENT FÜR DEN ARBEITSALLTAG
Gudrun Pannier
Online / 2 Termine, 21. + 24.09.2026, Montag + Donnerstag, 9:00 – 12:15 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: 165,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/6-O.FIS14

AUFBAUWISSEN MS WORD: PROFESSIONELLE DOKUMENTE� 26-O.FIS21
OHNE KOPFSCHMERZEN – BARRIEREARM, DIGITAL UND KI-KOMPATIBEL
Tobias Lehmann
Online / 1 Termin, 30.09.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:15 Uhr (8 UE)�
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS21

ADOBE ACROBAT: AUFBAUKURS � 26-O.FIS17
FORTGESCHRITTENE PDF-BEARBEITUNG UND DIGITALE SIGNATUREN
Tobias Lehmann
Online / 1 Termin, 03.11.2026, Dienstag, 9:00 – 16:15 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: 165,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS17

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS15c
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS22
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/6-O.FIS14
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS21
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS17


VBA-EXIT: SICHERE AUTOMATISIERUNG OHNE MAKROS� 26-O.FIS23
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 20.11.2026, Freitag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 245,- Euro
für FU-Beschäftigte: 185,75 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 208,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS23

MEDIENBEARBEITUNG�

WORKSHOPREIHE / 4-TEILIG
GRAFIKDESIGN, BILDBEARBEITUNG UND BARRIEREFREIHEIT� 26-O.FIS25
MIT DER AFFINITY SUITE (AFFINITY PHOTO, DESIGNER UND PUBLISHER)
Peter Kocmann
In dieser vierteiligen Workshopreihe lernen Sie den professionellen Einsatz der Affinity-Program-
me Photo, Designer und Publisher – von der Bildbearbeitung über Icon- und Infografikdesign bis 
hin zur Gestaltung barrierefreier Dokumente. Die Reihe vermittelt praxisnahes Grundlagen- und 
Aufbautraining für visuell ansprechende, zugängliche und mediengerechte Gestaltung. 
Die Termine können einzeln oder zusammen gebucht werden. 

Online / 4 Termine, 08. – 22.06.2026 (16 UE)
Kosten: 490,- Euro
für FU-Beschäftigte: 367,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 416,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25

TEIL 01
BILDBEARBEITUNG MIT AFFINITY PHOTO –� 26-O.FIS25A
GRUNDLAGEN FÜR DEN PROFESSIONELLEN EINSATZ
08.06.2026, Montag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25a
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS23
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25
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TEIL 02
ICONS UND INFOGRAFIKEN GESTALTEN –� 26-O.FIS25B
GRUNDLAGEN MIT AFFINITY DESIGNER
Online / 1 Termin, 09.06.2026, Dienstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25b

TEIL 03
BARRIEREFREIE DOKUMENTE GESTALTEN – � 26-O.FIS25C
MIT AFFINITY PUBLISHER 
Online / 1 Termin, 10.06.2026, Mittwoch, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25c

TEIL 04
MASKEN UND MONTAGEN GESTALTEN – � 26-O.FIS25D
AFFINITY PHOTO FÜR FORTGESCHRITTENE
Online / 1 Termin, 22.06.2026, Montag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 135,- Euro
für FU-Beschäftigte: 101,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 114,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25d

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25c
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS25d


PROGRAMMIERUNG�

BASISWORKSHOP: PYTHON FÜR VERWALTUNGSAUFGABEN –�
DATEN EFFIZIENT BEARBEITEN UND PROZESSE AUTOMATISIEREN
Peter Kocmann
Online / 2 Termine
Kosten: 540,- Euro�
für FU-Beschäftigte: 405,- Euro�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 459,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Terminoptionen zur Auswahl:

20.+21.04.2026, Montag +  Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)� 26-O.FIS30
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS30

27.+ 28.08.2026, Donnerstag + Freitag, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)� 26-O.FIS26
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS26

AUFBAUWORKSHOP: PYTHON FÜR VERWALTUNGSAUFGABEN – �
DATEN EFFIZIENT BEARBEITEN UND PROZESSE AUTOMATISIEREN
Peter Kocmann
Online / 2 Termine
Kosten: 540,- Euro�
für FU-Beschäftigte: 405,- Euro�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 459,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Terminoptionen zur Auswahl:

04. + 05.05.2026 Donnerstag + Freitag, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)� 26-O.FIS31
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS31

12.+ 13.10.2026, Montag + Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)� 26-O.FIS27
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS27

PYTHON-ZERTIFIZIERUNG: � 26-O.FIS28 
IT SPECIALIST BOOTCAMP �
Peter Kocmann
Online / 3 Tage, 4. Quartal 2026, Termine folgen (24 UE)
Kosten: 815,- Euro
für FU-Beschäftigte: 611,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 692,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS28
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS26
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS31
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS27
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FIS28


48  DIGITALE ARBEIT

DIGITALE TRANSFORMATION GESTALTEN�

Digitale Veränderung betrifft nicht nur Technik – sie verändert Strukturen, Rollen und Arbeits-
prozesse. Im Fokus des Weiterbildungsangebots steht die Förderung von Reflexions- und Gestal-
tungskompetenz im Kontext digitaler Entwicklungen ,um Wandel nicht nur zu bewältigen, son-
dern ihn aktiv und zukunftsorientiert mitzugestalten.

(ONLINE-)BESPRECHUNGEN UND WORKSHOPS MODERIEREN
UND ZUSAMMENARBEIT FÖRDERN�
Judith Pfeffing
Online / 1 Termin 
Kosten: 180,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 153,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

25.02.2026, Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)� 26-O.FID01A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID01a

07.10.2026, Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr (5 UE)� 26-O.FID01B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID01b

IMPULSREIHE / 10-TEILIG
KI IM FOKUS� 26-O.FID02
In dieser praxisnahen Reihe erhalten Sie Einblicke in aktuelle KI-Technologien – von generativer 
KI und Prompting über Machine Learning bis hin zu Python-Anwendungen, Datenanalyse und 
Bildgenerierung. Die einzelnen Impulse vermitteln Wissen, zeigen Einsatzmöglichkeiten und er-
öffnen Perspektiven für den digitalen Arbeitsalltag in Wissenschaft und Verwaltung. 
Die Termine können zusammen oder einzeln gebucht werden.

Online / 10 Termine, 12.03. –  09.12.2026 (14 UE)
Kosten: 235,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 199,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02

Die einzelnen Teile  sind im Anschluss detailliert aufgeführt.

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID01a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID01b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02


TEIL 01
GENERATIVE KI: GRUNDLAGEN � 26-O.FID02A
Dr. Armin Glatzmeier
12.03.2026, Donnerstag, 13:30 – 14:30 Uhr (1,33 UE)�
Kosten: 20,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 17,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02a

TEIL 02
NEURONALE NETZE VERSTEHEN: WIE MASCHINEN LERNEN �  26-O.FID02B
Peter Kocmann
Online / 26.03.2026, Donnerstag, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)�
Kosten: 40,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 34,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02b

TEIL 03
GENERATIVE KI: INFORMATIONSSUCHE MIT KI � 26-O.FID02C
Dr. Armin Glatzmeier
Online / 14.04.2026, Dienstag, 13:30 – 14:30 Uhr (1,33 UE)�
Kosten: 20,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei 
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 17,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02c

TEIL 04 
EFFIZIENTER ARBEITEN MIT MICROSOFT WORD-PROMPTING � 26-O.FID02D
Gudrun Pannier
Online / 29.04.2026, Mittwoch, 13:30 – 14:30 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei�

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02d

TEIL 05
GENERATIVE KI: PROMPTEN FÜR DEN ARBEITSALLTAG � 26-O.FID02E
Dr. Armin Glatzmeier
Online / 1 Termin, 13.05.2026, Mittwoch, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)�
Kosten: 20,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 17,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02e
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TEIL 06 
MACHINE LEARNING METHODEN – DAS RICHTIGE WERKZEUG WÄHLEN � 26-O.FID02F
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 27.05.2026, Mittwoch, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)
Kosten: 40,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 34,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02f

TEIL 07
PYTHON – DIE ALLESKÖNNER-SPRACHE FÜR VERWALTUNG UND WISSENSCHAFT 
Peter Kocmann
Online / 1 Termin�
kostenfrei
Für Teil 07 stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

13.03.2026, Freitag, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)� 26-O.FID02k
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02k

29.06.2026, Montag, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)� 26-O.FID02G
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02g

TEIL 08
PROMPTING ALS NEUE KULTURTECHNIK – � 26-O.FID02H
WIE WIR MIT KI WIRKSAM KOMMUNIZIEREN
Peter Kocmann
Online / 1 Termin, 02.10.2026, Freitag, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)�
Kosten: 40,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 34,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02h

TEIL 09
DATENANALYSE MIT CHATGPT UND CLAUDE: � 26-O.FID02I
MÖGLICHKEITEN UND GRENZEN KI-GESTÜTZTER ANALYSE
Karoline von dem Bussche
Online / 1 Termin, 02.11.2026, Montag, 13:30 – 14:30 Uhr (1,33 UE)
Kosten: 40,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 34,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02i

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02f
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02k
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02g
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02h
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02i


TEIL 10
BILDGENERIERUNG FÜR NICHT-DESIGNER*INNEN� 26-O.FID02J
EINFACHE KI-BASIERTE BILDKREATION MIT CHATGPT
Karoline von dem Bussche
Online / 1 Termin, 09.12.2026, Mittwoch, 13:30 – 14:30 Uhr (1,33 UE)
Kosten: 40,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei 
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 34,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID02j

IMPULSREIHE / 8-TEILIG
DIGITALE TRANSFORMATION VERSTEHEN, DENKEN UND GESTALTEN � 26-O.FID09 
Christoph Deeg
Die Reihe bietet Zugänge zu zentralen Themen der digitalen Transformation – von Begriffsklärun-
gen und Denkmodellen über hybride Prozesse, New Work und Digital Literacy bis zu Transforma 
tionsdesign und Gamification – für alle, die digitale Entwicklungen reflektiert mitgestalten möchten, 
unabhängig von Vorkenntnissen. Die Termine können einzeln oder zusammen gebucht werden. 

Online / 8 Termine, 13.02. – 04.12.2026, (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09

TEIL 01
EINSTIEG: WORÜBER WIR REDEN, � 26-O.FID09A 
WENN WIR ÜBER DIGITALISIERUNG REDEN
Online / 1 Termin, 13.02.2026, Freitag, 13:00 – 13:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09a

TEIL 02
DER DIGITALE OPTIONS- UND RISIKORAUM� 26-O.FID09B
Online / 1 Termin, 20.03.2026, Freitag, 13:00 – 13:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09b
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TEIL 03
DIGITALE HYBRIDE PROZESSE: � 26-O.FID09C
TECHNOLOGIE, FUNKTION UND KULTUR �
Online / 1 Termin, 17.04.2026, Freitag, 13:00 – 13:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09c

TEIL 04
DAS TRANSFORMATIONSGEDÄCHTNIS:� 26-O.FID09D
SCHLÜSSEL FÜR NACHHALTIGE VERÄNDERUNGSPROZESSE
Christoph Deeg
Online / 1 Termin, 22.05.2026, Freitag, 13:00 – 13:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09d

TEIL 05
DIGITALISIERUNG UND NEW WORK: � 26-O.FID09E
NEUE ARBEITSFORMEN 
Online / 1 Termin, 03.07.2026, Freitag, 13:00 – 13:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09e

TEIL 06
DIGITAL LITERACY UND METAKOMPETENZEN � 26-O.FID09F
FÜR DIE DIGITALE TRANSFORMATION IN UNSICHEREN, KOMPLEXEN,
UNBESTÄNDIGEN UND MEHRDEUTIGEN ZEITEN
Online / 1 Termin, 18.09.2026, Freitag, 14:00 – 14:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09f

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09c
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09d
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09e
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09f


TEIL 07
TRANSFORMATION GESTALTEN: � 26-O.FID09G
ANSÄTZE UND BEITRÄGE ZUR DIGITALEN TRANSFORMATION
Online / 1 Termin, 02.10.2026, Freitag, 13:00 – 13:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09g

TEIL 08
GAMIFICATION ALS WERKZEUG DER DIGITALEN TRANSFORMATION� 26-O.FID09H
Online / 1 Termin, 04.12.2026, Freitag, 13:00 – 13:45 Uhr (1 UE)
Kosten: 30,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 25,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09h

KÜNSTLICHE INTELLIGENZ (KI) FÜR DIE HOCHSCHULVERWALTUNG: �
CHANCEN, ANWENDUNGEN UND DIE ZUKUNFT
Tina Arens
Online / 1 Termin
Kosten: 235,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 199,75 Euro
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

10.03.2026, Dienstag, 9:00 – 15:15 Uhr (7 UE)� 26-O.FID04A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID04a

22.09.2026, Dienstag, 9:00 – 15:15 Uhr (7 UE)� 26-O.FID04B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID04b

INVENTING THE FUTURE –� 26-O.FID06
EINFÜHRUNG IN DIE STRATEGISCHE VORAUSSCHAU (FORESIGHT)
Lia Meißner
Online / 1 Termin, 18.05.2026, Montag, 9:00 – 12:15 Uhr (4 UE)
Kosten: 145,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 123,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID06

53  DIGITALE ARBEIT

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09g
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID09h
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID04a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID04b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID06


54  DIGITALE ARBEIT

PROMPTING FÜR CHATGPT & CO: � 26-O.FID05
EINFÜHRUNG IN DIE TEXTERSTELLUNG MIT GENERATIVER KI
Karoline von dem Bussche
Online / 2 Termine, 23. + 24.06.2026, Dienstag + Mittwoch, 9:00 – 12:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 295,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 250,75 Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID05

IMPULSREIHE / 2-TEILIG
KI & LEADERSHIP� 26-O.FID03
Prof. Dr. Silke Schönert
Diese Impulse widmen sich der Frage, wie Künstliche Intelligenz die Rolle von Führung verändert 
und Veränderungsprozesse unterstützt. Im Fokus stehen der Einsatz von KI im Change Manage-
ment sowie die neuen Anforderungen an Führung in einer zunehmend automatisierten Arbeits-
welt. Die Termine können einzeln oder zusammen gebucht werden. 

Online / 2 Termine 04.+ 11.09.2026, 13:00 – 14:00 Uhr (3 UE)
Kosten: 80,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 68,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID03

TEIL 01
KI-UNTERSTÜTZTES CHANGEMANAGEMENT: � 26-O.FID03A
GESTALTUNG VON INNOVATION UND WANDEL
Online / 04.09.2026, Freitag, 13:00 – 14:00 Uhr (1,33 UE)
Kosten: 50,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 42,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID03a

TEIL 02
DIE FÜHRUNGSROLLE IN ZEITEN KÜNSTLICHER INTELLIGENZ� 26-O.FID03B
Online / 11.09.2026, Freitag, 13:00 – 14:00 Uhr (1,33 UE)
Kosten: 50,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei 
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 42,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID03b

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID05
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID03
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID03a
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KÜNSTLICHE INTELLIGENZ IN DER ÖFFENTLICHEN VERWALTUNG: � 26-O.FID08
EINE FRAGE DER GESTALTUNG
Mareike Sirman-Winkler
Online / 1 Termin, 14.09.2026, Montag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)
Kosten: 55,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 46,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID08

STRATEGIEWORKSHOP: TRANSFORMATION VERSTEHEN, � 26-P.FID10
ANWENDEN, GESTALTEN AM BEISPIEL KI UND WISSENSMANAGEMENT
IN DER HOCHSCHULPRAXIS
Christoph Deeg
Präsenz / 1 Termin, 29.09.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 265,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 225,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FID10

EXPLORING ALTERNATIVE FUTURES – � 26-P.FID07
VERTIEFUNGSWORKSHOP SZENARIOENTWICKLUNG
Lia Meißner
Präsenz / 1 Termin, 07.12.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (8 UE)�
Kosten: 265,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 225,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FID07

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FID08
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FID10
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FID07


BETRIEBLICHE 
GESUNDHEITSFÖRDERUNG

VERANTWORTLICH

Judith Pfeffing
Weiterbildungsreferentin
Tel:       030 / 838 619 00
Mail:    judith.pfeffing@fu-berlin.de

Vanessa Gütling
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 596 21
Mail:    gesund@weiterbildung.fu-berlin.de



Das Angebot richtet sich an Mitarbeiter*innen der Freien Universität Berlin sowie an Beschäf- 
tigte die in wissenschaftsunterstützenden Bereichen und Institutionen, wie Hochschulverwaltung, 
Bibliotheken & Archiven, Wissenschaftsmanagement und Forschung tätig sind. Im Mittelpunkt 
stehen sowohl Weiterbildungen zur Förderung der Beweglichkeit als auch zur Stärkung persön-
licher, sozialer und methodischer Kompetenzen, die Selbstmanagement, die Gestaltung von Ar-
beitsbeziehungen und die Bewältigung von Stress und anderen arbeitsbedingten Belastungen 
ermöglichen.

KÖRPER UND BEWEGUNG�

In diesem Bereich dreht sich alles um Ihre körperliche Gesundheit. Stärken Sie Ihren Rücken, 
entlasten Sie Ihre Augen und lernen Sie einfache Übungen für mehr Bewegung im (Büro-)Alltag. 
Wir zeigen Ihnen, wie Sie mit kleinen Änderungen im Tagesablauf viel für Ihr Wohlbefinden tun 
können – von ergonomischem Arbeiten bis hin zu praktischen Entspannungstechniken.

KURZ & BÜNDIG / ATEMPAUSE: � 26-O.FGB30A
EIN MITTAGSIMPULS ZUR BEWUSSTEN ATMUNG
Ann Kathrin Nitschke
Online / 1 Termin, 25.02.2026, Mittwoch, 11:00 – 12:00 Uhr (1,33 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB30a

MACH MAL PAUSE: KLEINE PAUSEN FÜR MEHR ENERGIE IM BERUFSALLTAG� 26-O.FGB27
Claudia Kunze
Online / 1 Termin, 03.03.2026, Dienstag, 9:00 – 12:00 Uhr (4 UE)
Kosten: 110,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 93,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB27

MÜHELOS BEWEGLICH – EIN PLUS VOR DEM PC: � 26-P.FGB39A
RÜCKENGERECHTES ARBEITEN AM BILDSCHIRM
(BASISWORKSHOP)
Dr. Georg Kwiatkowski
Präsenz / 2 Termine, 11. + 18.03.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr + 9:00 – 12:30 Uhr (11 UE)
Kosten: 335,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 284,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGB39a
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BEWEGLICH BLEIBEN: RÜCKENGERECHTES ARBEITEN� 26-P.FGB39B 
AM BILDSCHIRM – NACHHALTIG UND DAUERHAFT
(AUFFRISCHUNGSWORKSHOP)
Dr. Georg Kwiatkowski
Präsenz / 1 Termin, 18.03.2026, Mittwoch, 13:30 – 16:30 Uhr (4 UE)�
Kosten: 110,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 93,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGB39b

KURZ & BÜNDIG / WECHSELJAHRE – � 26-O.FGB28
WAS KÖRPER, KOPF UND KOLLEG*INNEN WISSEN SOLLTEN
Miriam Stein
Online / 1 Termin, 25.03.2026, Mittwoch, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)�
Kosten: 50,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 42,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB28

KURZ & BÜNDIG / RESILIENT DURCH ERNÄHRUNG – � 26-O.FGB20
KLEINE SNACKS MIT GROSSER WIRKUNG
in Kooperation mit der Techniker Krankenkasse 
Online / 1 Termin, 14.04.2026, Dienstag, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB20

KURZ & BÜNDIG / STARK DURCH ACHTSAMKEIT – � 26-O.FGB32
DEN VAGUSNERV AKTIVIEREN, GELASSENHEIT FÖRDERN
Birgit Mallmann
Online / 1 Termin, 15.04.2026, Mittwoch, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB32

GESUNDER SCHLAF ALS LEISTUNGSRESSOURCE: � 26-O.FGB33
GRUNDLAGEN, STÖRUNGEN UND PRAKTISCHE TIPPS
Dr. Theresa Toncar
Online / 1 Termin, 18.06.2026, Donnerstag, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB33

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGB39b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB28
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB20
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB32
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB33


KURZ & BÜNDIG / DARM & FLORA – � 26-O.FGB22
WIE DIE DARMFLORA UNSERE GESUNDHEIT UND
UNSER WOHLBEFINDEN BEEINFLUSST
in Kooperation mit der Techniker Krankenkasse 
Online / 1 Termin, 25.06.2026, Donnerstag, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB22

KURZ & BÜNDIG / INTUITIVE ERNÄHRUNG – � 26-O.FGB23
BACK TO THE ROOTS
in Kooperation mit der Techniker Krankenkasse 
Online / 1 Termin, 08.09.2026, Dienstag, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB23

GUT SEHEN UND LOCKERE SCHULTERN � 26-P.FGB38A
AM BILDSCHIRMARBEITSPLATZ
(BASISWORKSHOP)
Dr. Georg Kwiatkowski
Präsenz / 2 Termine, 23. + 30.09.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr + 9:00 – 12:30 Uhr (11 UE)
Kosten: 335,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 284,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGB38a

GUT SEHEN UND LOCKERE SCHULTERN � 26-P.FGB38B
AM BILDSCHIRMARBEITSPLATZ
(AUFFRISCHUNGSWORKSHOP)
Dr. Georg Kwiatkowski
Präsenz / 1 Termin, 30.09.2026, Mittwoch, 13:30 – 16:30 Uhr (3 UE)�
Kosten: 110,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 93,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGB38b 

KURZ & BÜNDIG / RÜCKENGESUNDHEIT – � 26-O.FGB21
STRESS VERSTEHEN, VERSPANNUNG LÖSEN
in Kooperation mit der Techniker Krankenkasse 
Online / 1 Termin, 13.10.2026, Dienstag, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGB21
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PSYCHISCHE GESUNDHEIT UND RESILIENZ�

Die richtige Balance ist entscheidend. In unseren Angeboten lernen Sie, wie Sie innere Widerstands-
kraft aufbauen und Ihre seelische Gesundheit nachhaltig stärken können. Ob Achtsamkeitstraining, 
Entspannungsübungen oder der Umgang mit belastenden Situationen: Wir unterstützen Sie dabei, 
gelassener und zuversichtlicher durch den Tag zu gehen.

KURZ & BÜNDIG / TAKE IT EASY – � 26-O.FGR30
WEGE ZUR GELASSENHEIT IM ARBEITSALLTAG
in Kooperation mit der Techniker Krankenkasse 
Online / 1 Termin, 04.03.2026, Mittwoch, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGR30

VERBALE AGGRESSION UND BEDROHUNG MEISTERN: � 26-P.FGR39
DEESKALATION UND GRENZZIEHUNG IM ARBEITSKONTEXT
Philip Dao
Präsenz / 1 Termin, 16.03.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (9 UE)�
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR39

MINDFULNESS FÜR ELTERN:� 26-P.FGR41 
STRESSMANAGEMENT UND ENTSPANNUNG IM ALLTAG
Birgit Mallmann
Präsenz / 1 Termin, 19.03.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR41

KURZ & BÜNDIG: VERWALTUNG UND DEMOKRATIE – � 26-O.FGR29
RESILIENZ IM SPANNUNGSFELD VON NEUTRALITÄT
UND DEMOKRATISCHER VERANTWORTUNG
Julia Kümper
Online / 1 Termin, 22.04.2026, Mittwoch, 13:30 – 14:30 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGR29

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGR30
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR39
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KURZ & BÜNDIG / KONFLIKTE ALS CHANCE: � 26-O.FGR20
EINE NEUE HALTUNG ENTWICKELN
Ann Kathrin Nitschke
Online / 1 Termin, 23.04.2026, Donnerstag, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGR20

HUMORTRAINING: � 26-P.FGR42
LEICHTIGKEIT UND ENTSPANNUNG AM ARBEITSPLATZ
Britta Piel�
Präsenz / 1 Termin, 04.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)
Kosten: 110,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 93,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR42

ENTSPANNUNG TO GO� 26-P.FGR43
Birgit Mallmann
Präsenz / 1 Termin, 10.06.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR43

PHYSISCHE GRENZÜBERSCHREITUNGEN MEISTERN: � 26-P.FGR40
SITUATIVE ABWEHRSTRATEGIEN IM ARBEITSKONTEXT
Philip Dao
Präsenz / 1 Termin, 22.06.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (8,67 UE)�
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR40

UMGANG MIT KONFLIKTEN UND DILEMMATA IM BERUF – � 26-P.FGR31
HANDLUNGSFÄHIG BLEIBEN ZWISCHEN ANSPRÜCHEN, ROLLEN UND WERTEN
Birgit Mallmann
Online / 1 Termin, 03.09.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR31
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GEDÄCHTNISTRAINING – BETRIEBSANLEITUNG FÜRS GEHIRN�
Michael Gloschewski
Präsenz / 1 Termin, 
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

17.06.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)� 26-P.FGR47
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR47

14.10.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)� 26-P.FGR48
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR48

WOHLBEFINDEN UND SEELISCHE GESUNDHEIT –� 26-P.FGR46
SCHLÜSSELFAKTOREN NACH M. SEELIGMAN
Dr. Anne Trösken
Präsenz / 1 Termin, 10.11.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR46

STRESSPRÄVENTION DURCH ACHTSAMKEIT IM (BERUFS-)ALLTAG� 26-P.FGR45
Ann Kathrin Nitschke
Präsenz / 2 Termine, 16. + 30.11.2026, Montag, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)
Kosten: 445,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 378,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR45

KURZ & BÜNDIG / DEN ÜBERGANG IN DEN RUHESTAND BEWUSST GESTALTEN� 26-O.FGR27 
EIN IMPULS ZUR AKTIVEN LEBENSGESTALTUNG
IM LETZTEN BERUFSABSCHNITT
Malteser Hilfsdienst
Online  / 1 Termin, 11.11.2026, Mi, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei 

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGR27

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR47
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR48
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KOMMUNIKATION & ORGANISATION�
Ein gesundes Arbeitsumfeld braucht klare Strukturen und ein positives Miteinander. Hier erhalten 
Sie Impulse, um Zeit und Aufgaben effektiv zu managen, Konflikte konstruktiv anzugehen und 
wertschätzend zu kommunizieren. Entdecken Sie, wie Sie sowohl im Team als auch für sich selbst 
eine Arbeitsatmosphäre schaffen, in der alle gerne und erfolgreich zusammenarbeiten.

WENN'S IM UNTERGRUND BRODELT: � 26-P.FGK12
ÄRGER UND UNMUT KONSTRUKTIV ANSPRECHEN
Birgit Mallmann
Präsenz / 1 Termin, 09.06.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGK12

AKTIVES ZUHÖREN: WAS WILLST DU MIR SAGEN?� 26-P.FGK13
Birgit Mallmann
Präsenz / 1 Termin, 01.10.2026, Donnerstag, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
ür Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGK13

ZEITMANAGEMENT-TECHNIKEN FÜR DEN ARBEITSALLTAG� 26-P.FGK10
Ann Kathrin Nitschke
Präsenz / 1 Termin, 16.03.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (8 UE)
Kosten: 235,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 199,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGK10

VERHANDLUNGSTECHNIKEN IM BERUFLICHEN HANDELN – � 26-P.FGK23
KLAR AUFTRETEN, KLUG VERHANDELN, SICHER KOMMUNIZIEREN
Birgit Mallmann
Präsenz / 1 Termin, 26.03.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGK23
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WERTSCHÄTZENDE KOMMUNIKATION: � 26-P.FGK11
ACHTSAMKEIT UND EMPATHIE IM GESPRÄCH
Ann Kathrin Nitschke
Präsenz / 1 Termin, 20.04.2026, Montag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGK11

STIMMKRAFT UND PRÄSENZ – � 26-P.FGB29
IHRE STIMME ERFOLGREICH IM BERUFLICHEN ALLTAG EINSETZEN
Claudia Ehry
Präsenz / 1 Termin, 06.05.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGB29

KURZ & BÜNDIG / GUTE ZUSAMMENARBEIT BRAUCHT MEHR � 26-O.FGK24
ALS HARMONIE – EMOTIONALE KLARHEIT IM TEAM
Thomas Wandelt
Online  / 1 Termin, 05.06.2026, Freitag, 10.00 – 11.00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK24

INDIVIDUELLE STRATEGIEN FÜR STRUKTUR AM ARBEITSPLATZ� 26-O.FGK03
Claudia Kunze
Online / 2 Termine, 11. + 18.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK03 

KURZ & BÜNDIG / DER WERT DES INNEHALTENS – � 26-O.FGK40
ACHTSAMKEIT UND SELBSTREGULATION IM ARBEITSKONTEXT
Birgit Mallmann
Online / 1 Termin, 16.06.2026, Dienstag, 10:00 – 11:00 Uhr (1,33 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK40

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGK11
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGB29
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK24
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK03
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK40


DAS „INNERE TEAM“ –� 26-P.FGK14
STIMMIGE UND ZIELGERICHTETE KOMMUNIKATION
Ann Kathrin Nitschke
Präsenz / 1 Termin, 14.09.2026, Montag, 9:00 – 16:30 Uhr (8,67 UE)
Kosten: 235,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 199,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGK14

PRAGMATISCH ENTSCHEIDEN – SCHLUSS MIT DER GRÜBELEI� 26-P.FGK15
Thomas Wandelt
Präsenz / 2 Termine, 21. + 22.09.2026, Montag + Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (16 UE)
Kosten: 445,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 378,25 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-B.FGK15

WORKSHOP JAHRESGESPRÄCHE FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE�
Inken Riese 
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

22.04.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)� 26-P.FHFJ01A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFJ01a

07.10.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)� 26-P.FHFJ01B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHFJ01b
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ANGEBOTE UNIVERSITÄTSINTERNER�  
BERATUNGSSTELLEN
Ein gesundes Arbeitsumfeld braucht klare Strukturen und ein positives Miteinander. Hier erhalten 
Sie Impulse, um Zeit und Aufgaben effektiv zu managen, Konflikte konstruktiv anzugehen und 
wertschätzend zu kommunizieren. Entdecken Sie, wie Sie sowohl im Team als auch für sich selbst 
eine Arbeitsatmosphäre schaffen, in der alle gerne und erfolgreich zusammenarbeiten.

ANGEBOTE DER ZENTRALEINRICHTUNG HOCHSCHULSPORT�  
ZUR GESUNDHEITSFÖRDERUNG UND PRÄVENTION

Das Weiterbildungszentrum arbeitet im Bereich der Gesundheitsförderung und Prävention eng 
mit der Zentraleinrichtung Hochschulsport zusammen. Die Buchung der Kurse erfolgt über die 
Homepage des Hochschulsports. Hier finden Sie eine Auswahl des breit gefächerten Kursange-
botes, das den Beschäftigten der Freien Universität Berlin zur Verfügung steht:
   www.hochschulsport.fu-berlin.de
 
Neben dem Sport- und Bewegungsangebot bietet der Hochschulsport vielfältige Möglichkeiten 
für einen gesunden und bewegten Alltag, z. B. das universitäre Fitness-Studio UniFit inkl. Körpe-
ranalyse–BodyCheck in Lankwitz, den Pausenexpress für Beschäftigte, die UniSport@HOME Kurse 
(inkl. Pausenexpress @HOME) oder die Pausenexpress-Videos. 

Die Freie Universität Berlin fördert die Teilnahme an diesen Kursen im Rahmen des FUndaments 
Gesundheit durch die Möglichkeit, Erstattung der Teilnahmegebühren für bis zu zwei Kurse pro 
Jahr und Mitarbeiter*in zu erhalten, sofern die Gebühren nicht von der eigenen Krankenkasse 
übernommen werden. Der Antrag auf Kostenerstattung ist zuvor bei der Krankenkasse zu stellen. 
Antragsformulare (Antrag auf Kostenerstattung der Kursgebühren, nach § 20 SGB V) finden Sie 
auf: www.fu-berlin.de bei den „Formularen der Abteilung I“.

 

ZENTRALEINRICHTUNG HOCHSCHULSPORT (ZEH)
Königin-Luise-Straße 47, 14195 Berlin-Dahlem
Tel: 030/ 838 58156
Mail: info@hochschulsport.fu-berlin.de

  www.hochschulsport.fu-berlin.de

http://www.hochschulsport.fu-berlin.de
http://www.fu-berlin.de
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HOCHSCHULAMBULANZ�
PSYCHOTHERAPIE – DIAGNOSTIK – GESUNDHEITSFÖRDERUNG

Die Hochschulambulanz bietet verhaltenstherapeutische Einzel- und Gruppeninterventionen für 
Personen an, die an psychischen Störungen leiden. Die Schwerpunkte liegen auf der Behandlung 
von sozialen Angststörungen, Depressionen und Traumafolgestörungen. Im Bereich der Gesund-
heitsförderung entwickeln wir in Zusammenarbeit mit der Abteilung für Betriebliche Gesund-
heitsförderung und Prävention der Freien Universität Berlin Weiterbildungsangebote.

HOCHSCHULAMBULANZ DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN
Psychotherapie – Diagnostik – Gesundheitsförderung
Schloßstraße 1, 12163 Berlin (Zugang Gutsmuthsstr. über Turm 2)

Anmeldung via Kontaktformular hier: 
  www.ewi-psy.fu-berlin.de/psychologie/einrichtungen/hochschulambulanz/news/

      Kontaktformular.html

DUAL CAREER & FAMILY SERVICE�

Für alle Fragen rund um das Thema Vereinbarkeit von Beruf/Studium und Familie ist der Dual 
Career & Family Service der Freien Universität Berlin zentrale Anlauf- und Koordinierungsstelle. 
Ob es um Elternzeit, Kinderbetreuung, Pflege von Angehörigen oder Teilzeitarbeit geht – das 
Team steht Ihnen für vertrauliche Gespräche und Beratungen gerne zur Verfügung. Der Familien-
service fördert eine familiengerechte Personalpolitik und Hochschulgestaltung.und unterstützt 
Beschäftigte und Studierende darin, Beruf/Studium und Familie besser vereinbaren zu können.

Allgemeine Informationen finden Sie auf    www.fu-berlin.de/familie
Beratungstermine können Sie telefonisch unter 030/ 838 511 37 
oder per E-Mail: family@fu-berlin.de vereinbaren

In Kooperation mit dem Weiterbildungszentrum bietet der Dual Career & Family Service folgende 
Veranstaltungen an:

KURZ & BÜNDIG / PFLEGEFALL IN DER FAMILIE – WAS IST ZU TUN? � 26-O.FGK37
Monika Oellers-Reis
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Online / 1 Termin, 12.03.2026, Donnerstag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK37
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KURZ & BÜNDIG / DER TÄGLICHE SPAGAT UND WIE ER GELINGEN KANN:� 26-O.FGR28
ZUR BESSEREN VEREINBARKEIT VON PFLEGE UND BERUF
Bärbel Theis
Online / 1 Termin, 02.06.2026, Dienstag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGR28

LET’S TALK ABOUT … DEMENZ. � 26-P.FGR35
WAS BRAUCHEN DIE BETROFFENEN? WAS IHRE ANGEHÖRIGEN?
Bärbel Theis
Präsenz / 1 Termin, 15.09.2026, Dienstag, 9:00 – 15:00 Uhr (6,67 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR35

UMGANG MIT STERBEN, TOD UND TRAUER – � 26-P.FGR36
SPRACHE FINDEN FÜR EIN SPRACHLOS MACHENDES THEMA
Bärbel Theis
Präsenz / 1 Termin, 03.11.2026, Dienstag, 9:00 – 15:00 Uhr (6,67 UE)
Kosten: 220,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 187,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR36

KURZ & BÜNDIG / ANGEHEN STATT AUFSCHIEBEN: � 26-O.FGK38
WISSENSWERTES ZU VORSORGEVOLLMACHT UND PATIENTENVERFÜGUNG
Bärbel Theis
Online / 1 Termin, 21.04.2026, Dienstag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)
Kosten: 55,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 46,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK38

KURZ & BÜNDIG / ELTERNSCHAFT UND ANTRÄGE – � 26-O.FGK39
WEGWEISER DURCH DEN BÜROKRATIE-DSCHUNGEL
Miriam Juchem
Exklusiv für FU-Beschäftigte 
Online / 1 Termin, 30.06.2026, Dienstag, 10:00 – 11:30 Uhr (2 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGK39

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FGR28
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ZE STUDIENBERATUNG UND PSYCHOLOGISCHE BERATUNG�
FÜR STUDIERENDE, STUDIENINTERESSIERTE UND MITARBEITER*INNEN

Als Vorgesetzte*r liegen Ihnen das Wohlergehen und die Gesundheit Ihrer Mitarbeiter*innen am 
Herzen. Als Hochschullehrer*in oder Dozent*in bemerken Sie, dass Studierende psychisch beson-
ders belastet sind oder sich auffällig verhalten. Ein klärendes Gespräch anzubieten ist nicht immer 
leicht. Wie gehen Sie vor? Was ist unerlaubte Einmischung, was ist unterlassene Hilfeleistung? 

Als Mitarbeiter*in fühlen Sie sich überfordert und überlastet und möchten das Gespräch mit Vor-
gesetzten suchen. Wie können Sie Ihr Anliegen am besten deutlich machen? Welche Art von Hilfe 
können Sie erwarten? Unsere Psycholog*innen unterstützen Sie bei solch schwierigen Gesprächen.

Sie können einen Termin vereinbaren unter: psychologische-beratung@fu-berlin.de
Informationen zur Psychologischen Beratung finden Sie unter:

  www.fu-berlin.de/sites/studienberatung/psychologische_beratung/ueberuns

In Kooperation mit dem Weiterbildungszentrum werden folgende Veranstaltungen angeboten:

BERATUNG VON STUDIERENDEN UND UMGANG� 26-P.FHMB02
MIT SCHWIERIGEN SITUATIONEN
Brigitte Reysen-Kostudis
Präsenz / 1 Termin, 26.03.2026, Donnerstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHMB02

PSYCHISCHE GESUNDHEIT AN HOCHSCHULEN: SENSIBILISIERUNG� 26-P.FGR49
UND HANDLUNGSMÖGLICHKEITEN IM KOLLEG*INNENKONTAKT
Jonathan Bär, Julian Rau
Exklusiv für FU-Beschäftigte 
Präsenz / 1 Termin, 07.07.2026, Dienstag, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)�
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR49

PSYCHISCHE GESUNDHEIT IM TEAM: � 26-P.FGR50 
HANDLUNGSOPTIONEN FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE
Brigitte Reysen-Kostudis
Exklusiv für FU-Beschäftigte
Präsenz / 02.09.2026, Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (8 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FGR50
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VERANTWORTLICH

Vanessa Gütling
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 596 21
Mail:    gesund@weiterbildung.fu-berlin.de

ERSTE-HILFE-SCHULUNGEN
FÜR BETRIEBLICHE ERSTHELFER*INNEN



Das Weiterbildungszentrum plant und organisiert Erste-Hilfe-Schulungen für Betriebliche Erst-
helfer*innen an der Freien Universität Berlin. Ersthelfer*innen im Sinne der Unfallverhütungs-
vorschriften sind Personen, die in von den Unfallversicherungsträgern anerkannten Erste-Hilfe- 
Schulungen ausgebildet wurden.

In den Bereichen sollen Ersthelfer*innen mindestens in folgender Anzahl zur Verfügung stehen:
•	 2 bis 20 anwesende Versicherte: ein*e Ersthelfer*in
•	 mehr als 20 anwesende Versicherte: 5 % in der Verwaltung bzw. 10 % in sonstigen Bereichen

Ersthelfer*in können alle Personen werden, die ein Anstellungsverhältnis an der Freien Universi-
tät haben, das mindestens noch zwei Jahre gilt. Die Erste-Hilfe-Ausbildung fokussiert sich auf die 
Vermittlung lebensrettender Maßnahmen und einfacher Erste-Hilfe-Maßnahmen sowie grundsätz-
licher Handlungsstrategien. Es stehen optionale Themen zur Verfügung, die anhand des spezifi-
schen Bedarfs bzw. der Anforderungen der Teilnehmer*innen / Unternehmen ausgewählt werden. 

Betriebliche Ersthelfer*innen, die bereits mindestens eine Schulung besucht haben, werden alle 
zwei Jahre vom Weiterbildungszentrum zu den weiteren Terminen eingeladen. Seit 2023 / 24 wer-
den die Schulungen nicht mehr in Grundschulungen und Auffrischungen differenziert. Bereits qua-
lifizierte betriebliche Ersthelfer*innen haben grundsätzlich Priorität bei Anmeldung und Teilnahme.

Erste-Hilfe Schulungen werden in Kooperation mit dem Malteser Hilfsdienst vom Weiterbildungs-
zentrum organisiert und sind kostenfrei – die anfallenden Gebühren trägt die Unfallkasse Berlin.

ERSTE-HILFE-SCHULUNG FÜR BETRIEBLICHE ERSTHELFER�  
Malteser Hilfsdienst
kostenfrei
Präsenz / 1 Termin
Es stehen die folgenden 18 Termine zur Auswahl:

15.01.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE01
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE01

22.01.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE02
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE02

26.01.2026, Montag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE03
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE03

29.01.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE04
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE04
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12.02.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE05
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE05

19.02.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE06
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE06

12.03.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE07
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE07

19.03.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE08
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE08

16.04.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE09
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE09

27.04.2026, Montag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE10
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE10

04.06.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE11
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE11

25.06.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE12
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE12

´
05.11.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE13

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE13

12.11.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE14
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE14

19.11.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE15
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE15

26.11.2026, Donnerstag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE16 
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE16

07.12.2026, Montag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE17 
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE17

14.12.2026, Montag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE18 
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE18
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FIRST AID TRAININGS IN ENGLISH�

FIRST AID TRAINING FOR FIRST AIDERS IN THE WORKPLACE	�
Malteser Hilfsdienst
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

30.03.2026, Montag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE) � 26-P.FE08E
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE08e

15.06.2026, Montag, 8:30 – 16:15 Uhr (9 UE)� 26-P.FE11E
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FE11e

ON-DEMAND-SCHULUNGEN�

Sie können Betriebliche Ersthelfer*innenschulungen auch als On-Demand-Weiterbildung für 
Ihren Bereich durchführen lassen. Ihre Anfrage stellen Sie bitte hier:

  www.fu-berlin.de/wbz/weiterbildungsprogramm/on-demand

VORAUSSETZUNGEN HIERFÜR SIND:
•	 die Anzahl der Teilnehmenden muss zwischen 15 und 20 TN sein.
•	 jeder freie Platz unter 15 muss vom Bereich selbst bezahlt werden (eventuell kann jedoch 

der Kurs für Teilnehmende aus anderen Bereichen geöffnet werden).
•	 die Teilnehmenden müssen gemäß den Anforderungen der Unfallkasse über mindestens 

zwei weitere Jahre an der Freien Universität Berlin beschäftigt sein.

DER BEREICH MUSS EINEN RAUM MIT FOLGENDEN KRITERIEN STELLEN:
•	 ausreichende Grundfläche für alle teilnehmenden Personen (mind. 2 m² pro Person)
•	 zzgl. Übungsfläche von 10 m² ist erforderlich
•	 Raumausstattung möglichst mit Beamer/Laptop oder Smartboard
•	 die Raumhöhe muss 2,2 m betragen 
•	 natürliche Belüftung und Tageslicht
•	 Raumbuchung sollte Auf- und Abbauzeiten berücksichtigen.

Sollte der Bereich dazu nicht in der Lage sein, kann ein Raum bei den Maltesern angefragt werden.
Einen Tag vor der Veranstaltung liefern die Malteser das Material, dazu muss jemand im Bereich 
für die Annahme und Kommunikation mit den Maltesern verantwortlich sein sowie einen Lager-
platz zur Verfügung stellen. Ebenso bei der Abholung am Tag nach der Veranstaltung. Die Anmel-
dung erfolgt ausschließlich online, ein Anmeldelink wird Ihnen zur Verfügung gestellt.
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VERANTWORTLICH

Vanessa Gütling
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 596 21
Mail:    vanessa.guetling@fu-berlin.de

VERANSTALTUNGEN
ZUR ARBEITSSICHERHEIT

mailto:vanessa.guetling@fu-berlin.de


Nach dem Gefahrstoffrecht ist jeder Betrieb, jede Einrichtung verpflichtet die Bestände an Gefahr-
stoffen mittels eines Katasters zu dokumentieren. Die Veranstaltung zur Arbeitssicherheit richtet 
sich an alle Mitarbeiter*innen, die derzeit oder künftig mit der Führung der Verzeichnisse betraut 
sind.Sie finden in Zusammenarbeit mit der Dienststelle Arbeitssicherheit der Freien Universität 
Berlin statt.

CLAKS – ALS ELEKTRONISCHES GEFAHRSTOFFKATASTER� 26-P.FA01
BASISSCHULUNG
Dr. Thomas Zuschneid
Präsenz / 1 Termin, 11.02.2026, Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr (5,33 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FA01
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SPRACHEN

VERANTWORTLICH

Alexander Gehrke
Weiterbildungsreferent
Tel:       030 / 838 729 41
Mail:     a.gehrke@fu-berlin.de

Franziska Schwarzer
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 63475
Mail:    franziska.schwarzer@fu-berlin.de



Die Sprachkurse wenden sich sowohl an Beschäftigte der Freien Universität Berlin als auch 
an Beschäftigte anderer Hochschulen, Forschungs- und Kultureinrichtungen. Die Dozenten*in-
nen sind überwiegend Muttersprachler oder besitzen muttersprachliches Niveau in ihrer Un-
terrichtssprache. In den Kursen werden kommunikative Lehr- und Lernmethoden bevorzugt. 
Auf diese Weise wird die Sprachpraxis der Teilnehmer*innen unterstützt. Die Sprachkurse ori-
entieren sich am Gemeinsamen europäischen Referenzrahmen und werden auf den Stufen A1 
bis C1 angeboten.

SPRACHEN-COACHING UND EINZELUNTERRICHT�

Häufig gibt es einen konkreten Anlass (z. B. einen Vortrag oder eine Veröffentlichung), um sich 
noch einmal intensiver mit einer Fremdsprache zu beschäftigen. Um die individuellen Wün-
sche und Anforderungen berücksichtigen zu können, gibt es die Möglichkeit von Einzelunter-
richt oder Fremdsprachen-Coaching. Umfang und Termine werden individuell vereinbart. In 
der Regel beträgt der Mindestumfang 10 Stunden. Bitte melden Sie sich bei Bedarf bei Alexan-
der Gehrke (Kontakt s. S. 76)

EINSTUFUNGSBERATUNGEN�

ENGLISCH EINSTUFUNGSBERATUNG�  
Brian Edmonds
kostenfrei
Online / 1 Termin
Es stehen die folgenden 4 Termine zur Auswahl:

13.01.2026, Dienstag, 11:00 – 12:30 Uhr (2 UE)� 26-O.FSB01
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSB01

18.03.2026, Mittwoch, 11:00 – 12:30 Uhr (2 UE)� 26-O.FSB02
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSB02

18.06.2026, Donnerstag, 11:00 – 12:30 Uhr (2 UE)� 26-O.FSB03
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSB03

27.08.2026, Donnerstag, 11:00 – 12:30 Uhr (2 UE)� 26-O.FSB04
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSB04
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ENGLISCH NIVEAU B: �
INTERMEDIATE, UPPER-INTERMEDIATE, ADVANCED

INTERMEDIATE ENGLISH B1� 
Brian Edmonds
Online / 12 Termine
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Zeiträume (jeweils 12 Termine) zur Auswahl:

13.03. – 26.062026, Freitag, 13:00 – 14:30 Uhr (24 UE)� 26-O.FSEB04
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEB04

04.09. – 04.12.2026, Freitag, 13:00 – 14:30 Uhr (24 UE)� 26-O.FSEB05
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEB05

UPPER-INTERMEDIATE ENGLISH B2� 26-O.FSEB01
Katherine Robinson
Online / 11 Termine, 16.04. – 02.07.2026, immer Donnerstag, 15:00 – 16:30 Uhr (22 UE)
Kosten: 370,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 314,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEB01

UPPER-INTERMEDIATE ENGLISH B2� 26-P.FSEB06
Jasmin Krakenberg
Präsenz / 12 Termine, 03.09. – 03.12.2026, immer Donnerstag, 13:00 – 14:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSEB06

ADVANCED ENGLISH B2 / C1� 26-O.FSEB07
Brian Edmonds
Online / 12 Termine, 01.09. – 01.12.2026, immer Dienstag, 15:00 – 16:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEB07

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEB04
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEB05
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ENGLISCH NIVEAU C: �
CONVERSATION, INTENSE

THURSDAY CONVERSATION C1� 26-O.FSEC02
Brian Edmonds
Online / 19 Termine, 15.01. – 26.03.2026, immer Donnerstag, 8:15 – 9:45 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEC02

THURSDAY CONVERSATION C1� 26-O.FSEC03
Brian Edmonds
Online / 11 Termine, 16.04. –  02.07.2026, immer Donnerstag, 8:15 – 9:45 Uhr (22 UE)
Kosten: 370,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 314,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEC03

THURSDAY CONVERSATION C1� 26-O.FSEC04
Brian Edmonds
Online /12 Termine, 03.09. – 03.12.2026, immer Donnerstag, 8:15 – 9:45 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEC04

KOMPAKT UND INTENSIV: ENGLISCH C1� 26-P.FSEC01
Brian Edmonds
Präsenz / 5 Termine, 04.11. – 02.12.2026, immer Mittwoch, 16:00 – 18:15 Uhr (15 UE)
Kosten: 260,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 221,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSEC01
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ENGLISCH FÜR BIBLIOTHEKEN, VERWALTUNG �
UND INTERNATIONALISIERUNG

EVERYDAY ENGLISH FOR LIBRARIANS� 26-O.BWE01
ONLINE-SEMINAR
Mark Edwards
Online / 2 Termine, 23. + 24.02.2026, Montag + Dienstag, 14:00 – 17:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 190,- Euro
für FU-Beschäftigte: 142,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.BWE01

ALLTAGSENGLISCH FÜR BIBLIOTHEKAR*INNEN� 26-O.BWE02
(ANFÄNGER*INNEN)
Mark Edwards
Online / 2 Termine, 04. + 05.05.2026, Montag + Dienstag, 14:00 – 17:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 190,- Euro
für FU-Beschäftigte: 142,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.BWE02

ENGLISH UNIVERSITY TERMINOLOGY FOR ADMINISTRATIVE STAFF B1� 26-P.FSEB03 
KOMPAKTKURS
Cameron Tauschke
Präsenz / 5 Termine, 06.11. – 04.12.2026, immer Freitag, 9:00 – 12:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSEB03

ENGLISH BOOSTER COURSE –� 26-P.FSEB04
TELEPHONING, GRAMMAR AND EMAIL WRITING (B1 – B2)
Cameron Tauschke
Präsenz / 2 Termine, 13. + 20.02.2026, Freitag, 9:00 – 13:00 Uhr (10 UE)
Kosten: 200,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 170,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSEB04
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PRESENTING MY UNIVERSITY (B2 – C1)� 26-P.FSEB02
KOMPAKTKURS 
Katherine Robinson
Präsenz / 4 Termine, 03. – 24.09.2026, immer Donnerstag, 9:00 – 12:00 Uhr (16 UE)
Kosten: 280,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei 
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 238,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSEB02

WORKING GLOBALLY: ENGLISH SKILLS� 26-P.FSEB08 
FOR INTERNATIONAL UNIVERSITY COOPERATION (B2 – C1)
Katherine Robinson
Präsenz / 11 Termine, 14.04. – 30.06.2026, immer Dienstag, 14:00 – 15:30 Uhr (22 UE)
Kosten: 370,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 314,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSEB08

SHORT AND SIMPLE: � 26-P.FHS06
ENGLISH WRITING SKILLS FOR ADMINISTRATIVE TASKS (B2 – C1)
Cameron Tauschke
Präsenz / 1 Termin, 18.09.2026, Freitag, 9:00 – 15:30 Uhr (8 UE)
Kosten: 210,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 178,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FHS06
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FRANZÖSISCH�

FRANZÖSISCH A1� 26-O.FSF03
Floran Bayle
Online / 12 Termine, 13.03. – 26.06.2026, immer Freitag, 11:00 – 12:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSF03

FRANZÖSISCH A2� 26-O.FSF04
Dr. Clément Lévy
Online / 12 Termine, 28.08.– 27.11.2026, immer Freitag, 11:00 – 12:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSF04

COURS DE FRANÇAIS LANGUE ETRANGÈRE B1� 26-O.FSF01
POUR UNE UNIVERSITÉ INTERCULTURELLE
FRANZÖSISCH B1
Laurence Rico
Online / 19 Termine, 29.04. – 01.07.2026, immer Mittwoch, 8:30 – 10:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSF01

COURS DE FRANÇAIS LANGUE ETRANGÈRE B2 � 26-O.FSF02
POUR UNE UNIVERSITÉ INTERCULTURELLE
FRANZÖSISCH B2
Laurence Rico
Online / 10 Termine, 29.04. – 01.07.2026, immer Mittwoch, 15:30 – 17:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSF02
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FRANZÖSISCH C1 – CONVERSATION, LITTÉRATURE, RÉFLEXIONS� 26-O.FSF05
Christine Belakhdar
Online / 12 Termine, 27.08. – 26.11.2026, immer Donnerstag, 12:00 – 13:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSF05

ITALIENISCH�

ITALIENISCH GRUNDKURS A1.1� 26-P.FSI01
Lucia Ferrantini
Präsenz / 10 Termine, 14.01.– 25.03.2026, immer Mittwoch, 15:00 – 16:30 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSI01

ITALIENISCH GRUNDKURS A1.2� 26-P.FSI03
Lucia Ferrantini
Präsenz / 12 Termine, 15.04.– 01.07.2026, immer Mittwoch, 15:00 – 16:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSI03

ITALIENISCH GRUNDKURS A2�
Lucia Ferrantini
Präsenz / 12 Termine
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro
Es stehen die folgenden 2 Zeiträume (jeweils 12 Termine) zur Auswahl:

13.02. – 29.05.2026, immer Freitag, 13:00 – 14:30 Uhr (24 UE)� 26-P.FSI06
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSI06

02.09. – 02.12.2026, immer Mittwoch, 15:00 – 16:30 Uhr (24 UE)� 26-P.FSI05
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSEB04
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ITALIENISCH-INTENSIVKURS (A2–B2)� 26-O.FSI06
Online am Sprachzentrum der Universität Bologna
Online / Termine werden noch bekannt gegeben (50 UE)
Kosten: 480,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 408,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSI06

ITALIENISCH AVANZATO C1� 26-P.FSI02
Lucia Ferrantini
Präsenz / 14 Termine, 04.03. – 17.06.2026, immer Mittwoch, 17:00 – 18:30 Uhr (28 UE)
Kosten: 450,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 382,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSI02

ITALIENISCH AVANZATO C1� 26-P.FSI04 
Lucia Ferrantini
Präsenz / 12 Termine, 02.09.– 02.12.2026, immer Mittwoch, 17:00 – 18:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSI04

SPANISCH�

ESPAÑOL GRUNDKURS A1� 26-O.FSS03
Rafael Roca
Online / 19 Termine, 17.04. – 03.07.2026, immer Freitag, 9:00 – 10:30 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSS03

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSI06
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSI02
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSI04
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSS03


SPANISCH A1.2� 26-P.FSS01
Marta Civera
Präsenz / 10 Termine, 09.01.– 20.03.2026, immer Freitag, 15:00 – 16:30 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSS01

GRENZENLOS LERNEN: SPANISCH B1 � 26-O.FSS05
MIT KOLLEG*INNEN AUS MADRID (UNA EUROPA)
Elke Cases, Salud María Jarilla Bravo
Online / 15 Termine, 04.03. – 24.06.2026, immer Mittwoch, 9:00 – 10:30 Uhr (30 UE)
Kosten: 480,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 408,- Euro�

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSS05

SPANISCH A2� 26-P.FSS02
Marta Civera
Präsenz / 10 Termine, 17.04.– 03.07.2026, immer Freitag, 14:30 – 16:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSS02

ESPAÑOL GRUNDKURS A2� 26-O.FSS04 
Rafael Roca
Online / 12 Termine, 28.08. – 27.11.2026, immer Freitag, 9:00 – 10:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSS04

85  SPRACHEN

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSS01
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSS05
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSS02
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSS04


86  SPRACHEN

DEUTSCH ALS FREMDSPRACHE�

GERMAN FOR BEGINNERS (A1 / A2) – � 26-O.FSD03
A UNA EUROPA JOINT COURSE
Jasmin Krakenberg
Online / 10 Termine, 23.04. – 02.07.2026, immer Donnerstag, 15:00 – 16:30 Uhr (20 UE)
Kosten: 340,- Euro�
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 289,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSD03

DEUTSCH FÜR DEN BERUF AN DER UNIVERSITÄT (B2 / C1)� 26-P.FSD01
Jasmin Krakenberg
Präsenz / 12 Termine, 15.04. – 01.07.2026, immer Mittwoch, 11:00 – 12:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSD01

DEUTSCH FÜR DEN BERUF AN DER UNIVERSITÄT (B2 / C1)� 26-P.FSD02 
Jasmin Krakenberg
Präsenz / 12 Termine, 02.09. – 02.12.2026, immer Mittwoch, 11:00 – 12:30 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSD02

DEUTSCH FÜR DEN BERUF IN DER BIBLIOTHEK (B2 / C1)� 26-O.FSD04
Jasmin Krakenberg
Online / 12 Termine, 01.09 – 01.12.2026, immer Dienstag, 13:30 – 15:00 Uhr (24 UE)
Kosten: 400,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 340,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSD04

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSD03
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSD01
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FSD02
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FSD04


TRAIN THE TRAINER

VERANTWORTLICH

Nicholas Hübner
Leiter des Weiterbildungszentrums
Tel:       030 / 838 514 78
Mail:    n.huebner@fu-berlin.de

Vanessa Gütling
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 596 21
Mail:    ttt@weiterbildung.fu-berlin.de

mailto:ttt@weiterbildung.fu-berlin.de


Als Expertin oder Experte in einem bestimmten Fachgebiet stehen Sie vielleicht vor der Heraus-
forderung, Ihr Wissen und Ihre Fähigkeiten effektiv an Kolleginnen und Kollegen weiterzugeben. 
Welche methodischen und didaktischen Ansätze sind dabei am besten geeignet? Wie können Sie 
Ihre Erfahrungen so vermitteln, dass andere davon profitieren und zugleich neue Prozesse und 
Strukturen in der Organisation entstehen? Die praxisnahen Weiterbildungen bieten Ihnen die 
Möglichkeit, Antworten auf diese Fragen zu finden und Ihre Kompetenzen als Trainerin oder Trai-
ner zu erweitern. Sie erhalten fundiertes Wissen über moderne Lehrmethoden und erlernen, wie 
Sie Ihr Know-how zielgerichtet und nachhaltig weitergeben können.

Zusätzlich haben Sie jetzt die Möglichkeit, sich im Rahmen des neuen Ausbildungsprogramms 
„Coaching und Beratung für die Arbeits- und Organisationswelt“ zum bzw. zur Coach*in weiterzu-
bilden. Dieses Programm bereitet Sie optimal auf die vielfältigen Anforderungen des Coachings in 
der modernen Arbeitswelt vor und bietet Ihnen praxisorientierte Beratungskompetenzen.

TRAINER*IN IN DER WEITERBILDUNG � 26-P.TH00
VON BESCHÄFTIGTEN AUS WISSENSCHAFT, KULTUR UND VERWALTUNG 
Barbara Kuklok
Blended / 6 Termine, 25.02. – 03.06.2026 �
Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr, Mittwoch, 9:00 – 12:30 Uhr, Donnerstag, 9:00 – 12:30 Uhr (51,33 UE)
Kosten: 950,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 807,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.TH00

TRAINER*IN FÜR INTERKULTURELLE QUALIFIZIERUNG AN HOCHSCHULEN� 26-B.TI00
Dr. Elke Bosse, Prof. Dr. Gwenn Hiller, Ulrike Zillmer-Tantan
Blended / 12 Termine, 26.02. – 19.09.2026
Kosten: 3.400,- Euro
für FU-Beschäftigte: 2.550,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-B.TI00

KONFLIKTBERATER*IN IN ORGANISATIONEN � 26-O.TK00
MODULE 01 – 04
Silke Martini
Online / 13 Termine, 20.04. – 17.12.2026, alle zusammen oder einzeln buchbar
Die einzelnen Module sind im Anschluss detailliert aufgeführt.
Kosten: 3.400,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK00
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MODUL 01 / WER ODER WAS IST DAS PROBLEM –� 26-O.TK01
KONFLIKTANALYSE UND DIE FUNKTION DES RECHTES
Online / 3 Termine, 20., 21. + 22.04.2026
Montag, 14:00 – 17:00 Uhr, Dienstag + Mittwoch, 10:00 – 16:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 900,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK01

MODUL 02 / AUS UNTERSCHIEDLICHKEIT LERNEN –� 26-O.TK02
MANAGING DIVERSITY
Online / 3 Termine, 15., 16. + 17.06.2026
Montag, 14:00 – 17:00 Uhr, Dienstag + Mittwoch, 10:00 – 16:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 900,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK02

MODUL 03 / DAS LICHT AM ENDE DES TUNNELS –� 26-O.TK03
BERATUNGSMETHODEN UND KONFLIKTLÖSUNGSANSÄTZE
Online / 3 Termine, 09., 10. + 11.09.2026
Mittwoch, 14:00 – 17:00 Uhr, Donnerstag + Freitag, 10:00 – 16:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 900,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK03

MODUL 04 / ES IST ALLES SCHON DA – DU MUSST ES NUR FINDEN –� 26-O.TK04
MEDIATION ALS METHODE DER KONFLIKTBEARBEITUNG
Online / 3 Termine, 18., 19. + 20.11.2026
Mittwoch, 14:00 – 17:00 Uhr, Donnerstag + Freitag, 10:00 – 16:00 Uhr (20 UE)
Kosten: 900,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK04

PROJEKTTAGE UND ABSCHLUSSKOLLOQUIUM � 26-O.TK05
Online / 2 Termine:
Projekttage: 17.12.2026, Donnerstag, 10:0 0– 16:00 Uhr und Anfang 2027
Abschlusskolloquium: 1. Quartal 2027, genaues Datum wird noch bekanntgegeben
zusammen 24 UE
Kosten: 700,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK05

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK01
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK02
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK03
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK04
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.TK05


ERFOLGREICH AN FLIPCHARTS VISUALISIEREN / TEIL 1� 26-P.TD01
Dr. Nathalie Hirschmann
Präsenz / 1 Termin, 04.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 13:00 Uhr (5,33 UE)
Kosten: 95,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 80,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.TD01

ERFOLGREICH AN FLIPCHARTS VISUALISIEREN / TEIL 2 � 26-P.TD02
Dr. Nathalie Hirschmann
Präsenz / 1 Termin, 18.06.2026, Donnerstag, 9:00 – 13:00 Uhr (5,33 UE)
Kosten: 95,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 80,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.TD02
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NACHHALTIGKEIT UND KLIMASCHUTZ

VERANTWORTLICH

Alexander Gehrke
Weiterbildungsreferent
Tel:       030 / 838 729 41
Mail:     a.gehrke@fu-berlin.de

David Baig
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 579 60
Fax:      030 / 838 457 960
Mail:    hv@weiterbildung.fu-berlin.de



Das Nachhaltigkeitsmanagement an der Freien Universität Berlin folgt einem ganzheitlichen  
Ansatz, der alle Bereiche und Ebenen der Hochschule umfasst. Wir wollen Nachhaltigkeit konti-
nuierlich stärker in Lehre und Forschung, auf dem Universitätscampus, in der Verwaltung sowie 
in Kooperationen mit außeruniversitären Akteuren verankern.

Fundiertes Wissen zu Nachhaltigkeit, Klima- und Biodiversitätsschutz sowie Kompetenzen im 
Umgang mit rechtlichen Erfordernissen bilden die Grundlage für ein gemeinsames Handeln an 
der Universität, aber auch im privaten Umfeld. Mit unserem Kursangebot bieten wir praxisnahe 
Angebote in den Bereichen Nachhaltigkeitsstrategien, Mobilität, Energie und Biodiversität. Zu-
dem bieten wir Einführungen in die Managementsysteme EMAS und AGUM an. 

EINFÜHRUNG IN DAS AGUM (DAS INTEGRIERTE ARBEITS-, GESUNDHEITS- UND UMWELT-�
SCHUTZMANAGEMENTSYSTEM DER FREIEN UNIVERSITÄT) UND DIE EMAS-ZERTIFIZIERUNG
Hela Lange
Online / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 5 Termine zur Auswahl:

05.03.2026, Mittwoch, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE) � 26-O.FN01A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FN01a

�
27.05.2026, Mittwoch, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)� 26-O.FN01B

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FN01b

30.06.2026, Montag, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)� 26-O.FN01C
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FN01c

24.09.2026, Donnerstag, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)� 26-O.FN01D
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FN01d

13.11.2026, Freitag, 10:00 – 13:00 Uhr (4 UE)� 26-O.FN01E
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.FN01e

MOBILITÄT WAS GEHT?! � 26-P.FN04A 
DIENSTRÄDER & RADINFRASTRUKTUR AM CAMPUS
Janet Wagner
Präsenz / 1 Termin, 19.03.2026, Donnerstag, 15:00 – 16:00 Uhr (1,33 UE)
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN04a
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TRAINING KLIMAKOMMUNIKATION – � 26-P.FN010
DIE BRÜCKE VOM WISSEN ZUM HANDELN BAUEN
Lea Grosse, Andreas Wanke
Präsenz / 2 Termine, 05.+ 06.05.2026, Dienstag + Mittwoch, 9:00 – 16:00 Uhr (18 UE)
Kosten: 350,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei�
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 297,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN010

WILDKRÄUTERFÜHRUNG AUF DEM BLÜHENDEN CAMPUS� 26-P.FN06A
Rebecca Rongstock
Präsenz / 1 Termin, 08.04.2026, Mittwoch, 10:00 – 12:00 Uhr (2,33 UE)
Kosten: 29,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 24,65 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN06a

SCHMETTERLINGS-RUNDGANG AUF DEM BLÜHENDEN CAMPUS� 26-P.FN06B
Rebecca Rongstock
Präsenz / 1 Termin, 16.06.2026, Dienstag, 11:00 – 12:30 Uhr (1,67 UE)
Kosten: 29,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 24,65 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN06b

SCHULUNG ZUM THEMA GEFAHRGUTTRANSPORT �
UND EINFÜHRUNG IN DAS AGUM
Hela Lange, Helen Goebel
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 3 Termine zur Auswahl:

28.01.2026, Mittwoch, 10:00 – 11:40 Uhr (2 UE)� 26-P.FN08A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN08a

18.02.2026, Mittwoch, 10:00 – 11:40 Uhr (2 UE)� 26-P.FN08B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN08b

13.10.2026, Dienstag, 10:00 – 11:40 Uhr (2 UE)� 26-P.FN08C
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN08c
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KLIMASCHUTZ UND ENERGIEEFFIZIENZ AN DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN –�
AUSGANGSSITUATION, HERAUSFORDERUNGEN UND HANDLUNGSMÖGLICHKEITEN
Andreas Wanke, Melanie Quilitz
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

05.05.2026, Dienstag, 9:00 – 12:00 Uhr (3,33 UE)� 26-P.FN02A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN02a

16.11.2026, Montag, 9:00 – 12:30 Uhr (4 UE)� 26-P.FN02C
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN02c

KAUFRAUSCH?! �
NACHHALTIG BESTELLEN AN DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN
Melanie Quilitz, Nicole Samstag, Janet Wagner
Präsenz / 1 Termin
kostenfrei
Es stehen die folgenden 2 Termine zur Auswahl:

22.04.2026, Mittwoch, 9:00 – 12:00 Uhr (3,67 UE)� 26-P.FN07A
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN07a

05.11.2026, Donnerstag, 9:00 – 12:00 Uhr (3,67 UE)� 26-P.FN07B
  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.FN07b
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INTERNATIONALISIERUNG 
UND DIVERSITY

VERANTWORTLICH

Alexander Gehrke
Weiterbildungsreferent
Tel:       030 / 838 729 41
Mail:     a.gehrke@fu-berlin.de

David Baig
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 579 60
Fax:      030 / 838 457 960
Mail:    hv@weiterbildung.fu-berlin.de

mailto:hv@weiterbildung.fu-berlin.de


ZERTIFIKATSPROGRAMM „PROFI“ UND ERWEITERUNG „PROFI+“�

Das Zertifikatsprogramm „ProFI“ (Programm zur Förderung der Internationalisierung) und des-
sen Erweiterung „ProFI+“ bieten Beschäftigten in der Hochschulverwaltung die Möglichkeit, 
gebündelte interkulturelle Kompetenzen für Ihren Berufsalltag zu erwerben. Das Programm 
setzt sich aus den zwei Modulen „Interkulturalität und Diversity“ und „Sprachen“ sowie einem 
Auslandsaufenthalt oder alternativ eine Teilnahme am Buddy-Programm zusammen.

Das Programm soll möglichst innerhalb von zwei Jahren absolviert werden. Bisher besuchte 
Veranstaltungen aus dem Programm des Weiterbildungszentrums werden rückwirkend auf das 
Zertifikat angerechnet. Die inhaltliche Reihenfolge der Teilnahme an den Veranstaltungen ist 
nicht festgelegt.

KOSTEN
Die Teilnahme Interkulturellen an Veranstaltungen zur Kompetenz ist für FU-Beschäftigte kos-
tenfrei, sofern zuvor eine Anmeldung für die Teilnahme am Gesamtprogramm „ProFI“ erfolgt ist 
und, wie sonst auch üblich, die Zustimmung der/des Vorgesetzten vorliegt. Kosten für Sprach-
kurse, die nicht durch das Weiterbildungszentrum angeboten werden, werden grundsätzlich 
nicht übernommen. 

MODUL 2 
(MIND. 24 UE)

AUSLANDSAUFENTHALT  
(5 TAGE)

MODUL 1 
(24 UE)

Sprachen (alle am WBZ 
angebotenen Sprachen)

•	 allgemeine Kurse A2 – C1

•	 spezifische Sprachkurse, z. B. 
für Sekreteriate, Meetings 
oder Präsentationen

•	 allgemeine Staff Trainig 
Weeks anderer Universitäten

•	 Trainingswoche an/mit einer 
Universität im Ausland

•	 Sprachkurse im Ausland 
(Erasmus-Voraussetzungen 
müssen erfüllt sein)

•	 Job Shadowing und Einzel- 
aufenthalte

Interkulturalität & Diversity

•	 Basisseminare zur Interkultu-
ralität und Diversitythemen- 
spezifische Angebote, z. B. 
Virtuell kommunizieren im 
interkulturellen Kontext, Anti- 
semitismus und Rassismus 
vor dem Hintergrund des 
Nahostkonflikts

•	 kulturspezifische  
akademische Welten

•	 Buddy Programm   
für internationale Gast- 
wissenschaftler*innen
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Der Auslandsaufenthalt kann in Form einer Teilnahme an einer Staff Training Week, einem Job 
Shadowing oder einem Sprachkurs im Ausland erfolgen. Er wird unter Vorbehalt der Verfüg-
barkeit der Mittel durch ein Erasmus+ Programm der Freien Universität Berlin gefördert. Bitte 
beachten Sie jedoch dabei, dass bei einem Sprachkurs im Ausland in jedem Fall nur Reise- und 
Aufenthaltskosten, nicht aber die Kosten für den Sprachkurs übernommen werden können. 

Sofern Sie bereits vor dem Start von „ProFI“ einen Auslandsaufenthalt abgeschlossen hatten, 
können Sie sich erneut für eine Förderung für die Teilnahme an einer International Week be-
werben, sofern nicht andere Bewerberinnen und Bewerber, die noch keine Auslandsmaßnah-
me für das Zertifikatsprogramm absolviert haben, Vorrang haben.

Hier finden sie alle Informationen zu den Rahmenbedingungen der Erasmus+ Staff Mobility:
  www.fu-berlin.de/international/faculty-staff/mobility-staff 

Melden Sie sich hier zum Zertifikatsprogramm an:

PROFI – PROGRAMM ZUR FÖRDERUNG DER INTERNATIONALISIERUNG� 00-P.FWP00
Präsenz / 48 UE
kostenfrei

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/00-P.FWP00

Wählen Sie anschließend Veranstaltungen aus den Programmbereichen „Interkulturalität, Diver-
sity, Antidiskriminierung und Barrierefreiheit“ (S. 29) und „Sprachen“ (S.76).

FÜR MODUL 01 / INTERKULTURALITÄT & DIVERSITY
  Kursangebot „Interkulturalität, Diversity, Antidiskriminierung und Barrierefreiheit“ s. Seite 29

FÜR MODUL 02 / SPRACHEN�
   Kursangebot „Sprachen“ s. Seite 76
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ON-DEMAND-WEITERBILDUNGEN 

VERANTWORTLICH

Nicholas Hübner
Leiter des Weiterbildungszentrums 
Weiterbildungsreferent 
Coaching und Führungskräfteentwicklung, Train the Trainer
Tel:       030 / 838 514 78
Mail:     n.huebner@fu-berlin.de

Christiane Preißler
Weiterbildungsreferentin
Bibliotheken, Museen
Tel:       030 / 838 514 75
Mail:     christiane.preissler@fu-berlin.de

Alexander Gehrke
Weiterbildungsreferent
Wissenschaft und Hochschule, Sprachen, Forschungspraxis,
Internationalisierung

Tel:       030 / 838 729 41
Mail:     a.gehrke@fu-berlin.de

Judith Pfeffing
Weiterbildungsreferentin
Digitale Arbeit, Betriebliche Gesundheitsförderung, Archive
Tel:       030 / 838 619 00
Mail:     judith.pfeffing@fu-berlin.de



Das Weiterbildungszentrum konzipiert sowohl für interne Bereiche der Freien Universität Berlin 
als auch für Einrichtungen und Organisationen aus Wissenschaft, Kultur und öffentlicher Verwal-
tung maßgeschneiderte Workshops, Trainings und Seminare auf allen Gebieten seines Weiterbil-
dungsprogramms – und darüber hinaus. Die sogenannten On-Demand-Seminare finden inhouse, 
also in den Räumlichkeiten der Auftraggeber*innen, oder im Weiterbildungszentrum auf dem 
Campus der Freien Universität Berlin statt.

Die Veranstaltungen werden gemeinsam mit den Auftraggeber*innen gezielt auf die Bedürfnisse 
von Bereichen und/oder Zielgruppen abgestimmt. Im Rahmen von Vorgesprächen finden dabei 
auch eine Bedarfsklärung und Beratung zu Zielen, Formaten und Inhalten statt. Für Trainings und 
Workshops unterstützt das Weiterbildungszentrum mit der Erstellung der Trainingskonzepte und 
bietet ein qualifiziertes Netzwerk an Trainer*innen und Berater*innen. Schließlich werden auch 
die Organisation, Durchführung und Evaluation übernommen. Die Kosten für die Veranstaltungen 
werden in einem Angebot vorab transparent gemacht und nach Abschluss in Rechnung gestellt. 
Für On-Demand-Veranstaltungen für Bereiche der Freien Universität übernimmt das Weiterbil-
dungszentrum auf Wunsch auch gerne das Einholen von Vergleichsangeboten.

Für Führungskräfte, Beschäftigte und ganze Organisationen bietet das Weiterbildungszentrum 
Coachings, Organisationsberatung und -entwicklung sowie Mediationen mit Hilfe seines umfang-
reichen Coaching- und Berater*innen-Netzwerks an.

DIE LEISTUNGEN DES WEITERBILDUNGSZENTRUMS

•	 Bedarfs- und Auftragsklärung zwischen Weiterbildungszentrum und Auftraggeber
•	 Beratung zu Rahmen, Formaten und Inhalten von Weiterbildungen und Workshops
•	 Inhaltliche Vorabsprachen und Beauftragung passender Trainer*innen
•	 Konzeption
•	 Koordination von direkten Vorgesprächen zwischen Trainer*in und Kunde
•	 Durchführung der Veranstaltung
•	 Bereitstellung von Räumlichkeiten, Seminartechnik und Moderationsmaterialien
•	 Getränkeversorgung während der Veranstaltung
•	 Abrechnung sämtlicher Honorare
•	 Abrechnung möglicher Reisekosten
•	 Bereitstellung von Unterlagen und Dokumentation
•	 Evaluation
•	 Bei Bedarf Support hybrider Kommunikation via Webex
•	 Speziell für Auftraggeber aus der Freien Universität Berlin:

 Einholung von Vergleichsangeboten
•	 Beratung zu Methodik und Didaktik in Seminaren, Trainings und Workshops
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FORSCHUNGSPRAXIS

VERANTWORTLICH

Alexander Gehrke
Weiterbildungsreferent
Tel:       030 / 838 729 41
Mail:    a.gehrke@fu-berlin.de

Konstantin Niebel
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 662 40
Mail:    konstantin.niebel@fu-berlin.de

mailto:konstantin.niebel@fu-berlin.de


Die Veranstaltungen bieten wissenschaftlichen Mitarbeiter*innen in Universitäten, Hochschulen 
und Forschungseinrichtungen Gelegenheit zum Erwerb von wertvollem Know-how für den  
Arbeitsalltag. Neben wissenschaftlicher Expertise sind es zunehmend Schlüsselqualifikationen 
wie Methoden-, Führungs- und Selbstkompetenz, die eine erfolgreiche Karriere in der Wissen-
schaft ermöglichen.

  www.fu-berlin.de/wimi

SCHREIBEN, PUBLIZIEREN �
UND WISSENSCHAFTSKOMMUNIKATION

WISSENSCHAFTLICHES PUBLIZIEREN: � 26-P.WFS01
NEUE WEGE UND KARRIERESTRATEGIEN
Dr. Anita Runge
Präsenz / 1 Termin, 13.10.2026, Dienstag, 10:00 – 17:00 Uhr (9,33 UE)
Kosten: 40,- Euro
für FU-Beschäftigte: kostenfrei
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 34,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.WFS01

PODCASTS FÜR DIE BIBLIOTHEK I –� 26-O.BWD10
KENNENLERNEN UND SELBER MACHEN. FÜR NEWBIES.
ONLINE-WORKSHOP
Christian Friedrich
Online / 2 Termine, 06. + 13.11.2026, Freitag, 10:00 – 13:00 Uhr (8 UE)
Kosten: 160,- Euro
für FU-Beschäftigte: 120,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 136,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.BWD10

TEXTEN FÜR SOCIAL MEDIA IN BIBLIOTHEKEN� 26-O.BWD15 
UND EINE CONTENT-STRATEGIE ERARBEITEN
ONLINE-WORKSHOP
Marlene Neumann
Online / 2 Termine, 04. + 11.11.2026, Mittwoch, 10:00 – 12:30 Uhr (6 UE)
Kosten: 90,- Euro
für FU-Beschäftigte: 67,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 76,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.BWD15
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MEDIEN- UND INTERVIEWTRAINING� 26-P.WMS02
SOUVERÄN VOR KAMERA UND MIKROFON
Helga Lensch
Präsenz / Termin auf Anfrage (8 UE)
Kosten: 490,- Euro
für FU-Beschäftigte: 367,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-P.WMS02

SOZIALWISSENSCHAFTLICHE FORSCHUNGSMETHODEN�

ERHEBUNG QUALITATIVER DATEN (I):� 26-O.WFQ01
METHODENWAHL-LABOR –
WELCHE ERHEBUNGSMETHODE PASST AM BESTEN ZU MEINEM PROJEKT?
Dr. Sarah Weber
Blended Learning / 1 Termin, 23.09.2026, Mittwoch, 9:00 – 13:00 Uhr (4,67 UE)
Kosten: 190,- Euro
für FU-Beschäftigte: 142,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.WFQ01

ERHEBUNG QUALITATIVER DATEN (II): � 26-O.WFQ02
INTERVIEW-PRAXIS-INTENSIV-WORKSHOP – 
VOM GESPRÄCHS-LEITFADEN ZUR SOUVERÄNEN INTERVIEWFÜHRUNG
Dr. Sarah Weber
Blended Learning / 1 Termin, 24.09.2026, Donnerstag, 9:00 – 14:00 Uhr (6 UE)
Kosten: 190,- Euro�
für FU-Beschäftigte: 142,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.WFQ02

AUSWERTUNG QUALITATIVER DATEN (III): � 26-O.WFQ03
WELCHE AUSWERTUNGSSTRATEGIE PASST ZU MEINEM PROJEKT?
VON DEN ROHDATEN ZU AUSSAGEKRÄFTIGEN ERGEBNISSEN
Dr. Sarah Weber
Blended Learning / 1 Termin, 25.09.2026, Freitag, 9:00 – 13:00 Uhr (4,67 UE)�
Kosten: 190,- Euro
für FU-Beschäftigte: 142,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 161,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.WFQ03
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QUANTITATIVE UND QUALITATIVE BEFRAGUNGSMETHODEN � 26-O.WFQ07
IM ÜBERBLICK
Dr. Angelika Wolf
Online / 2 Termine, 12.+ 13.10.2026, Montag + Dienstag, 9:00 – 15:00 Uhr (14 UE)
Kosten: 300,- Euro
für FU-Beschäftigte: 225,- Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 255,- Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.WFQ07

KI TRANSFORMIERT QUALITATIVE FORSCHUNG?! – � 26-O.WFQ05
POTENZIALE, GRENZEN UND METHODISCHE INTEGRATION
Dr. Thorsten Dresing
Online  / 1 Termin, 04.03.2026, Mittwoch, 9:30 – 11:00 Uhr (2 UE)
Kosten: 75,- Euro�
für FU-Beschäftigte: 56,25 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 63,75 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.WFQ05

ETHNOGRAFISCHE DATEN ERHEBEN UND AUSWERTEN: � 26-O.WFQ04
WORKSHOP ZUR DOKUMENTATION UND ANALYSE VON BEOBACHTUNGEN
Dr. Sarah Weber
Blended Learning / 1 Termin, 25.03.2026, Mittwoch, 9:00 – 15:00 Uhr (8 UE)�
Kosten: 230,- Euro
für FU-Beschäftigte: 172,50 Euro
für Beschäftigte eines Kooperationspartners des Weiterbildungszentrums: 195,50 Euro

  veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/26-O.WFQ04
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BIBLIOTHEKEN UND ARCHIVE

VERANTWORTLICH

Christiane Preißler
Weiterbildungsreferentin 
Bibliotheken
Tel:       030 / 838 514 75
Mail:    christiane.preissler@fu-berlin.de

Judith Pfeffing
Weiterbildungsreferentin 
Archive
Tel:       030 / 838 619 00
Mail:     judith.pfeffing@fu-berlin.de

Angela von der Heyde
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 514 58
Mail:    bibliotheken@weiterbildung.fu-berlin.de



WEITERBILDUNG FÜR BESCHÄFTIGTE IN ÖFFENTLICHEN UND/ODER�
WISSENSCHAFTLICHEN BIBLIOTHEKEN

Das Programm zur Bibliotheksweiterbildung richtet sich an Beschäftigte in Öffentlichen und Wis-
senschaftlichen Bibliotheken sowie Spezialbibliotheken. Weiterbildungen zu grundlegendem bi-
bliothekarischem Fachwissen werden hier ergänzt durch Seminare zur Verbesserung der sozialen 
Kompetenz und zur Gesundheitsförderung wie z. B. Stress- und Konfliktbewältigung, Sehtraining 
oder Zeitmanagement. In Blockseminaren mit Workshop-Charakter geht es um die intensive Aus-
einandersetzung mit aktuellen Spezialthemen, sowohl in Präsenz als auch online.

Das Programm zur Bibliotheksweiterbildung startet im Januar 2026.
Weitere Informationen zu allen Bibliotheks- und Archivprogrammen finden Sie hier:
   www.fu-berlin.de/wbz/bib

BIBLIOTHEKSMANAGEMENT / ZERTIFIKATSPROGRAMM�

Die berufsbegleitende, wissenschaftliche Weiterbildung richtet sich an Führungskräfte in Öf-
fentlichen und Wissenschaftlichen Bibliotheken, die eine Leitungsfunktion innehaben oder 
anstreben. Sie wird in Kooperation mit der Humboldt-Universität zu Berlin, dem Institut für Bi-
bliotheks- und Informationswissenschaft, und der Universitätsbibliothek der Freien Universität 
Berlin angeboten. In zehn Module wird ein Überblick über die wichtigsten Aufgaben und Werk-
zeuge moderner Management- und Führungsmethoden vermittelt. Die zwei- bis dreitägigen 
Seminare verbinden Theorieteile mit Praxisberichten und Übungen sowie Exkursionen zu re-
levanten Berliner Bibliotheken mit Fachgesprächen vor Ort und sind gleichzeitig Plattform für 
den Austausch von Ideen und Erfahrungen mit anderen Teilnehmer*innen und Dozent*innen.

Der nächste Durchgang startet voraussichtlich im Juni 2027.

ARCHIVE IM INFORMATIONSZEITALTER / ZERTIFIKATSPROGRAMM�

Wissen erhalten, sichern und vermitteln für die Zukunft! Diese Ziele setzt sich das berufsbe-
gleitende Weiterbildungsprogramm in Kooperation mit der Fachhochschule Potsdam, Fachbe-
reich Informationswissenschaften. Es richtet sich an interessierte Mitarbeiter*innen aus Archi-
ven und verwandten Einrichtungen. Ergänzt wird das Programm durch Archivführungen und 
Expert*innengespräche u. a. im Jüdischen Museum Berlin sowie dem ZUSE INSTITUT BERLIN. 
In zehn Präsenz-Modulen vermitteln Lehrende der beteiligten Hochschulen und ausgewiesene 
Expert*innen aus der Praxis aktuelles Fachwissen sowie Methodenkenntnisse zu den Schwer-
punkten Bestandserhaltung, Umgang mit digitalisierten Dokumenten, Öffentlichkeitsarbeit, 
Digitale Strategie und Rechtsfragen. 

Das nächste Programm wird im Herbst 2027 starten. Termine werden bekannt gegeben.
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ARCHIVE FÜR EINSTEIGER*INNEN�
EINFÜHRUNG IN GRUNDLAGEN UND GRUNDBEGRIFFE DER ARCHIVARBEIT

Was ist ein Archiv und wie ist es aufgebaut? Von welchen gehen Archiveinrichtungen bei ihrer 
Arbeit aus? Und wie unterscheiden sich verschiedene Archivtypen in ihren Arbeitsweisen? Das 
Seminar gibt Einblicke in Strukturen und Arbeitsweisen von Archiveinrichtungen und vermittelt 
grundlegende Begriffe. Auf diese Weise lernen Sie nicht nur den Aufbau eines Archivs verstehen, 
sondern auch, wie man darin zielgerichtet recherchiert. Kooperationspartner ist die Fachhoch-
schule Potsdam, Fachbereich Informationswissenschaften. 

Der nächste Durchgang ist für September 2026 vorgesehen.

BASISWISSEN BIBLIOTHEK FÜR QUEREINSTEIGER*INNEN UND SOLCHE,�
DIE ES WERDEN WOLLEN / ZERTIFIKATSKURS

Sie arbeiten seit kurzem oder schon länger als Quereinsteiger*in in einer Bibliothek? Oder Sie pla-
nen einen Einstieg in eine Öffentliche, Wissenschaftliche oder eine Spezial Bibliothek und haben 
keine klassische bibliothekarische Ausbildung? Dieser Zertifikatskurs vermittelt Ihnen kompaktes 
Basiswissen zu Strukturen und Selbstverständnis von Bibliotheken. Wir geben einen Einblick in 
aktuelle Aufgaben und die wachsende Vielfalt an Tätigkeiten und wir machen Sie mit zentralen 
Fachbegriffen vertraut. Expert*innen aus Öffentlichen, Wissenschaftlichen und aus Spezial Biblio-
theken bringen als Dozierende ihre Kenntnisse und Erfahrungen in dieses interaktive Grundlagen-
programm ein. Kooperationspartner ist der Berufsverband Information Bibliotheken e.V. (BIB).

Der einmonatige Kurs umfasst sechs Veranstaltungstage (drei in Präsenz und drei online). Maxi-
mal 24 Teilnehmer*innen durchlaufen das gesamte Programm als feste Gruppe und können sich 
so bestmöglich untereinander vernetzen und die entstehenden Kontakte für einen weiterführen-
den Austausch nutzen.

Der nächste Durchgang dieses Programms startet im Februar 2026.
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FUTURA
QUALIFIKATION FÜR 
GENDERKOMPETENTES HANDELN IM BERUF

VERANTWORTLICH

Esther Hülsewede
Weiterbildungsreferentin
Tel:       030 / 838 647 12
Mail:    esther.huelsewede@fu-berlin.de

Angela von der Heyde
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 514 58
Mail:    angela.vonderHeyde@fu-berlin.de

mailto:esther.huelsewede@fu-berlin.de
mailto:angela.vonderHeyde@fu-berlin.de


Das Weiterbildungsangebot FUTURA richtet sich an Gleichstellungsakteur*innen an Hochschulen 
und im Wissenschaftsbereich, insbesondere an dezentrale und zentrale Frauen- und Gleichstel-
lungsbeauftragte. Bereits seit 2010 bietet das Team geschlechter*gerecht (Zentrale Frauen- und 
Gleichstellungsbeauftragte) gemeinsam mit dem Weiterbildungszentrum der FU Berlin das Wei-
terbildungsprogramm „FUTURA – Qualifikation für genderkompetentes Handeln im Beruf“ an. 

In dem zweijährigen Programm eignen sich die Teilnehmer*innen Wissen, Kompetenzen und me-
thodisches Werkzeug für die vielschichtige und herausfordernde Gleichstellungsarbeit an Hoch-
schulen und Wissenschaftseinrichtungen an. Das Spektrum erstreckt sich von fachlich-inhaltli-
chen Themen bis zur Schulung kommunikativer, mediativer und konflikt lösender Kompetenzen. 
FUTURA lebt vom regen Austausch und den Erfahrungen der Teilnehmer*innen, die mit dem Pro-
gramm ihr Gleichstellungsnetzwerk ausbauen. 

FUTURA enthält vier Module, die wiederum jeweils aus zwei bis drei Weiterbildungsveranstal-
tungen zusammengesetzt sind. Insgesamt werden im Verlauf des FUTURA-Programms 13 Ver-
anstaltungen angeboten. Die Veranstaltungen sind ein- oder zweitägig und enthalten zum Teil 
Phasen des online angeleiteten Selbststudiums. Zu jeder Veranstaltung gibt es zwei Auswahl-
termine. In der Regel finden die Veranstaltungen an einem Termin in Präsenz und am anderen 
Termin online statt. 

Anmeldungen für das gesamte Programm, für einzelne Module und für einzelne Veranstaltungen 
sind jederzeit möglich. Begleitet werden alle Veranstaltungen mit weiterführenden Informatio-
nen und Materialien auf einer Lernplattform. 

Mehr zu FUTURA auf der Webseite des Teams geschlechter*gerecht: 

  www.fu-berlin.de/sites/frauenbeauftragte/index.html
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PROVENIENZFORSCHUNG

VERANTWORTLICH

Esther Hülsewede
Weiterbildungsreferentin
Tel:       030 / 838 647 12
Mail:    esther.huelsewede@fu-berlin.de

Konstantin Niebel
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 662 40
Mail:    provenienz@weiterbildung.fu-berlin.de

mailto:provenienz@weiterbildung.fu-berlin.de


Wer sich für die Geschichte hinter den Artefakten öffentlicher und privater Sammlungen interes-
siert, kommt an der Provenienzforschung nicht vorbei. Sie widmet sich der Herkunft von Objek-
ten unterschiedlichster Gattungen – von Gemälden, Büchern, Bibliotheken bis hin zu Gebrauchs-
gegenständen des Alltags.

Unsere Zertifikatsprogramme zur Provenienzforschung befassen sich mit NS-verfolgungsbedingt 
entzogenem Kulturgut, dem Entzug von Kulturgut in der Sowjetischen Besatzungszone / DDR und 
der Provenienzforschung im kolonialen Kontext. Die einzelnen Module finden in der Regel direkt 
in den Museen und Bibliotheken, in denen Provenienzforschung betrieben wird, und in kooperie-
renden Institutionen statt. Darüber hinaus sind Übungen fester Bestandteil der Module, bei de-
nen die Teilnehmer*innen das Erlernte praktisch anwenden können. Beiträge von Expert*innen 
garantieren eine solide wissenschaftliche Fundierung der erworbenen Kenntnisse.

Weitere Informationen und Termine sowie die Möglichkeit, sich anzumelden finden Sie hier:

  www.fu-berlin.de/wbz/provenienz
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MUSEUMSMANAGEMENT

VERANTWORTLICH

Christiane Preißler
Weiterbildungsreferentin
Tel:       030 / 838 514 75
Mail:    christiane.preissler@fu-berlin.de

David Baig
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 579 60
Mail:    museen@weiterbildung.fu-berlin.de

mailto:museen@weiterbildung.fu-berlin.de


Museen haben ein neues Selbstverständnis entwickelt, das die traditionellen Kernaufgaben 
Sammeln, Bewahren, Forschen und Vermitteln verändert und erweitert hat. Ziel der beiden Pro-
gramme ist es, Mindeststandards für eine Managementqualifikation zu setzen und entsprechende 
Grundkenntnisse praxisnah zu vermitteln.

Die Module vermitteln in kompakter Form Fachwissen u. a. zu Instrumenten der Strategieentwick-
lung, betriebswirtschaftlicher Organisation, Ausstellungsmanagement und Vermittlungsarbeit, 
der Personalführung und -motivation, der Strategieentwicklung und der Zielgruppenorientie-
rung, Marketing, der Nachhaltigkeit, zu Rechtsfragen und Qualitätsmanagement.

Die Dozent*innen des Programms sind Wissenschaftler*innen und Praktiker*innen aus ver-
schiedenen deutschen Hochschulen und Museen sowie dem Institut für Museumsforschung. 
Sie gewährleisten einen engen Praxisbezug, der sich in Fallstudien und praxisnahen Übungen 
niederschlägt.
 
ZIELGRUPPE
Das erste Programm richtet sich an Kurator*innen, Kustod*innen und leitende Mitarbeiter*innen 
von Museen aller Sparten, die ihre Erfahrungen einbringen und austauschen und von dem sich 
bildenden Netzwerk der Teilnehmer*innen auch zukünftig profitieren wollen. Das zweite Angebot 
ist auf Volontär*innen in Museen ausgerichtet.

AUFBAU UND METHODIK
Das Programm ist modular aufgebaut. Die zehn (bzw. neun im Volontärsprogramm) Module um-
fassen zwei bis drei Seminartage. Die Module können einzeln oder als Gesamtpaket gebucht wer-
den. Der Besuch einzelner Seminare ist möglich, wenn ausreichend Plätze vorhanden sind.

TERMINE
Das nächste Programm „Museumsmanagement“ beginnt voraussichtlich im Sommer 2027. Das 
nächste Programm „Museumsmanagement für Volontär*innen“ beginnt voraussichtlich im 
Sommer 2026.

KOOPERATIONSPARTNER
Institut für Museumsforschung, Staatliche Museen zu Berlin – Stiftung Preußischer Kulturbesitz, 
Leuphana Universität Lüneburg, Institut für Volkskunde Universität Hamburg, Hochschule für 
Technik und Wirtschaft, Berlin

Weitere Informationen finden Sie hier: 

  www.fu-berlin.de/sites/weiterbildung/weiterbildungsprogramm/mum
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LESEFÖRDERUNG

VERANTWORTLICH

Christiane Preißler
Weiterbildungsreferentin
Tel:       030 / 838 514 75
Mail:    christiane.preissler@fu-berlin.de

Sophia Müller
Koordination
Mail:    smueller@zedat.fu-berlin.de

Angela von der Heyde
Veranstaltungsorganisation
Tel:       030 / 838 514 58
Mail:    bibliotheken@weiterbildung.fu-berlin.de

mailto:smueller@zedat.fu-berlin.de


Mehr als 2.000 Berliner*innen engagieren sich ehrenamtlich in Kitas und Schulen, um Kinder und 
ihre Lehrer*innen als „Lesepat*in“ oder „Lernpat*in“ zu unterstützen. Das Weiterbildungszent-
rum der Freien Universität Berlin fördert mit einem umfassenden Jahresprogramm die ehren-
amtlichen Tätigkeiten der Lesepat*innen. Es richtet sich gleichermaßen an Beschäftigte aus Öf-
fentlichen Bibliotheken sowie Lesepat*innen, Studierende, Referendar*innen, Lehrer*innen und 
Erzieher*innen. 

Durch die seit 2022 vereinbarte Kooperation mit dem Bundesverband Leseförderung e. V. (BVL) 
und der Akademie für literale und mediale Bildung, sind in unserem Programm nun viele Ver-
anstaltungen als Bausteine für die Weiterbildung „Lese- und Literaturpädagogik“ des BVL aner-
kannt. Gemeinsam wollen wir denjenigen Weiterbildungen anbieten, die in unterschiedlichen 
Institutionen und Funktionen ein gemeinsames Ziel verfolgen: Kinder beim Erwerb von Lese- 
und Sprachkompetenz zu unterstützen, und das auch verstärkt in Bezug auf digitale Formate!

Teilnehmer*innen der Bürgerstiftung zahlen ihre Teilnahmegebühr nicht selbst. Die Gebühren 
werden durch den Kooperationspartner getragen.

Weitere Informationen finden Sie hier: 

  www.fu-berlin.de/wbz/lf
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EINZEL- UND TEAMCOACHING

VERANTWORTLICH

Nicholas Hübner
Leiter des Weiterbildungszentrums
Tel:       030 / 838 514 78
Mail:    n.huebner@fu-berlin.de



Coaching ist ein individuelles Beratungsangebot des Weiterbildungszentrums. Ziel ist es, Füh-
rungskräfte und Teams auf das Wahrnehmen neuer Aufgaben vorzubereiten oder bei deren 
Bewältigung zu unterstützen. Die Reflexion und Weiterentwicklung eigener Stärken sowie die 
Entwicklung von Handlungsmöglichkeiten in neuen, herausfordernden Situationen tragen zur 
Lösung konkreter Aufgaben bei. Typische Szenarien sind:

•	 Vorbereitung auf eine neue Führungsaufgabe
•	 Strategische Planung
•	 Leitung von Veränderungsprojekten
•	 Aufbau neuer Organisationseinheiten (z. B. Institute, Forschungsverbünde, etc.)
•	 Verbesserung der teaminternen und -übergreifenden Zusammenarbeit
•	 Karriereplanung von Wissenschaftler*innen
•	 Einzelcoaching für erfahrene oder neu berufene Professor*innen
•	 Einzelcoaching für Leitungskräfte der Freien Universität Berlin
•	 Teamcoaching bei Einbeziehung der Führungskraft für Projekt- und Arbeitsgruppen 

im Rahmen von Entwicklungs- und Veränderungsprozessen

DIENSTLEISTUNGEN DES WEITERBILDUNGSZENTRUMS�

EINZELCOACHING FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE
Das Weiterbildungszentrum vermittelt erfahrene Coaches im Kontext des Betrieblichen Gesund-
heitsmanagements (BGM). Aus diesen Mitteln werden drei Sitzungen à 1,5 Zeitstunden ermög-
licht. Nach der Auswahl eines Coaches durch den bzw. die Coachee kümmert sich das Weiterbil-
dungszentrum um die vertragliche Organisation. Pro Jahr stehen zentrale Mittel für 30 Coachings 
zur Verfügung.

TEAMCOACHING
Das Weiterbildungszentrum vermittelt Teams und Abteilungen geeignete Coaches für Coachings 
in der Gruppe. Nach der ersten Auftragsklärung und der Sichtung der Angebote geeigneter Coa-
ches wird der Auftrag durch die Führungskraft des anfragenden Bereichs und der Vertretung des 
Weiterbildungszentrums erteilt. Der anfragende Bereich erhält vom Weiterbildungszentrum ein 
Kostenangebot und übernimmt die Vertragsabwicklung.

EINZELCOACHING FÜR BESCHÄFTIGTE DER FREIEN UNIVERSITÄT BERLIN 
OHNE FÜHRUNGSAUFGABEN:
Beschäftigte ohne Personalverantwortung haben zwei Möglichkeiten, ein Coaching zu nutzen: In 
bestimmten Fällen finanziert die Dienststelle ein Coaching, wenn dieses im dienstlichen Interes-
se liegt. Beschäftigte wenden sich dazu bitte an ihre Führungskraft, um zu erfragen, ob es diese 
Möglichkeit in ihrem Bereich gibt.
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Das Weiterbildungszentrum vermittelt mehrere Coachings pro Jahr im Rahmen der Coa-
ching-Ausbildung des Weiterbildungszentrums. Dies bedeutet: Sie können bei einem Coach in 
Ausbildung ein berufliches Coaching im Umfang bis zu 3 Sitzungen a 60min kostenfrei nutzen, 
sofern ein angehender Coach Kapazitäten frei hat und es zu einer Übereinstimmung zwischen 
Coach und Beschäftigtem kommt, gemeinsam miteinander arbeiten zu wollen. Die Coachings 
werden durch erfahrene Ausbilder supervidiert.

Das Coaching erfolgt in diesem Fall im außerdienstlichen Kontext, d.h. außerhalb der Arbeits-
zeit. Da weder Kosten anfallen, noch Arbeitszeit in Anspruch genommen wird, entfällt auch 
die notwendige Zustimmung der Dienststelle. Interessierte können sich direkt beim Weiterbil-
dungszentrum unter coaching@weiterbildung.fu-berlin.de melden. Das Weiterbildungszent-
rum leitet dann Ihre Anfrage an einen freien Coach weiter, sobald ein entsprechender Platz zur 
Verfügung steht. Die Vermittlung erfolgt immer in der Reihenfolge des Eingangs. Ein Anspruch 
auf Vermittlung besteht nicht.

Sofern es ungenutzte freie Plätze gibt, steht dieses Angebot auch FU-Externen offen.

EINZELCOACHING FÜR BESCHÄFTIGTE EXTERNER ORGANISATIONEN
Das Weiterbildungszentrum vermittelt Ihnen gerne erfahrene Coaches aus unserem umfang-
reichen Coachingpool. Die Abrechnung dieser Coachings erfolgt über das Weiterbildungszen-
trum. Bitte nehmen Sie dazu gerne unverbindlich Kontakt mit uns unter coaching@weiterbil-
dung.fu-berlin.de auf und wir klären gemeinsam mit Ihnen, welcher Coach zu Ihrem Anliegen 
passen könnte.

Alle Informationen im Zusammenhang mit Anfragen und der Durchführung von Coachings wer-
den selbstverständlich vertraulich behandelt.
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GASTHÖRSTUDIUM

VERANTWORTLICH

Esther Hülsewede
Leitung Gasthörstudium
Tel:       030 / 838 647 12
Mail:     esther.huelsewede@fu-berlin.de

Sophie Weil
Koordination 
Tel:       030 / 838 675 31 
Mail:     sophie.weil@fu-berlin.de

Robin Fleer
Service und Administration
Tel:       030 / 838 514 24
Mail:     gasthoerstudium@fu-berlin.de

Kevin Huthmann 
Service und Administration
Tel:       030 / 838 635 55
Mail:     kevin.huthmann@fu-berlin.de

mailto:sophie.weil@fu-berlin.de
mailto:gasthoerstudium@fu-berlin.de
mailto:kevin.huthmann@fu-berlin.de


Ein Gasthörstudium an der Freien Universität eröffnet Chancen für Wissbegierige in jeder Le-
bensphase. Ob Sie für ein Semester erste Einblicke erhalten, sich neben dem Alltag weiterbilden 
oder nach dem Berufsleben Ihren Bildungshorizont erweitern möchten: Das Gasthörstudium 
lädt ein, Wissenslücken zu schließen und neue Erfahrungen zu sammeln. Eine Teilnahme ist auch 
ohne Abitur möglich. Im Gasthörerstudium können Sie zwischen zwei Angeboten wählen.

GASTHÖRSTUDIUM CLASSIC�

Ob neben dem Beruf oder im Ruhestand – geistiges Training hält jeden fit. Das Gasthörstudium 
Classic der Freien Universität Berlin bietet Ihnen ideale Möglichkeiten dafür – an einem für Bil-
dung prädestinierten Ort. Ob Physik, Philosophie oder Kunstgeschichte, das Gasthörstudium 
Classic ermöglicht Ihnen Zugang zu spannenden Lehrveranstaltungen in vielen Fachbereichen. 

GASTHÖRSTUDIUM ART�

Das Gasthörstudium Art wird in Ergänzung zum Gasthörstudium Classic in jedem Semester ex-
klusiv für Gasthörer*innen und Kunstinteressierte konzipiert und realisiert. Es bietet ein hoch-
karätiges Angebot mit dem Schwerpunkt Kunstgeschichte und gibt fundiert und facettenreich 
Gelegenheit, sich unter der Leitung von professionellen Kunsthistoriker*innen intensiv mit allen 
Gattungen der Kunst und ihrer Geschichte sowie dem Kunststandort Berlin auseinanderzusetzen. 
Mit den „Digitalen Vortragswelten“ bietet das Programm zusätzlich die Möglichkeit, Online-Vor-
lesungen von jedem beliebigen Ort live zu besuchen und im Nachhinein anzuschauen. Auch die 
kunst- und kulturhistorischen Exkursionen eröffnen Wege zur Kunst – intensiv und anschaulich, 
über den Seminarkontext hinaus.

KULTURPARTNERSCHAFTEN�

Rund 25 Kultureinrichtungen aus der Berliner und Brandenburger Kunst-, Musik- und Theater- 
szene sind dem Gasthörstudium Art durch eine Kooperation verbunden:

Akademie der Künste / Berlinische Galerie / Botanischer Garten und Botanisches Museum Berlin /  
Bröhan-Museum / Collegium Musicum Berlin / Deutsches Symphonie-Orchester Berlin / Deut-
sches Theater / Evangelische Akademie Sachsen / Evangelische Kirchengemeinde Berlin-Dahlem /  
Freundeskreis Schlösser und Gärten der Mark in der Deutschen Gesellschaft e. V. / Georg Kolbe 
Museum / Komische Oper Berlin / Kunsthaus Dahlem / Museum Barberini / museum FLUXUS+ /  
PalaisPopulaire / Renaissance-Theater Berlin / RIAS Kammerchor Berlin / Rundfunk-Sinfonieor-
chester Berlin / Rundfunkchor Berlin / Schleichers Buchhandlung – Dahlemer Autorenforum / 
Sophiensaele / Staatliche Museen zu Berlin / Stiftung Preußische Schlösser und Gärten Berlin- 
Brandenburg / Stiftung Schloss Neuhardenberg / TheaterGemeinde Berlin / Young Euro Classic
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1. ANMELDUNG 
Bitte melden Sie sich innerhalb der in der Ankündigung des jeweiligen Weiterbildungsangebotes 
genannten Frist per Online-Anmeldeformular oder schriftlich durch Übersendung des unterzeich-
neten Anmeldeformulars per Post oder E-Mail an. Entscheidend für die Einhaltung der Frist ist 
der Eingang der Anmeldung beim Weiterbildungszentrum. Bitte berücksichtigen Sie die in den 
Ankündigungen enthaltenen Hinweise zu den Teilnahmevoraussetzungen. Mit Übersendung des 
Anmeldeformulars erkennen Sie diese Teilnahmebedingungen an. Die Anmeldung zu der aus-
gewählten Veranstaltung ist zu den angegebenen Konditionen verbindlich. Nach Eingang der 
Anmeldung erhalten Sie per Mail eine Eingangsbestätigung. Beschäftigte der Freien Universität 
Berlin reichen bitte zusätzlich die Stellungnahme der Beschäftigungsstelle ein. 

2. TEILNAHMEBESTÄTIGUNG 
Sie erhalten die verbindliche Zusage, sobald ausreichend Anmeldungen für die Veranstaltung 
vorliegen. Eine Zu- oder Absage für die Teilnahme an der Veranstaltung wird i. d. R. vier Wochen 
vor Veranstaltungsbeginn per Mail übersandt. Bei modularen Programmen gilt: Die Teilnahme 
an einzelnen Modulen ist möglich, soweit nach der Berücksichtigung aller Anmeldungen für das 
komplette Programm noch freie Plätze vorhanden sind. Die verbindliche Vereinbarung über die 
Teilnahme kommt mit Zugang der Teilnahmebestätigung zustande.
 
3. ZAHLUNGSBEDINGUNGEN 
Bei kostenpflichtigen Veranstaltungen zahlen Sie bitte das Entgelt innerhalb von zwei Wochen 
nach Rechnungseingang und Zugang der Teilnahmebestätigung auf das in der Rechnung an-
gegebene Konto. Der Betrag beinhaltet die Kosten für die Teilnahme an der Veranstaltung und 
die Veranstaltungsunterlagen. Besteht für Beschäftigte die Zusage, dass die jeweilige Beschäfti-
gungsstelle die Zahlung des Teilnahmeentgeltes über nimmt, muss dies umgehend innerhalb der 
Anmeldung angezeigt werden. 

4. RÜCKTRITT
Der Rücktritt von der Veranstaltungsteilnahme muss schriftlich erfolgen. 
Es fallen die folgenden Kosten an:
•	 Rücktritt ab drei Wochen vor Veranstaltungsbeginn: Bearbeitungspauschale i. H. v. 30,- Euro.
•	 Rücktritt ab fünf Arbeitstage vor Veranstaltungsbeginn: 50 % des Teilnahmeentgelts.
•	 bei Absage am Veranstaltungstag oder Nichtteilnahme ohne vorherigen wirksamen Rücktritt 

100% des Teilnahmeentgeltes.

Für Beschäftigte der Freien Universität Berlin, die einer durch die Hochschule finanzierten Weiter-
bildungsveranstaltung unentschuldigt fernbleiben, gilt:
•	 bei Absage am Veranstaltungstag oder Nichtteilnahme ohne vorherigen wirksamen Rücktritt:  

Bearbeitungspauschale i. H. v. 30,- Euro 

TEILNAHMEBEDINGUNGEN�
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5. DURCHFÜHRUNG
Ein Anspruch auf Durchführung der Veranstaltung besteht nicht. Das Weiterbildungszentrum be-
hält sich Änderungen im Programmablauf und bei den angekündigten Dozentinnen und Dozen-
ten vor. Im Falle einer Absage werden bereits bezahlte Teilnahmeentgelte dann erstattet, wenn 
ein Ersatztermin nicht möglich ist oder der angebotene Ersatzter min von Ihnen nicht wahrge-
nommen werden kann. Weitergehende An sprüche sind ausgeschlossen. Kommt eine Veranstal-
tung aufgrund Nichterreichens der Teilnehmer zahl nicht zustande oder fällt die Veranstaltung 
aus anderen unvorher gesehenen Gründen aus, werden Sie hierüber umgehend informiert und 
mögliche bereits gezahlte Entgelte werden unverzüglich zurückerstattet. Ein Anspruch auf Erstat-
tung weiterer Kosten besteht nicht. 

6. ABSCHLUSS
Nach Abschluss von Veranstaltungen in der beruflichen Bildung erhalten Sie eine Teilnahmebe-
stätigung oder ein Zertifikat des Weiterbildungs zentrums der Freien Universität Berlin, woraus 
Inhalte und Umfang der Bildungsmaßnahme hervorgehen. Voraussetzung für die Erlangung ist 
die aktive und regelmäßige Teilnahme am Kurs. In gesonderten Zertifikatslehrgängen können da-
rüber hinaus speziell ausgewiesene Leistungsnachweise erforderlich sein. 

7. AUSSCHLUSS VON DER TEILNAHME
Aus wichtigem Grund (z. B. Zahlungsverzug, Störung der Veranstaltung, Gefährdung Dritter) ist 
das Weiterbildungszentrum der Freien Universität Berlin berechtigt, Teilnehmer*innen von der 
Teilnahme an Veranstaltungen auszuschließen. 

8. HAFTUNGSAUSSCHLUSS
Das Weiterbildungszentrum der Freien Universität Berlin haftet nur im Fall von Vorsatz oder 
grober Fahrlässigkeit für Schäden. Die Haftung ist der Höhe nach begrenzt auf den vorhersehba-
ren Schaden. Diese Haftungsbeschränkung gilt nicht bei der Verletzung von Gesundheit, Körper 
oder Leben der Teilnehmerin / des Teilnehmers. 

9. BILDUNGSURLAUB
Die Veranstaltungen sind gemäß Berliner Bildungsurlaubsgesetz (BUrlG, §11) als Bildungsurlaub 
anerkannt. Teilnehmer*innen anderer Bundesländer empfehlen wir, sich vor Beantragung eines 
Bildungsurlaubs bei ihrem zuständigen Bildungsministerium beraten zu lassen. 

10. DATENSCHUTZ
Hinsichtlich des Schutzes Ihrer personenbezogener Daten verweisen wir auf die „Datenschutzer-
klärung für die Anmeldung und Teilnahme an Veranstaltungen des Weiterbildungszentrums der 
Freien Universität Berlin“:   https://www.fu-berlin.de/sites/weiterbildung/weiterbildungspro-
gramm/pdf/datenschutzerklaerung_wbz.pdf
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HERAUSGABE
Das Präsidium der Freien Universität Berlin
Weiterbildungszentrum

VERANSTALTENDE EINRICHTUNG
Weiterbildungszentrum der Freien Universität Berlin
Otto-von-Simson-Str. 13
14195 Berlin
U-Bahnhof Dahlem Dorf, U3

VERANTWORTLICH
Nicholas Hübner, Leiter des Weiterbildungszentrums

GESTALTUNG
Karen Olze

BILDNACHWEISE
Umschlagfoto (Weiterbildungszentrum der Freien Universität Berlin)
© Jakob Wittmann

Portraits Team
© Michael Fahrig
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