
Teilnahmebedingungen 

1. Anmeldung 
Bitte melden Sie sich innerhalb der in der Ankündigung des jeweiligen 
Weiterbildungsangebotes genannten Frist per Online-Anmeldeformu- 
lar oder schriftlich durch Übersendung des unterzeichneten Anmelde- 
formulars per Post oder E-Mail an. Entscheidend für die Einhaltung der 
Frist ist der Eingang der Anmeldung beim Weiterbildungszentrum. Bitte 
berücksichtigen Sie die in den Ankündigungen enthaltenen Hinweise zu 
den Teilnahmevoraussetzungen. Mit Übersendung des Anmeldeformu- 
lars erkennen Sie diese Teilnahmebedingungen an. Die Anmeldung zu 
der ausgewählten Veranstaltung ist zu den angegebenen Konditionen 
verbindlich. Nach Eingang der Anmeldung erhalten Sie per Mail eine 
Eingangsbestätigung. Beschäftigte der Freien Universität Berlin reichen 
bitte zusätzlich die Stellungnahme der Beschäftigungsstelle ein. 

2. Teilnahmebestätigung 
Sie erhalten die verbindliche Zusage, sobald ausreichend Anmeldungen 
für die Veranstaltung vorliegen. Eine Zu- oder Absage für die Teilnahme 
an der Veranstaltung wird i. d. R. vier Wochen vor Veranstaltungsbeginn 
per Mail übersandt. 
Bei modularen Programmen gilt: Die Teilnahme an einzelnen Modulen 
ist möglich, soweit nach der Berücksichtigung aller Anmeldungen für 
das komplette Programm noch freie Plätze vorhanden sind. 
Die verbindliche Vereinbarung über die Teilnahme kommt mit Zugang 
der Teilnahmebestätigung zustande. 

3. Zahlungsbedingungen 
Bei kostenpflichtigen Veranstaltungen zahlen Sie bitte das Entgelt inner- 
halb von zwei Wochen nach Rechnungseingang und Zugang der Teilnah- 
mebestätigung auf das in der Rechnung angegebene Konto. Der Betrag 
beinhaltet die Kosten für die Teilnahme an der Veranstaltung und die 
Veranstaltungsunterlagen. Besteht für Beschäftigte die Zusage, dass die 
jeweilige Beschäftigungsstelle die Zahlung des Teilnahmeentgeltes über- 
nimmt, muss dies umgehend innerhalb der Anmeldung angezeigt werden. 

4. Rücktritt 
Der Rücktritt von der Veranstaltungsteilnahme muss schriftlich 
erfolgen. Es fallen die folgenden Kosten an: 

• Rücktritt ab drei Wochen vor Veranstaltungsbeginn:
Bearbeitungspauschale i.H.v. 30,- €. 

• Rücktritt ab fünf Arbeitstage vor Veranstaltungsbeginn: 50% 
des Teilnahmeentgelts. 

• Bei Absage am Veranstaltungstag oder Nichtteilnahme ohne
vorherigen wirksamen Rücktritt: 100% des
Teilnahmeentgeltes. 

Für Beschäftigte der Freien Universität Berlin, die einer durch die 
Hochschule finanzierten Weiterbildungsveranstaltung unentschuldigt 
fernbleiben, gilt: 

• Bei Absage am Veranstaltungstag oder Nichtteilnahme ohne
vorherigen wirksamen Rücktritt: Bearbeitungspauschale
i.H.v. 30,- €. 

5. Durchführung 
Ein Anspruch auf Durchführung der Veranstaltung besteht nicht. Das 
Weiterbildungszentrum behält sich Änderungen im Programmablauf 
und bei den angekündigten Dozentinnen und Dozenten vor. Im Falle 
einer Absage werden bereits bezahlte Teilnahmeentgelte dann erstattet, 
wenn ein Ersatztermin nicht möglich ist oder der angebotene Ersatzter- 
min von Ihnen nicht wahrgenommen werden kann. Weitergehende An- 
sprüche sind ausgeschlossen. 
Kommt eine Veranstaltung aufgrund Nichterreichens der Teilnehmer- 
zahl nicht zustande oder fällt die Veranstaltung aus anderen unvorher- 
gesehenen Gründen aus, werden Sie hierüber umgehend informiert und 
mögliche bereits gezahlte Entgelte werden unverzüglich zurückerstat- 
tet. Ein Anspruch auf Erstattung weiterer Kosten besteht nicht. 

6. Abschluss 
Nach Abschluss von Veranstaltungen in der beruflichen Bildung erhalten 
Sie eine Teilnahmebestätigung oder ein Zertifikat des Weiterbildungs- 
zentrums der Freien Universität Berlin, woraus Inhalte und Umfang der 
Bildungsmaßnahme hervorgehen. Voraussetzung für die Erlangung ist 
die aktive und regelmäßige Teilnahme (mind. 80% Anwesenheit 
während der Präsenzphasen) am Kurs. In gesonderten Zerti- 
fikatslehrgängen können darüber hinaus speziell ausgewiesene Leis- 
tungsnachweise erforderlich sein. 

7. Ausschluss von der Teilnahme 
Aus wichtigem Grund (z.B. Zahlungsverzug, Störung der Veranstaltung, 
Gefährdung Dritter) ist das Weiterbildungszentrum der Freien Universi- 
tät Berlin berechtigt, Teilnehmer/innen von der Teilnahme an Veranstal- 
tungen auszuschließen. 

8. Haftungsausschluss 
Das Weiterbildungszentrum der Freien Universität Berlin haftet nur im 
Fall von Vorsatz oder grober Fahrlässigkeit für Schäden. Die Haftung ist 
der Höhe nach begrenzt auf den vorhersehbaren Schaden. Diese Haf- 
tungsbeschränkung gilt nicht bei der Verletzung von Gesundheit, Körper 
oder Leben der Teilnehmerin / des Teilnehmers. 

9. Bildungsurlaub 
Die Veranstaltungen sind gemäß Berliner Bildungsurlaubsgesetz (Bi- 
UrlG, §11) als Bildungsurlaub anerkannt. Teilnehmer/innen anderer 
Bundesländer empfehlen wir, sich vor Beantragung eines Bildungs- 
urlaubs bei ihrem zuständigen Bildungsministerium beraten zu lassen. 

10. Datenschutz 
Hinsichtlich des Schutzes Ihrer personenbezogener Daten verweisen 
wir auf die „Datenschutzerklärung für die Anmeldung und Teilnahme an 
Veranstaltungen des Weiterbildungszentrums der Freien Universität 
Berlin“: https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/
PM_ weiterbildungsprogramm/pdf/datenschutzerklaerung_wbz.pdf 
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