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Einfiuhrung und Allgemeines

Vorwort

Mit dem Wintersemester 2015/2016 tritt 8 20 Abs. 3 der Rahmenstudien- und
Prifungsordnung zur Begrenzung der Wiederholversuche von Prifungen in Kraft.
Weitere Hintergrundinformationen zu Modulprifungen erhalten sie auf den Seiten
des INFO-SERVICES Studium.

Die Programme zur Teilnahmen- und Notenerfassung wurden entsprechend den neuen
Anforderungen angepasst. Eine kurze Zusammenstellung der Anderungen zum Ausdrucken
unter dem Namen Was ist neu ab Wintersemester 2015/20167 fur Lehrende finden sie
auf den CAMPUS MANAGEMENT Seiten unter Publikationen.

Diese Anleitung soll Sie beim Arbeiten mit dieser Web-Anwendung unterstitzen.

Vorweg wird die generelle Bedienung der Oberflachenelemente im Kapitel Tipps und Tricks
erklart. Im Folgenden dann die funf Schritte der Leistungserfassung:

Teilnahmen erfassen
Teilnahmen freigeben

Zur Prifung zuordnen
Prifungsdatum, Noten erfassen
Noten freigeben

arowpdpE

Zum Layout dieser Anleitung

o Der erlauternde Text ist immer vor die Beispielabbildungen fiktiver Szenarien gestellt,
auf die er sich bezieht.

¢ Auf den Abbildungen sind nur die relevanten Ausschnitte der Bildschirmseite zu
sehen.

¢ In den Bildern rot umrahmte Bereiche und weil3e Notizen haben einen Bezug zum
Erlauterungstext.

o Gerahmte, fette Textstellen sind besondere Hinweise.

CMA Januar 17 Seite 4 von 55
Teilnahme- und Notenerfassung im Student Lifecycle Management (SLcM)


http://www.fu-berlin.de/service/zuvdocs/amtsblatt/2013/ab322013.pdf
http://www.fu-berlin.de/service/zuvdocs/amtsblatt/2013/ab322013.pdf
http://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefung/anzahl_pruefungen.html
http://www.fu-berlin.de/sites/campusmanagement/n7Publikationen/PrueferInfo_WiSe15-16.pdf

¢"“/§?‘%"“’>‘-

nAS reie Universita B‘,& );g erlin

LZS

Einfiuhrung und Allgemeines

1 Einfuhrung und Allgemeines

Die folgenden Tipps orientieren sich an der Reihenfolge der Seiten, die Sie nach der Anmel-
dung im System angezeigt bekommen.

Hier zunachst ganz allgemeine Hinweise:

e Die Web-Anwendung kann mit den Web-Browsern Microsoft Internet Explorer und
Mozilla Firefox (und abgeleitete Browser) bedient werden. Apple Safari wird offiziell
nicht unterstitzt, sollte nun jedoch dennoch funktionieren.
Wenn Sie mit einem Mac-Rechner arbeiten, missen Sie Firefox ab Version 3.6
einsetzen, sonst sind bestimmte Funktionen nicht nutzbar

¢ Bei Verwendung des Internet Explorers Version 8 sollte die Vergré3erung (Menu
LSeite”, Eintrag ,Zoom") auf 100% stehen (Voreinstellung), da sonst Fehler auftreten
konnen.

e Die Browsernavigation uber die Vor-/Zuriick-Tasten ist nicht moglich.

e Alle Schaltflachen werden ausschlief3lich mit der linken Maustaste angeklickt

e Die Oberflache bietet momentan kaum Unterstiitzung zur Nutzung per Tastatur-
kirzeln oder Durchspringen der Aktionen per Tabulator-Taste. Auf der
Noteneingabeseite konnen Sie jedoch mit den Cursortasten von Notenfeld zu

Notenfeld springen, um numerische Notenwerte einzutippen.
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1.1 Login

Startseite  Kontakt Impressum

Freie Universitat 1

SINGLE SIGN-ON

zeldat] =~ |

Passwort:
\ |

[ Anmeiden | Passwort vergessen?

Wichtige Hinweise:

= Nach der Anmeldung kénnen Sie weitere an das Single Sign-On angeschiossens Webanwendungen nutzen, ohne erneut
nach Benutzemamen und Passwort gefragt zu werden

= Bitte verwenden Sie die Zugangsdaten Ihres FU-Accounts, der Ihnen von der ZEDAT bereitgestelt wird

Nachdem Sie sich mit lnrem User und Passwort eingeloggt haben, gelangen Sie auf die
Willkommensseite mit aktuellen Hinweisen zum Campus Management System, sowie Links
zu weiteren Informationen sowie Unterstitzung bei evtl. auftretenden Problemen.

Von dieser Seite aus gelangen Sie Uber das Menu in die Leistungserfassung.

Freie Universitat : Berlin | Home | Kontakt | Impressum | FU Home

e
fil!

(e

Campus Management

der Freien Universitdt Berlin

EE o

Univ.-Prof. Dr. | (ausloggen)

Herzlich Willkommen beim Campus Management
der Freien Universitat Berlin

Aktuelle Hinweise:
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1.2 Standardisierter Seitenaufbau

Die Darstellung der Dozentenoberflache ist fur alle einzelnen Seiten grundsatzlich gleich
aufgebaut:

¢ Menduleiste
e Arbeitsbereich

Campus Manageme

Teilnahmenmoten LV-Ansicht

h Meniileiste -

der Freien Universitit Berlin

- M

Univ.-Prof. Dr.

Schritte der Leistungserfassung
- Tellnahmen erfassen

Ubersicht - Teilnahmen freigeben
In dieser Liste sehen Sie |hre Prifungen und Lehrveranstaltungen im - ZU{ Priifung zuordnen
ausgewahlten Semester. Sie kdnnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines - Prifungsdatum, Noten erfassen

anderen Semesters verandermn

» Aktuelle Hinweise Arbeitsbereich

» Bedienungshinweise

- Noten freigeben

» Legende der Symbole

Winter 2016/2017 ﬂ Semesterauswahl

] nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden

Export 4

W
Status Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Prufung zuordnen Beurteillen Mail Teilnehmerliste Anwesenheitsligte
& LV, Vorlesung | 231223 V Genetik der Pflanzen (VIVI) 32 Inz (<1 L B B
=) LV Seminar | 23122b S Genetik der Pilanzen A (VIV) 16 14 &7 L B B
Oy LV Praktikum  23122¢ P Genetik der Pflanzen A (VIVI) 16 /0 i [0 [0

Der Arbeitsbereich gliedert sich in folgende Teilbereiche:
e Textbereich
e Datenbereich

¢ Navigationsanzeige

e Ggf. zusatzliche Schaltflachen zur Navigation (Seiten Prifungszuordnung und
Notenerfassung).
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Der Wechsel zu einer anderen Seite wird entweder durch die Wahl eines Symbols im
Datenbereich oder Uber eine Auswahlschaltflache am unteren Rand des jeweiligen
Datenbereichs ausgelost.

Univ.-Prof. Dr. —’ Schritte der Leistungserfassung
= - Teilnahmen erfassen
rUbersicht - Teilnahmen freigeben

- Zur Prufung zuordnen

In dieser Liste sehen Sie lhre Prifungen und Lehrveranstaltungen im
- Prifungsdatum, Noten erfassen

ausgewahlten Semester. Sie konnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines _
anderen Semesters verandern - Noten freigeben

» Aktuelle Hi i B

+ Bedienungshinweise

Navigationsanzeige I

» Legende der Symbole

Winter 2016/2017 ~ Semesterauswahl
[ nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden
Export . V&
Status Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Prifung zuordnen Beurtellen Mail Teilnehmerliste Anwesenheitdliste
& LV Vorlesung | 23122a V Genetik der Pflanzen (VM) 32 inz i ] ]
=3 LV Seminar | 23122b DAl I 16 /4 Va i B B
Ly LV, Praktikum | 23122c 16 /0 & i [Ei [E|
Yo%) LV,Seminar | 23123b S Genetik der Pflanzen B (V) 16 /0 rd i ] ]
| [Bpori] ez
Status | Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Prufung zuordnen | Beurtellen | Mail | Teilnenmerliste | Anwesenheitsliste
A | Lv.\vorlesung = 12000 V Theorien und Konzepte 98 /nz Lhig B
@ | Lv.Seminar 12300 Erziehen und Gruppenprozesse gestalien  29/1 7 Lhig B
Ly | MP 002bA1.2.4 | Praktikum: Lernort Schule 26/0 == 7 Lhig 2]
=3 003bA3.1.3 | Lehren und Lernen | 2/1 == 7 Lhig 2]
=3 003cA1.3.4 | M3 Sozialisation und Lernen 100/ 95 == Vs Lhig 2]
= | | | ]
Pos Status  Mal-Nr. | Mame . | LV-Nr Mail | Typ Prai-Nr | Bezeih.  Prifun Vers LF | Prif-Dat.  hote Vermerk
1 O a TF MP 003bA... Lehren ... Hausa... 4 2007 2014 13

MP 003bA... Lehren ... Kausur 4 1507 2014 50

| Upersicnt | [ Teinanmeerassung | [ Pritungszuordnung] | Sichem | | Freigeben |

Eine Ausnahme ist die Vertretungstibernahme, die oben mittig ausgeldst wird.

Vertretung Teilnahmen/Noten LV-Ansicht
= A A ==

B [

Campus Management

2=

der Freien Universitit Berlin

Univ.-Prof. Dr. l Vertretung Gbermehmen

Schritte der Leistungserfassung

Ubersicht - Teilnahmen erfassen

In dieser Liste sehen Sie Ihre Prifungen und Lehrveranstaltungen im - Teilnahmen freigeben
ausgewahlten Semester. Sie kénnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines - Zur Prufung zuordnen

anderen Semesters verandern. - Prifungsdatum, Noten erfassen

- Noten freigeben
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1.3 Onlinehilfen nutzen

Im Textbereich befinden sich Informationen zum aktuellen Benutzer, eine Seitentberschrift
zur Funktion der dargestellten Seite, ein erlauternder Text zum angezeigten Datenbereich
sowie auf der rechten Seite eine Abfolge der durchzufihrenden Schritte fir eine

Leistungserfassung.

| Univ.-Prof. Dr. i1 Vertretung abernehmen |

In dieser Liste sehen Sie Thre Prifungen und Lehrveranstaltungen im
ausgewahlten Semester. Sie kdnnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines
anderen Semesters verandemn.

Schritte der Leistungserfassung

- Teilnahmen erfassen

- Teilnahmen freigeben

- Zur Priifung zuordnen

- Prifungsdatum, Noten erfassen
- Noten freigeben

Wichtige aktuelle Hinweise sind beim Aufruf der Leistungsverfassung eingeblendet, kdnnen

aber wieder ausgeblendet werden* Aktuelle Hinweise |

~ Aktuelle Hinweise

Priifungsversuchszihlung
Nahere Informationen finden Sie unter der unten aufgefihrten Web-Adresse.

Ihres Fachbereichs gerne behilflich.

Zum 01.10.2015 sind die Regelungen gemal § 20 Abs. 3 der RSPO zur begrenzten Wiederholbarkeit von Prifungen in Kraft getreten.

Bitte beachten Sie auch die Regelungen fir Ihren Fachbereich. Beil Fragen sind Ihnen der Infoservice Studium und das Priifungsbiiro

Zusitzliche Informationen, siehe: http://www fu-berlin de/studium/studienorganisation/pruefung/anzahl_pruefungen_html

Auf jeder Seite der Anwendung sind Bedienungshinweise| » Bedienungshinweise| i Textform

zuganglich, die Hilfestellungen und Erklarungen zur aktuell angezeigten Seite geben.

: « Bedienungshinweise:

kleinen Textfeld, sobald Sie mit der Maus tber das Symbol fahren.
» Stand: Statistische Angaben Gber den Bearbeitungsstand.

dokumentierten (d.h. freigegebenen) Teilnahmen (falls teilnahmepflichtig).

zweite Zahl gibt die Zahl der erfassten und freigegebenen Noten an.

Die Ubersicht zeigt Ihnen alle Lehrveranstaltungen und Prifungen, an denen Sie im jeweils ausgewahlten Semester mitwirken - ob
alleine oder mit einer Kollegin / einem Kollegen. Die Angaben in den Spalten Status und Stand haben folgenden Zweck:

- Status: Hier wird der Status zur jeweiligen Lehrveranstaltung oder Prafung (z.B. in Arbeit, erledigt, nicht teilnahmepflichtig)
angezeigt. Ob eine Prifung bindende Priifungstermine hat, sehen Sie ebenfalls hier. Eine kurze Erlduterung erhalten Sie in einem
» Bei Lehrveranstaltungen: Die Zahl der Anmeldungen steht an erster Stelle; die zweite Zahl ist die Zahl der abschlieend

= Bei Priifungen: Die erste Zahl zeigt die bei Ihnen im gewahlten Semester zur Prifung zugeordneten Studierenden an, die

Auf jeder Seite sind erklarende Sprechblasen/Tooltipps hinter die Symbole gelegt, die
angezeigt werden, wenn mit der Maus eine kurze Zeit auf dem Symbol verharrt wird.
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‘ Export 4 ¥ &
Status ‘ Typ Mummer Bezeichnung | Stand |Zur Profung zuordnen | Beurteilen | Wail ‘ Teilnehmerliste | Anwesenheitsliste
a8 LV Vertiefungsvorlesung | 101258b_1 | Informationsékonomie (V) &/nz B
Ii] LW Worlesung 102007 Mathematik (V) 509/ nz g B ]
& LV.Ubung 102008 Mathematik (U} 508/ nz = g i B}
a8 LW Vorlesung 104007 Okonometrische Analyse (V) 98/ nz = i B B
B MP 170aB11.2.3 | Einfiihrung in die Okonometrie (P} | 15/ 4 4 Z T sl
171aB1.6.3 | Einfiihrung in die Okonometrie (P} | 44 /15 = 4Teilnahmen,fNDtEn bearbeitenl[
<> 258dA14.3 | Okonometrische Analyse o/ -
258dB14.3 | Infarmationsékonomie 1747 = & T B

Weitere Erlauterungen zu den verwendeten Symbolen werden durch Aufklappen
» Legende der Symhole| angezeigt.

- Legende der Symholei

offen & Zur Priifung zuordnen TF Mailversand
in Arbeit & Teilnahmen/Noten anzeigen [ Teilnehmer- bzw. Anwesenheitsliste
erledigt & Teilnahmen/Noten bearbeiten

keine Anmeldungen/Prifungszuordnung
nicht-teilnahmepflichtige LV
bindender Prifungstermin

Hw o g

Hinweis:
Alle pflegbaren Datenfelder in der Leistungserfassung sind gelb hinterlegt.

1.4 Systemmeldungen

Systemmeldungen werden in einem Popup angezeigt. Es gibt Informations-, Fehler- und
Bestéatigungsmeldungen

Beispiel: Fehlermeldung

4\ Eingabefehler, bitte korrigieren Sie die rot markierten Noten [=]

El

-~ [ Schlieken [
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Beispiel: Informationsmeldung

@ Datensicherung nicht notwendig, da keine Daten ge&ndert wurden =]

E

Beispiel: Bestatigungsmeldung

" Daten wurden erfolgreich gesichert [

B

Schlielfen :

1.5 Angezeigte Zeilen des Datenbereichs andern

Als Standardvorgabe werden 20 Eintrage pro Bildschirmseite angezeigt, um die
Reaktionszeit des Systems zu beschleunigen. Bei Tabellen mit mehr als 20 Teil-
nehmern/innen muss gescrollt werden, um die zunachst nicht angezeigten Studierenden
einsehen zu kénnen.

Diese Einstellung (20 Zeilen) kann jedoch geandert werden, indem im Tabellenkopf rechts
auf das Symbol (Einstellungsdialog 6ffnen) geklickt wird.

Winter 2012/2013 ~| Semesterauswahl

[ nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden

| Einstellungsdialog ffnen I

| Export 4 ?l & l
Status | Typ MNummer Bezeichnung Stand Zur Prifung zuordnen | Beurteilen | Mail | Teilnehmerliste | Anwesenheitsliste
a LV Vertiefungsvorlesung  101258b_1 | Informationsdkonomie (V) 6/nz =1 o B B
a LV Vorlesung 102007 Mathematik (V} 509 /nz & T B B}
CMA Januar 17 Seite 11 von 55
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Freie Universitat &

) Berlin

Im Folgenden kann auf dem Reiter
.Darstellung” im Feld ,Angezeigte Zeilen*
die Anzahl der Eintrage je Bildschirmseite
geandert werden. Sollen stets alle Eintrage
einer Liste am Bildschirm angezeigt
werden, muss -1 eingetragen werden.

Nach Bestéatigung der Eingabe mit Klick auf

wird die Bildschirmdarstellung ent-
sprechend den Vorgaben neu aufgebaut.

Einstellungen

Su'ﬁal.nglFlE

Darsiclung

L

Tabelle

Angezeigte Zeile

Angezeigte Spalten:

Tabellendesign

Gitterlinien:

Er—
[Fonars |+
Er—

l

Hinweis:

Bei Tabellen mit vielen Eintragen kann dies dazu fiihren, dass die Anzeige der Tabellen

anschliel3end deutlich mehr Zeit benétigt.

Als Vorgabe sind die Tabellen alphabetisch aufsteigend nach den Nachnamen der

angezeigten Studierenden sortiert.

Durch einen Klick auf den jeweiligen Spaltenkopf erfolgt eine auf- bzw. absteigende
Sortierung und es erscheint ein Dreiecksymbol neben der Spaltentberschrift. Alternativ kann
nun auch mit einem Klick auf das Dreiecksymbol eine Sortierung erfolgen.

Nicht alle Spalten sind sortierbar.

Pos | Status MName Student(in) Mail

Y-

2 )
3 .
4 & 67
5 & 6l
6 8 6&." ¢
7 8 6.

LW-Nr.

101258b_1
101258b_1
101258b_1
1012580 _1
1012580 1
101258h_1
101258b 1

Bezeichnung

Infarmationsékonomie (V)
Informationsdkonomie (V)
Informationsakonomie (V)
Informationsdkenomie (V)
Informationsokonomie (V)
Infarmationsdkonomie (V)
Infarmationsékonomie (V)

LV-Form

Vertiefungsvorlesung
Vertiefungsvorlesung
Vertiefungsvarlesung
Vertiefungsverlesung
Wertiefungsvorlesung

Vertiefungsvorlesung

Vertiefungsvorlesung

CMA Januar 17
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Freie UniversitatE

A\

)2

h E;(Erlir]

Pos | Status | Mat-N MName Student{in)

" re ot
rl Sortierung l
1 & 677
7 & s
3 & 1.
2 & 6

Mail | LV-N.
101258h_1
101258b_1
101258b_1
101258b_1
1012580 _1
101258b_1
101258k _1

Bezeichnung

Informationsékonomie (V)
Informationstkonomie (V)
Informationsékonomie (V)
Informationsdkonomie (V)
Informationsdkonomie (V)
Informationsékonomie (V)

Infarmationsdkenomie (V)

LV-Form

Vertiefungsvorlesung
Vertiefungsvorlesung
Vertiefungsvorlesung
Vertiefungsvorlesung
Vertiefungsvorlesung

Vertiefungsvorlesung

Vertiefungsvarlesung

1.7 Filter setzen

Die Tabellen im Datenbereich enthalten eine einfache Filtermoglichkeit. Mit einem Klick auf

das Filtersymbol rechts oben im Tabellenkopf 6ffnet sich eine Filterzeile.

Pos Status | Mat-Mr. | Mame Student(in] LV... =  Letzte Modu PFraf-Nr. Bezeichnung Prafungsform Vers | LP | Paf-Datum Vermerk L [
I 8 1] ¢ 6150808 = H-Test Peter 17556x  Sommer 201 053bA333  12LP-Span Litwiss Aufj 12 Filterzeile
9 O ¢ 6150809 | FTest, Fetra Sommer 201 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Auf B e 12
1 |:| o 6150810 | J-Test, Peter Sommer 201 053bA33.3  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... nicht zugeordnet 12 [+
Ubersicht | [ Teilnahmeerfassung | [_Notenerfassung | | Sichern

Hier kann fir jede Spalte der Tabelle ein Filterwert eingeben werden. Soll in diesem Beispiel
die Prufungsform ,Klausur ausgefiltert werden, so wird z.B. *KL* mit Sternen eingegeben

und ,Enter” getatigt.

Pos Status | Mat-Mr. | Mame Student(in] LV... =  Letzte Modu Frif-Nr.

8 Ol e 6150808  H-Test Peter 17556x  Sommer 201 053bA333

9 O e 6150809 | HTest, Fetra Sommer 201 053bA333

1 O ¢ 6150810 | J-Test, Peter Sommer 201 053bA333
Ubersicht Teilnahmeerfassung Notenerfassung Sichern

Bezeichnung Prifungsform Vers | LP | PFif-Datum
ni*

12LP-Span. Lit wiss. Aufbau...  nicht zugeordnet 12

12LP-Span. Litwiss. Aufbau...  nicht zugeordnet 12

12LP-Span. Litw iss. Aufbau...  nicht zugeordnet 12

(I3

Vermerk lischen |+

-

Auf diese Weise kann z.B. auch in langen Listen gezielt nach einem einzelnen Studierenden

gefiltert bzw. gesucht werden.

Durch einen erneuten Klick auf das Filtersymbol wird die Filterzeile geschlossen und die

Ausfilterung wieder aufgehoben.

Hinweis:

Es lassen sich auch mehrere Filter kombinieren.
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2 Ubersichtsseite
2.1 Funktionen der Ubersichtsseite

In der Ubersichtsliste werden alle Priifungen und Lehrveranstaltungen eines Dozenten fir
ein Semester angezeigt. Das aktuelle Semester ist systemseitig voreingestellt.
Vorangegangene Semester kdnnen mithilfe der Auswabhlliste ,Semesterauswahl” (schwarzes
Dreieck) ausgewahlt werden, die Ubersichtsliste wird damit aktualisiert.

Hinweis:

Prifungsergebnisse missen immer in dem Semester eingetragen werden, in dem die
Prufungsleistung mit Prifungsdatum erbracht wurde. Es gibt eine Kulanzfrist von 4 Wochen
vor und 6 Wochen nach dem Semester, siehe auch Kapitel ,Noten und Prifungsdatum
erfassen”

Univ.-Prof. Dr. Vertretung Gbernehmen

.. . Schritte der Leistungserfassung
Ubersicht - Teilnahmen erfassen

In dieser Liste sehen Sie lhre Prufungen und Lehrveranstaltungen im - Teilnahmen freigeben
ausgewahlten Semester. Sie konnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines - Zur Prufung zuordnen

anderen Semesters verandern. - Prifungsdatum, Noten erfassen

- Noten freigeben

+ Aktuelle Hinweise

+ Bedienungshinweise

» Legende der Symbole

Winter 2016/2017 '~ |[Semesterauswahl

L] nmicht-tellnahmepflichige Lehrveranstaltungen ausblenden

Export « Y&
Status Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Prafung zuordnen Beurtellen Mail Teilnehmerliste Anwesenheitsliste
a LV, Vorlesung  23122a V Genetik der Pflanzen (VM) 32 Inz & o ] ]
=3 LV,Seminar | 23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) 16 /4 P Lrig 2] ]

Lo LV Praktikum  23122c P Genetik der Pflanzen A (V) 16 /0 4 Lrig ] B
Ly LV Seminar | 23123b S Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 & iy ] [
L LV Praktikum | 23123c P Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 v Lz 2] ]

Die Ubersichtsliste zeigt zum einen kurze Statusinformationen zu lhren Lehrveranstaltungen
und den zugehdérigen Prifungen auf einen Blick, zum anderen kénnen Aktionen zur
Bearbeitung direkt Uber einige Symbole gestartet werden.

e Status (Information)

0 Status der Prifung/Lehrveranstaltung.

0 Symbolerklarung - 1.2 Onlinehilfen nutzen
e Typ (Information)

0 MP - Modulprifung

0 MTP - Modulteilprifung

0 LV.xyz - Lehrveranstaltungstyp
e Kirzel (Information)

0 Lehrveranstaltungs- / Prufungskurzel
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e Bezeichnung (Information)
0 Bezeichnung der Lehrveranstaltung / Prifung
e Stand (Information)
0 Anzahl zugeordneter und bereits abschlieRend beurteilter Priflinge
0 nz kennzeichnet nicht teilnahmepflichtige Veranstaltungen
e Zur Prifung zuordnen (Aktion)
o0 ~—>Kapitel 4.5 Prufungen zuordnen
e Beurteilen (Aktion)
o —>Kapitel 3 Teilnahmen erfassen
o —>Kapitel 3.3 Teilnahme freigeben
0 —>Kapitel 5 Noten und Prifungsdatum erfassen
0 -—>Kapitel 5.5 Noten freigeben
e Mail (Aktion)
o —>Kapitel 2.2 E-Mails senden
e Teilnehmer- und Notenliste (Aktion)
0 ~—>Kapitel 2.3 Teilnehmer- und Notenlisten aufrufen
e Anwesenheitsliste (Aktion)
o —>Kapitel 2.3 Anwesenheitsliste aufrufen

Das folgende Beispiel der Ubersichtseite zeigt die LV 12005 mit 28 Anmeldungen noch ohne
freigegebene Teilnahmebeurteilung in einer anwesenheitspflichtigen Lehrveranstaltung. Zu
der Modulprifung gibt es 7 Anmeldungen und 7 freigegebene Noten.

1 nicht-teilnahmepflichtige Lehrverar Anmeldungenifreigegebene

Teilnahmebeurteilungen

¢
Status | Typ Mummer Bezeichnung Stand | Zur Prifung zuordnen | Beurtzilen | Mlail | Teilnehmerliste | Anwesenhaitsliste
& | LV Seminar | 12005 =y o mim——ndeine [20 0 T I_IEI_| E]

rifungsanmeldung/Noten - Anzei

6 42/ gen

&9 12006 P ey ndelns | 42/ 0 __Z T al B
W | MP 003cA1 *I?:‘? | = | = kﬂ ]

Sind alle Beurteilungen freigegeben oder ist eine Lehrveranstaltung nicht
anwesenheitspflichtig, so wird in der Spalte ,Beurteilen” ein Lupensymbol angezeigt.

Sonst wird dort mit dem Stiftsymbol angezeigt, dass die Teilnahme- bzw.
Notenerfassung maglich/erforderlich ist.

2.2 E-Mails senden
2.2.1 E-Mail an alle Teilnehmer

Es besteht die Moglichkeit, von der Ubersichtsseite aus eine Massen-E-Mail an alle
Teilnehmer einer Veranstaltung/Priifung zu senden. Hierzu genugt ein Klick auf das

Briefsymbol in der Spalte ,Mail“.
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Export 4 ¥ &
Status | Typ Hurmmer Bezeichnung Stand | Zur Prifung zuordnen | Beurteilen  Mail | Teilnehmerliste | Anwesenheitsliste

& LV Veriefungsvorlesung | 101258b_1 | Infarmationsdkonomie (V) G/ nz

& LV Vorssung 102007 Mathematik (V) 508/ nz

&  LV.Ubung 102008 Mathematik (U) 508/ nz = by

& LV Vorlesung 104007 Okonometrische Analyse (V) 98 / nz = by

(= R 170a811 2 3 | Einfiihrung in die Okonometrie (P} 15/5 & 7 by

@2 171a8163 | Einfihrung in die Okonometrie (P) 44 /15 g 7 &

& 258dA14.3 | Okonometrische Analyse 0/0 &

2 258dB14.3 | Informationsékonomie 1717 & & o

Es offnet sich ein Formular zum Erfassen der E-Mail, indem die Adressaten im BCC-Feld
aufgelistet sind. Titel (Betreff) und Nachrichtentext sind Pflichtfelder, ohne die sich die
Nachricht nicht verschicken lasst.

Mit einem Klick auf [Mallsenden]\irq die Nachricht an alle Studierende der Veranstaltung
bzw. Prifung abgeschickt.

Uber die Schaltflache [ zuriick zur Leistungserfassung | ird das Mailfenster verlassen und man
gelangt wieder zur Ubersichtsseite.

Empfanger: |SAPDOZTEST@ZEDAT.FU-BERLIN.DE
T [
BCC:

Y Fur 1 von 17 Studierenden konnte keine Email-Adresse ermittelt werden
@ Thomas, Energie (6170102)
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Studierende fir die keine Mailadresse ermittelt werden kann, werden mit Namen und
Matrikelnummer angezeigt. Zur Ermittlung der fehlenden Mailadressen wenden Sie sich bitte
an das Prufungsbdro.

2.2.2 Einzelmail

Auf den Seiten Teilnahme- und Notenerfassung besteht au3erdem die Moglichkeit, an
einzelne Studierende eine E-Mail zu senden. Hierzu ist ebenfalls ein Klick in der ent-

sprechenden Zeile auf das Symbol erforderlich. Die Einzelmail wird dann Uber das im
jeweiligen System eingestellte Mailprogramm weiter bearbeitet und versendet.

Alle markieren - Alle demarkieren 114.02.2013 I:E| Priifungsdatum allen Markierten zuweisen |

Export 4
Pos Status  Mat-Nr. | Mame Student(in) LV-Mr. | Mail | Typ | Prif-Ne Bezeichnung
1 s MP  170aB11.2.3 Einfihrung in die Okonometne (P}
2 O o B | MP  170aB1123 Einfilhrung in dia Okanometne (P}
3 El A T |MP 170aB11.23 Einflhrung in die Okonometrie (P)

2.3 Teilnehmer- und Anwesenheitsliste aufrufen

Von der Ubersichtsseite aus kann zu jeder Lehrveranstaltung und Priifung mit Anmeldungen

eine Teilnehmer- bzw. Notenliste per Klick auf das Papiersymbol in der Spalte
»1eilnehmerliste* aufgerufen werden.

Status | Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Priifung zuordnen | Beurteilen | Mail = Teilnehmerliste | Anwesenheitsliste
&  LV\Vorlesung | 12000 V Theorien und Konzepte 98 /nz [&]] F =
@ | Lv.Seminar | 12300 Erzienen und Gruppenprozesse gestalten | 29 /1 Va Lhig
Ly MP 002bA1.2.4 Prakiikum: Lernort Schule 2810 == Vs TF
=3 003bA3.1.3 Lehren und Lemen | 271 == V4 F =
=] 003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lernen 100/ 95 == 7 Ly &)

Diese Listen werden im pdf-Format erstellt. Die Listen konnen mithilfe des Acrobat Readers
ausgedruckt oder in einem Verzeichnis nach Wahl gespeichert werden.

Beurteilungen in Klammern sind noch nicht freigegeben.

Bei bindenden Terminen werden in der Notenliste zusétzlich Rucktrittsfrist und Vermerke wie
z.B. ,Fristgerechter Ricktritt* angezeigt.
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2.3.1 Teilnehmerliste

. . aktive regelmaRige
Nr. | Matrikelnr. Name, Vorname Studiengang; -bestandteil; Modulkontext FS Teilnahme | Tellnahme

I Bachelorstudiengang Biologie Lehramt; r 1 |
1 LBW b; 2 (Ja) (Nein)
Praktikum: Lernort Schule(002bA1.2.4)

Bachelorstudiengang Grundschulpadagoqgik;
2 LBW b; 2 (Ja)
Praktikum: Lernort Schule(002bA1.2.4)

Bachelorstudiengang Sozialkunde Lehramt;
3 LBW b; 4 in Nein
T T Praktikum: Lemnort Schule{002bA1.2.4)

2.3.2 Notenliste

Freie Universitdt A Berlin
Notenliste

Prifung: 170aB8.1.3 Mikrodkonomie [P}[bindender Priifungstermin, Ricktrittsfrist 5 Tage I
Modul: 170aB8.1P Mikrodkonomie
Semester: Sommersemester 2015
Priifer: Univ.-Prof. Dr. '
Nr. | Matrikelnr. | Name, Vorname Studiengang FS |Prifungsform Vers. | Bind. |Datum Note |Vermerk

T =
1 gﬁ"“"“‘“"'*‘-’"“" 13 | Portfoliopritfung 13 | x |23o0s201s
2 Doenelorstudiengang Portfolioprufung 13 | x |e3oszois
3 Bachelorstudiengand | g | portfokoprafung a3 | x losoazms | 40
a Dechelorstudiengand | g | Portiolioprufung 23 | x |esosz2015 | s0
5 Sochelorstudiengand | g | porfofioprofung 3 | x feacezois | s0

. Fristgerechter

8 g orstudiengang Portfolioprifung 13 | x |e3osz0is Ruckirit

T bindender Termin)l |

2.3.3 Anwesenheitslisten
Von der Ubersichtsseite aus kann zu jeder Lehrveranstaltung mit Anmeldungen eine

Anwesenheitsliste (pdf) per Klick auf in der Spalte ,Anwesenheitsliste” aufgerufen,
ausgedruckt und gespeichert werden.
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| E&|
Status | Typ Nummer Bezeichnung | Stand ‘ Zur Prifung zuordnen | Beurteilen | Mail ‘ Teilnehmerliste | Anwesenheitsliste
& | Lv.vorlesung 12000 V Theorien und Konzepte 98 /nz Ly @
@ | Lv.Seminar | 12300 Erziehen und Gruppenprozesse gestalten | 29 /1 V4 7 &)
Ly | MP 002bA1.2.4 | Praktikum: Lernort Schule 2810 =] & 7 @
=3 003bA3.1.3 | Lehren und Lernen | 241 =] & 7 @
=3 003cA1.3.4 | M3 Sozialisation und Lernen 100/ 95 == & Ly @
Anwesenheitsliste fur Lehrveranstaltung 3
Sommersemester 2014 [Freie Universitat __ —
LW-Mr.. 12000 LW-Titel: V Theorien und Konzepte
Dozentien: Uniy.-Prof. Dr. )
Ort: HOrsaal FURMOST0 - HS 1A - FUGEB1T0 - Rost- [ Silbenaube - Habelschwerdler Allee 45 - 14195 Benin
o = |9 |= (& |9 |9 |9 | |9 | | | & | @
clel=lslslzlslslslzslslslsls(s
sleslelslelslesls(s(zs(s(s(sz(s
Name 423 |d|0|d|d|c|2 2|2 |n|n |2
2121212212212 (2(2(2(2(2(2(2
Wbt @ (S e S (e 0@
rluln|a|r|a|a|le|(F(=|ala|a|=|"

2.3.4 Listen nach Excel exportieren

Auf jeder Seite konnen die Informationen aus dem Datenbereich durch Klicken der
Schaltflache nach Excel exportiert werden.

FEport]] |
Status | Typ | Nummer Bezeichnung | Stand | Zur Priifung zuordnen | Beurteilen ‘ Mail | T rliste ‘ A i
& | Lv\vorlesung 12000 V Theorien und Konzepte 98/ nz & i B B
@  Lv.Seminar | 12300 Erziehen und Gruppenprozesse gestalten | 29 /1 P L B A
o MP 002bA1.2.4 | Praktikum: Lernort Schule 171 == & i B
fa¥ 003cA1.3.4 | M3 Sozialisation und Lernen 2870 == Va L B
2 003cA1.34 | M3 Sozialisation und Lernen 95/90 == Va i B
Nach einem weiteren Klick auf L EPort nach Bxcel
| |
Nummer Bezeichnung | Stand | Zur Prufung zuordnen | Beurteilen  Mail | T A
&  LV.Vorlesung | 12000 V Theorien und Konzepte 08/nz & i =B B
@ Lv.Seminar | 12300 Erziehen und Gruppenprozesse gestalten | 29/1 Va i A B
W MP 002bA1.2.4 | Praktikum: Lemort Schule 171 == & v ®
fa¥ 003cA1.3.4 | M3 Sozialisation und Lernen 28/0 == Va v ®
2 003cA1.34 | M3 Sozialisation und Lernen 95/90 == ' v B
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kann im folgenden Dialogfenster gewahlt werden, ob die exportierte Tabelle direkt in Excel
geodffnet oder gespeichert werden soll (das ist auch abhangig von den Einstellungen des
Web-Browsers).

nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstalte n
O priehti Dateidownload |
Export 4 Mochten Sie diese Datei offnen oder speichern?
Status | Typ MNummi rdnen
; . - M B b 20130214101029, %
8 LV Vertiefungsvaorlesung | 101258 L] Ame: SXpOr s
; . Hl Tup: Microsoft Excel 97-2003-Arbeitshlakt
(3 LV Verlesung 102007 Wor: sapoqOr3.basis. fu-berlin.de
& | LV Ubung 102008
a LV Vaorlesung 104007 Offhen | Speichern | Abbrechen
MP 170aB"
171aB"
- . Dateien aus dem Intermet konnen nitzlich sein, aber manche
< 258dA |@ Dateien konnen eventuell auf dem Computer Schaden annchten.
- . Offren oder speichern Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quele
258dB nicht wertrauen, Welches Risiko besteht?
@ 2010 Freie Universitat Berlin

Das Ergebnis in Excel sieht z.B. folgendermal3en aus:

Status [Typ [Nummer __ [Bezeichnung [stand [zur Prufung zuordnen guneilen Mail [ Teiinehmeriiste | Anwesenheitsliste |
{ [Lv Vorlesung 12000 V Theorien und Konzepte 98 /nz = B
.LV‘Seminar 12300 Erziehen und Gruppenprozesse gestalten 29 /1 @ ﬂ
E MP 002bA1.2.4 Praktikum: Lernort Schule 1 /1 = @ ﬂ
& mP 003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lernen 28 /0 B2 2] @
2 mp 003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lernen 95 /90 7] i
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. . oy oey [N e
Freie Universitat Ej( -

I
=1

3 Teilnahmeerfassung

Teilnahmeerfassung

Aufruf der Einzel- Aktivierung der . s
Teilnahmeerfassung — beur- »  entsprechenden  —Sichemp Frelgeft: 2in Sbeerr\]dg ultig
o aus der Weboberflache  teilung Radiobuttons 9
= |
5 Massenbeurteilung
o v .
= Teilnahmestatus aus
2 Button ,Alles Drop-Down Menli | sichemp Freigeben & endgiiltig
markieren* auswahlen, Teilnahme freigeben
setzen
2 Die Anderungen sind
® gesichert und
Uef freigegeben

Zum Aufruf der Teilnahmeerfassung fir eine anwesenheitspflichtige Veranstaltung erfolgt ein
Klick auf das Symbol in der Spalte ,Beurteilung” auf der Ubersichtsseite.

Winter 2016/2017 : Semesterauswahl
[ nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden
Export 4

Status Typ Nummer Bezeichnung

a LV Vorlesung 23122a V Genetik der Pflanzen (VM)
= LV Seminar  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM)
far LV Praktikum 23122¢ P Genetik der Pflanzen A (VM)
Ja¥) LV Seminar  23123b S Genetik der Pflanzen B (VM)
fa¥) LV, Praktikum 23123c P Genetik der Pflanzen B (VM)

¥ &
Stand Zur Prifung zuordnen Beurteilen Mail Teilnehmerliste Anwesenheitsliste
32 /nz = o B B
16 /4 i ] E]
16 /0 Z o 2| E|
16 /0 & T 2] |
16 /0 rd o B B
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In der Ubersicht der Teilnahmen zur Lehrveranstaltung sind die angemeldeten Studierenden
aufgelistet. Die ,aktive” und ,regelméRige Teilnahme* kann direkt in dieser Ubersicht erfasst
werden - sowohl einzeln als auch fir die Masse.

Univ.-Prof. Dr. Vertretung ubernehmen

_ Schritte der Leistungserfassung
Teilnahmeerfassung - Teilnahmen erfassen
Lehrveranstaltung S Genetik der Pflanzen A (VM) (23122b), Seminar, - Teilnahmen freigeben
Semester Winter 2016/2017 - Zur Priifung zuordnen

Auf dieser Seite kénnen Sie die aktive und regelmaRige Lehrveranstaltungs-
Teilnahme erfassen. Sie konnen zwischen der Lehrveranstaltungssicht und
der Prufungssicht wechseln, um sich Daten aus dem jeweils anderen
Zusammenhang fir die Studierenden zeigen zu lassen.

- Prifungsdatum, Noten erfassen
- Noten freigeben

» Aktuelle Hinweise

» Bedienungshinweise

» Legende der Symbole

Alle markieren Alle demarkieren

Fur alle Markierten: \ak‘twe Teilnahme \vHJa \vH Teilnahme setzen \ aT = aktive Teilnahme 1T = regelmassige Teilnahme
Export 4 ¥ &
Pos Status Mat-Nr. Name Student(in) ? Mail LV-Nr. Bezeichnung LV-Form aT-Ja aT-Nein aT-Spater rT-Ja rT-Nein rT-Spater
1 O [a T | 23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) Seminar = O o] @ o] o] ®
2 W TP  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM)  Seminar @ @
3 0O A TP  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) Seminar O Q @ Q o] @
4 4 T  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) Seminar @& @
5 0O A TP  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) Seminar O Q @ Q o] @
6 o TP | 23122b S Genetik der Pflanzen A (VM)  Seminar [c] [c]
70O A TP  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) Seminar O Q @ Q o] @
8 0O [a B  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) Seminar O o] @ o] [e] @
9 O [a T | 23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) Seminar = O o] @ o] o] ®

3.1 Einzelbeurteilung

Folgende drei Schritte sind zur Erfassung fur einen einzelnen Studierenden durchzufihren:

1. Die Teilnahmebeurteilung (aktiv und regelméanig) wird tber Aktivierung des
entsprechenden Radiobuttons erfasst.

2. Uber die Schaltflache werden die Daten vorlaufig auf der Datenbank
abgespeichert, sind aber fir den Studierenden noch nicht sichtbar.

3. Uber den Knopf werden die eingegebenen Daten gesichert und auf dem
Folgebild zur méglichen Kontrolle nochmals Ubersichtlich in Listenform angezeigt

Alle markieren Alle demarkieren

Far alle Markierten, |ak|ive Teilnahme \vHJa \vH Teilnahme setzen \ aTl = aktive Teilnahme T = regelméssige Teilnahme
Export 4 ¥ &
Pos Status Mat-Nr.  Name Student(in) Mail LV-Nr. Bezeichnung LV-Form aT-Ja aT-Nein aT-Spater rT-Ja rT-Nein rT-Spater
1 0O &a T 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar & O @®
2 o T 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminarl @ (9] (9] & O <
3 O [a T 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar O (o] @ o] [o] [C]
4 0O Jay TF  23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar O [o] m @ o] [o] @
5 O O T | 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O [o] @ Q ] @
6 O o TP  23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar O [o] @ Q [o] @
7T O [a T 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar O [o] @ o] [o] [C]
e O & i o o @ < o @

23416b S re Pflanzengenetik Seminar
| Ubersicht | [Prufungszuordnung | [ Notenerfassung ||~ Sichern || Freigeben
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Achtung:

Aus Sicherheitsgrinden werden Sie nach 30 Minuten ohne Eingaben automatisch aus der
Web-Anwendung abgemeldet. Bitte achten Sie darauf, dass nach dem letzten Klick und dem
Sichern/Freigeben nicht zu viel Zeit verstreicht.

3.2 Massenbeurteilung

Sollen alle Studierenden einer Lehrveranstaltung gleichzeitig und Gbereinstimmend

hinsichtlich der Teilnahme beurteilt werden, erfolgt ein Klick auf den Link . Es

kénnen auch zunéchst alle markiert und bei einzelnen Studierenden, die ausgenommen
werden sollen, die Markierung vor der Massenaktion wieder entfernt werden.

Alle Zeilen sind anschlieRend griin hinterlegt und im Kontrollkdstchen markiert. Nun wird im
oberen Bereich der gewiinschte Beurteilungswert (ja/nein/spater) aus der Auswabhlliste
ausgewahlt und die Teilnahmebeurteilung durch Klick auf die rechts neben der jeweiligen
Auswahlliste befindliche Schaltflache [T€lnahme setzen |jhernommen.

Beispiel: Aktive und regelmaRige Teilnahme setzen

Alles markieren wahlen. Es erscheint ein Popup mit der Meldung der Anzahl markierter
Zeilen.

Alle markieren fAlle demarkieren

Fir alle Markierten: |aktive Teilnahme "HJa "H Teilnahme setzen | aT = aktive Teilnahme T = regelmassige Teilnahme

Export 4 ¥ &
hdar hir I hlama Stidantfind_____° hiail LA/ hle B e ——— arm_aT T-Nein aT-Spater rT-Ja rT-Nein rT-Spater

Pos

@ Sie haben & Zeilen markiert

[77]
AR A
W

N oo R w N
EEEEREERDEREHE
Q|G OO (OO |O
®®ee®eed®
QNG IOIO (OIOHO O
QNG IOIO (OIOHO O
[CRIORECHCREOMOMONO]

8
Uharsicht [Pritfiunaszuordnina | | Natenerfassina | | Sichern || Freioehen |

Schliefien |

»Aktive und regelmaRige Teilnahme" auswahlen.
Es wird der gewlinschte Beurteilungswert — in diesem Beispiel ,JA" aus der Auswahlliste
gewabhilt.

Es erfolgt ein Klick auf die Schaltflache[Teinahme setzen |
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Teilnahmeerfassung

Alle markieren Alle demarkieren

Fur alle Markierten: Mve und regelmassige Teilnahme |v":|a 1 Teilnahme setzen \[ m aT = aktive Teilnahme 1T = regelmassige Teilnahme

Export 4 V&
Pos Status Mat-Nr. Name Student(in) ® Mail LV-Nr. Bezeichnung LV-Form aT-Ja aT-Nein aT-Spater rT-Ja rT-Nein rT-Spater

1 & TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O (o] @ (o} (o} @

2 TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O O @ O O [c}

3 & TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O (o] @ (o} (o} @

4 o TP 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O @ @ (0] (0] @

5 & TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O (o] @ (o} (o} @

6 o TF 23418b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar & O @ (o] (o] @

7 [a TP 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O @ @ @ @ @®

8 a [P 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar O O @ O O @

| Ubersicht | [Priifungszuordnung | [ Notenerfassung | [ Sichern | [ Freigeben |

Das System setzt fiir alle markierten Studierenden den Wert in den Spalten ,aktive und
regelmafige Teilnahme" auf ,JA".

Alle markieren Alle demarkieren

Far alle Markierten |aklive und regelmassige Teilnahme \'HJa |'| Teilnahme setzen | aT = aktive Teilnahme rT = regelmassige Teilnahme
Export 4 ¥ &
Pos Status Mat-Nr. Name Student(in) ® Mail LV-Nr. Bezeichnung LV-Form | aT-Ja JaT-Nein aT-Spater| rl-Ja JrT-Nein rT-Spater
1 [ o T 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar | @& O O @ O O
2 [ o TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar | @& Q (9] @ < O
3 O o TP 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar | & O O @ O O
4 [] o TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar | @& Q (9] @ < O
5 [ o T 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar | @& O O @ O O
6 [ o TP 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar | & O O @ O O
7 [ o TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar | @& Q (9] @ < O
8 O o TF @ QO O @ QO O

Ubersicht | [ Prufungszuordnung | [ Notenerfa Sichern

23416b S M re Pflanzengenetik Seminar
Freigeben

Eingaben LSichem |yng [Ereigeben| Eg erfolgt ein Wechsel auf die Seite ,Freigabe®.

Fur die getrennte Erfassung der regelmaRigen und aktiven Teilnahmen wird analog
verfahren.

Hinweis:

Wenn Uber diesen Weg alle Eintrdge markiert werden, so werden auch die nicht sichtbaren
Eintrage der Liste, die bei umfangreichen Listen (1.9 Angezeigte Zeilen des Datenbereichs
andern) nicht auf einer Bildschirmseite passen, vom System bearbeitet. Die Zahl der
insgesamt markierten Zeilen wird lhnen daher in einem Popup angezeigt.

3.3 Teilnahme freigeben

Auf der Seite ,Freigabe“ werden die zuvor getatigten Eingaben zur Kontrolle noch einmal
aufgelistet.

Sollen einzelne Studierende doch noch nicht freigegeben werden, so muss das Hakchen in
der betreffenden Zeile wieder entfernt werden.

Uber den Button LI€ilnahmeerfassung | a0 zur vorherigen Seite zuriick navigiert werden, um
doch noch Korrekturen vorzunehmen.

CMA Januar 17 Seite 24 von 55
Teilnahme- und Notenerfassung im Student Lifecycle Management (SLcM)




EAS Freie Universitat CIs

lektmninche Adminiration und Servces

Teilnahmeerfassung

Erst mit der Betatigung der Schaltflache [Endauttia reigeben| e qen die Daten aller markierten
Zeilen final freigegeben und sind somit fiir die Studierenden sichtbar.

Univ.-Prof. Dr. | Vertretung tibernehmen |

; Schritte der Leistungserfassung
Frelgabe - Teilnahmen erfassen
Lehrveranstaltung 23416b (S Melekulare Pflanzengenetik), Winter - Teilnahmen freigeben
2016/2017, Semester - Zur Prifung zuordnen

Sobald Sie auf Freigeben” klicken, werden die hier aufgefiihrten Daten

- Prufungsdats Not: rf;
freigegeben. Mit der Freigabe werden die Beurteilungen fir die Studierenden WAL ST L5 51 G Rsst

sichtbar. Nach der Freigabe sind Anderungen nur noch in begriindeten Fallen giCiealieiseben
uber das Prufungsburo maglich.
» Aktuelle Hinweise
» Bedienungshinweise
» Legende der Symbole
Expart 4 ¥ &
Pos Status Mat-Nr.  Name Student(in) LV-Nr. Bezeichnung LV-Form aktive Teilnahme regelm.Teilnahme
1 [w] 23418b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
2 o 23418b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar Ja Ja
3 o 23416b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar Ja Ja
4 o 23416b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar Ja Ja
5 [} 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
6 [u] 23416b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar Ja Ja
7 " = Pflanzengenetik = Seminar Ja Ja
8 Finale Frmgabe Pflanzengenetik = Seminar Ja Ja

Ubersicht Endagiiltig freigeben I

Achtung:

Nach der Freigabe konnen Anderungen nur noch durch das Priifungsbiiro vorgenommen
werden!

Aus Sicherheitsgrinden werden Sie nach 30 Minuten ohne Eingaben automatisch aus der
Web-Anwendung abgemeldet. Bitte achten Sie darauf, dass nach dem letzten Klick und dem
endgultigen Freigeben nicht zu viel Zeit verstreicht.

Es folgt eine Bestatigungsseite, mit der Meldung, dass die Daten erfolgreich freigegeben
wurden.

1 v L . Ja
2 ¥ || ¢ Datenwurden erfolgreich freigegeben = Ja
3 v Ja
4 (4 Ja
3 (4 Ja
6 v D Ja
7 v Ja

- Schlieken | | -

Ubersicht | | 1einanmeermassung | | ENaguitg TEIgEDen | - 3
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Teilnahmeerfassung

Die Freigabe der Einzelbeurteilung erfolgt analog der Freigabe der Massenbeurteilung.

Uber die Schaltflache unterhalb der Liste kann zuriick auf die Ubersichtsseite,
iiber die Schaltflache [T€lnahmeerassung | ,,rjick zur Teilnahmeerfassung navigiert werden.

Export . ¥ &
Pos Status Mat-Nr. Name Student{in) LV-Nr. Bezeichnung LV-Form aktive Teilnahme regelm.Teilnahme
1 (4 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
2 L4 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
3 1’4 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar Ja Ja
4 (4 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
5 "4 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
5} (4 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
7 L4 23416b S Molekulare Pflanzengenetik  Seminar Ja Ja
8 o 23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar Ja Ja

Endgiiltig freigeben

Ubersicht Teilnahmeerfassung

Die Ubersichtsseite zeigt in unserem Beispiel nun den aktualisierten Arbeitsstand zu der
bearbeiteten Lehrveranstaltung an. Alle 8 Teilnehmer sind final beurteilt.

Winter 2016/2017 : Semesterauswahl

[ nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden

Export « ST
Status Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Prufung zuordnen Beurteilen Mail Teilnehmerliste  Anwesenheitsliste
a LV Vorlesung 23122a V Genetik der Pflanzen (VM) 32 inz = b ] |
[E=3 LV, Seminar | 23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) 16 /4 & b ] ]

J% LV Praktikum  23122c P Genetik der Pflanzen A (VM) 16 /0 & b ] B
D LV Seminar  23123b S Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 i L &) E]
L LV Praktikum 23123c P Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 rd b ] [E]
<> 23190K2 Projekt- und Laborarbeit 0 /0
8 LV Vorlesung  23415a V Methoden der Pflanzenmolekularbiologie 12 Inz < T ] B]
L LV Seminar  23415b S Methoden der Planzenmolekularbiologie 12 /0 Z b ] [E]
Ly LV Praktikum 23415¢c P Methoden der Pflanzenmolekularbiologie 12 /0 7 TP & E]
Ay LV, Ubung 23415d U Methoden der Pflanzenmolekularbiclogie 12 /0 7 P ] ]
i LV Vorlesung 234183 V/ Molekulare Pflanzengenetik 3 inz <) = ] ]
II I LV Seminar  23416b S Molekulare Pflanzengenetik 8 /8 <] [ﬁ' ] B]
T LV Praktikum  23416¢ P Molekulare Pflanzengenetik g 70 4 b @ [E]
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Prifungszuordnung
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4 Prifungszuordnung

Prufungszuordnung
Aufruf der Einzel- Markierung der
Priifunaszuordnuna beur- % entsprechenden
o 9 9 teiung Studierenden
=} |
5 Massenbeurteilung l
o v
3 Prufungsform
Q
i Br:g%érAelﬁs ———  auswahlen, Alle
Markierten anmelden
Sichemn
= Die Prifungen haben
3 den Status
UEJ’ ,Zugeordnet*

Auf der Seite ,Prifungszuordnung® erfolgt die Zuordnung von Studierenden zu Prifern und
Prifungen. Diese Zuordnung ist Voraussetzung fir die Benotung von Prifungen.

Hinweis:

Studierende, die nicht in der Tabelle auf der Prifungszuordnungsseite angezeigt werden,
sind entweder einer Kollegin bzw. einem Kollegen zugeordnet und ausgeblendet, haben die
betreffende Prufung bereits bestanden, sind gar nicht in diesem Modul angemeldet oder sind

bereits exmatrikuliert (s. Kap. 4.5.1.1).

4.1 Aufruf der Prifungszuordnung

Es gibt zwei Wege die Prifungszuordnungsseite aufzurufen.

4.1.1 Aufruf der Prifungszuordnung aus der Ubersicht

Der Aufruf der Pflegeoberflache ,Prufungszuordnung” erfolgt in der Ubersichtsseite mit
einem Kilick auf das Symbol in der Spalte ,Zur Prifung zuordnen®.

Dieses Symbol zeigt an, dass es sich um eine bindende Prifung handelt.
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Prifungszuordnung
Status Typ Murmmer Bezeichnung Stand | Zur Prifung zuordnen  Beurteilen | Mail | Teinehmeriiste = Anw esenhsitslists
¥ LV, Vorlesung 17076 ltal Roman 19./20 Jahrhundert 270 Vi TF B =
£, LV Hauptseminar | 17078 Die tal. ‘necavanguardia 5/0 V4 F B G|
3 LV Vorlesung 175551 -Span. Literaturw iss. Basismodul 2a 10/nz &3 Ly B B
8 LV Hauptseminar = 17556x HS1-Span. Litw iss. Aufbaumodul Typ 1 10 /nz = TF B =
<& WP 053bA323 BLP-Span._Literaturw iss. Basismodul2a  0/0 [F=
1., 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbaumodul Typ 1 3/0 & Vs oF B

4.1.2 Aufruf der Prafungszuordnung Uber die Teilnahmeerfassungsseite

Alternativ kann auch von der Teilnahmeerfassungsseite zu der zugehérigen
Prifungszuordnung einer Lehrveranstaltung navigiert werden. Die Navigation Uber die
Teilnahmeerfassung ist vor allem dann sinnvoll, wenn eine Lehrveranstaltung in mehreren
Modulen angeboten wird und somit bei unterschiedlichen Prifungen Noten eingetragen
werden mussen.

. Schritte der Leistungserfassung
Teilnahmeerfassung - Teilnahmen erfassen
Lehrveranstaltung S Molekulare Pflanzengenetik (23416b), Seminar, - Teilnahmen freigeben
Semester Winter 2016/2017 - Zur Prufung zuordnen
Auf dieser Seite konnen Sie die aktive und regelmaRige Lehrveranstaltungs-  Prafungsdatum, Noten erfassen
Teilnahme erf_assen Sie kénnen z_wwschen der Lehrve_ransta\tungsswcht und _ Noten freigeber;
der Prufungssicht wechseln, um sich Daten aus dem jeweils anderen
Zusammenhang fur die Studierenden zeigen zu lassen.

» Aktuelle Hinweise

» Bedienungshinweise

» Legende der Symbole

Alle markieren Alle demarkieren

Export 4 AT
Pos  Status Mat-Nr.  Name Student(in) ® Mail LV-Nr. Bezeichnung LV-Form aT-Ja aT-Nein aT-Spater rT-Ja rT-Nein rT-Spater
1 W TP  23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar @ @
2 o T | 23418b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar [c] [c]
3 W TP  23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar @ @
4 o T | 23418b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar [c] [c]
5 o T | 23418b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar [c] [c]
6 W TP  23416b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar @ @
7 o T | 23418b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar [c] [c]
8 o T | 23418b S Molekulare Pflanzengenetik Seminar [c] [c]
| Notenerfassung | [ Sichern | [ Freigeben |

Fir einen besseren Uberblick empfiehlt es sich auf der Seite Priifungszuordnung die Spalte
,Pruf-Nr.” zu sortieren, so dass alle Studierenden der jeweiligen Prifung zusammenhangend
angezeigt werden.

Beispiel:
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Priafungszuordnung
Alle markieren Alle demarkieren [Hausarbeit [~ |[Alle Markierten an-/abmelden far Prifungsform | [ Weitere Studierende suchen |

Export &

Pos Status Mat-Nr.  Name Student(in) ¢ LV-Nr. Letzte Modulbuchung Prif-Nr. Bezeichnung Prifungsform =
43 O < Sommer 2016 411aB2.5.3  MP-BM2d: Meth +Prax.d lit wiss. Textana nicht zugeordnet
446 [0 < Winter 2016/2017 MP-BM2d: Meth.+Prax.d.lit.wiss. Textana, nicht zugeordnet
81 O ¢ Winter 2016/2017 MP-BM2d: Meth +Prax. d lit wiss Textana nicht zugeordnet
165 O < 168426  Winter 2016/2017 MP-BM2d: Meth.+Prax.d.lit.wiss. Textana, nicht zugeordnet
178 0O < Winter 2016/2017 MP-BM2d: Meth +Prax.d lit wiss. Textana nicht zugeordnet
212|110 © Sommer 2016 MP-BM2d: Meth +Prax. d lit wiss Textana nicht zugeordnet
215 O ¢ Sommer 2016 MP-BM2d: Meth.+Prax.d.lit.wiss. Textana, nicht zugeordnet
225|110 © Winter 2016/2017 MP-BM2d: Meth +Prax. d lit wiss Textana nicht zugeordnet
45 O < Winter 2016/2017 411aB2.3.4 MP-Frz. Literaturwiss. Basismodul 1c nicht zugeordnet
4O ¢ Winter 2016/2017 MP-Frz. Literaturwiss. Basismodul 1c nicht zugeordnet
175 O © 16426  Winter 2016/2017 MP-Frz. Literaturwiss. Basismodul 1c nicht zugeordnet
211 0O ¢ Sommer 2016 MP-Frz. Literaturwiss. Basismodul 1c nicht zugeordnet
213 |0 ¢ Winter 2016/2017 MP-Frz. Literaturwiss. Basismodul 1c nicht zugeordnet

4.2 Filtern in der Prufungszuordnung
Folgende Filtermdglichkeiten stehen zur Verfuigung:

Sortierung nach besuchter Veranstaltung tUber die Auswahlbox

Anzeige von Studierenden mit Modulbuchungen im aktuellen Semester

Anzeige zugeordneter Teilnehmer ohne Note

Ein-/Ausblendung von Studierenden, die anderen Dozenten zugeordnet sind (diese
kénnen nicht der eigenen Prifung zugeordnet werden).

e Ausschlief3lich neu hinzugefugte Studierende anzeigen(s. Kap 4.5.1.1).

Uber die Auswahlbox kinnen Sie die angezeigten Studierenden nach den jeweils besuchten Lehrveranstaltungen filtern
[ Filter Lehrveranstaltung |2341 Ba V Molekulare Pflanzengenetik " ‘I I Filterm&glichkeiten I
1 nur Studierende mit Modulbuchungen im aktuellen Semester anzeigen [ nur zugeordnete Tellnehmer (ohne Note) anzeigen
Bei anderem Dozenten Zugeordnete ausblenden [}
Alle markieren Alle demarkieren ‘Klausur ‘vHAIIe Markierten an-/abmelden fiir F‘rufungsfcrm| ‘ Weitere Studierende suchen
Export 4
Pos Status Mat-Nr.  Name Student(in) * LV-Nr Letzte Modulbuchung  Praf-Nr. Bezeichnung Prafungsform A"
1.0 < 23418a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik = nicht zugeordnet
2 0O = 23418a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik = nicht zugeordnet
3 0 ¢ 23418a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik = nicht zugeordnet
4 0O < 23418a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik = nicht zugeordnet
5 O e 23416a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik | nicht zugeordnet
6 [ o 23416a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik | nicht zugeordnet
T QO e 23416a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik | nicht zugeordnet
8 O < 23416a,23416b,23416¢,23416d  Winter 2016/2017 388bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik | nicht zugeordnet
| Ubersicht | |Tei\ﬂahmeerfassung‘ ‘ Nmenerfasﬁung‘ ‘ Sichern ‘

4.3 Bindende Prufungen

Ab WiSe 15/16 werden folgende Inhalte zuséatzlich auf der Prifungszuordnungsseite
angezeigt:
e Im Textbereich wird angezeigt ob es sich um einen bindenden Prufungstermin
handelt und ggf. die Rucktrittsfrist.

Priifung 12LP-Span. Lit.wiss. Aufbaumodul Typ 1 (053bA3.3.2), Semester Sommer 2015,
bindende Termine, Riicktrittsfrist 15Tage
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e |m Datenbereich:

A-Test, Petra

B-Test, Peter
C-Test, Petra
D-Test, Peter
ETest, Petra
F-Test, Peter

Marme Student(in) | LV-Nr.

17556x

17556x
175563
175563
175563
175563

Letzte Modulbuch. ..
Sommer 2015

Sommer 2015
Sommer 2015
Sommer 2015
Sommer 2015
Sommer 2015

Prif-Nr.
053pA333

053pA333
053bA333
053bA333
053bA333
053bA333

Bezeichnung

12LP-Span. Litw iss. Aufbau. ..

12LP-Span. Litw iss. Aufbau. ..
12LP-Span_ Litwiss. Aufbau...
12LP-Span_ Litwiss. Aufbau...
12LP-Span_ Litwiss. Aufbau...
12LP-Span_ Litwiss. Aufbau...

Frifungsform

Hausarbeit

Hausarbeit
Hausarbeit
Hausarbeit
Hausarbeit

fremdzugeordnst

Vers
174

1/4
1/4
1/4

1/4

Priif-Datum
156102015

15102015

]

09092015

Vermerk_

Nicht erschienen
(bind.Termin)

Tauschungsversuch

Fristgerechter Ric.. +

Begrindeter Riickt . +

Fristgerechter
Riicktritt

laschen [+

[]

Die Bindung der Prifung wird fur jeden Studierenden angezeigt. Fur einzelne
Studierende kann namlich eine abweichende Regelung zur Bindung der
Prifung bestehen.

In der Prufungszuordnung kdnnen die Prifungsvermerke

»rauschungsversuch” oder — fur bindende Termine - ,nicht erschienen *,

Jristgerechter Ricktritt, ,begrindeter Rucktritt“ erfasst werden.

Die Rucktrittsvermerke sind nach dem Speichern flr den Studierenden im
Noten- und Punktekonto sichtbar.
Fur durch Ricktritt nicht wahrgenommene Prifungstermine kann im gleichen
Semester ein Wiederholungstermin angelegt werden, indem man auf das

grine PLUS klickt - auch, wenn der Studierende zuvor ,fremdzugeordnet*

war.

4.4 Prufungsvermerke

In der Prufungszuordnung konnen folgende Prifungsvermerke erfasst werden:
o Fristgerechter Rucktritt (bindende Termine)

Ist nach dem Speichern fir den Studierenden sichtbar.

e Begrundeter Rucktritt (bindende Termine)

Ist nach dem Speichern fir den Studierenden sichtbar.

¢ Nicht erschienen (bindende Termine),
in diesem Fall muss in der Notenerfassung zusatzlich eine Note flr eine nicht
bestandene Leistung (i.d.R. 5,0/NB) erfasst, gesichert und freigegeben werden.

e Tauschungsversuch,
in diesem Fall muss in der Notenerfassung zusatzlich eine 5,0/NB erfasst, gesichert
und freigegeben werden.

[ Beport | k22
Fos Status | Mat-Nr. | Name Student(in) LV-Nr. | Letzte Modulbuch... | Praf-Nr. Bezeichnung Frufungsform Vers | LP | Prof-Datum laschen
1 [0 & TE 6150801 ATest,Fetra 17556x | Sommer 2016 053bA333 | 12LP-Span. Liwiss. Aufbau... Hausarbsit 174 | 12 <] @
2 I:] a i‘t 6150802 B-Test, Feter 17556x | Sommer 2016 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 174 12
3 [0 & T 6150803 CTest Petra 17556x | Sommer 2016 05304333 | 12LP Span. Litwiss. Aufbau... | Hausarbeit 174 12 Tauschungsversuch
4 [0 & T 6150804 DTest Peter 17556x | Sommer 2016 0536A333 | 12LP-Span. Lt wiss. Aufbau... Hausarbeit 114 12 nicht erschienen (bind. Termin)
) I:] a ZE 6150805 ETest, Petr. 17556: Sol 2016 053bA333  12LP-§ Lit Aufban H: beit 174 12 fristgerechter Ricidrt (oindander Termin)
lest rera x| Somimer - ~opan. TLwiss, AuThau. - | ausarbe [Begriindeter Rickirit (bindender Termin)
6 [] & FE 6150807 GTest, Petra 17586x | Sommer 2016 053bA3.33  12LP-Span. Lt wiss. Aufbau... Hausarbeit 174 12 ™
7 E] <& 6150808 H-Test, Peter 17556x | Sommer 2016 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... nicht zugeordnet 12
8 I:] <& 6150809  FTest, Retra 17556x% | Sommer 2016 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... nicht zugeordnet 12
9 Ole 6150810 = JFTest Peter 17556x | Sommer 2016 053bA3.3.3  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... nicht zugeordnet 12
Ubersicht | [ Teilnahmeerfassing | | Notenerfassung | [~ Schem ]
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Bei einem fristgerechten oder begriindeten Rucktritt besteht die Moglichkeit, eine
Wiederholungsprufung im gleichen Semester anzulegen, indem man auf das griine PLUS

inckt. Diese Mdglichkeit besteht auch, wenn der Studierende zuvor ,fremdzugeordnet*
war.

Pos Status | Mat-Nr. | Mame Student(in) LV-Nr. | Letzte Modulbuch... | Fraf-Nr. Bezeichnung Frifungsform Vers | LP | Fif-Datum Vermerk loschen Z
1 0| & FE 6150801  AdTest, Fetra I—Pﬂhﬁ_-IrZUWE 053bA3.33 | 12LP-Span. Litw iss. Aufbau... Hausarbeit 14 12 Tauschungsversuch « i
neuer Prugungstermin
2 [] | & JF 6150802  B-Test Peter geng r 2016 053bA3.3.3 12LP—SE, Lit wiss. Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 nicht erschienen (.. = hul
3 |:| [e3 6150803 C-Test Petra 17556x | Sommer 2016 053bA333  12LP-Span. Litwiss Aufbau... nicht zugeordnet 12
—
4 Y 6150803 = CTest, Petra 17556x | Sommer 2016 053bA3.33 | 12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 Fristgerechter
Rucktritt (bindender

abgebrochener Term

Prifungstermin T . =
5 & FE 6150804  D-Test, Po 17556x | Sommer 2016 053bA333 | 12LP-Span_ Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 Begriindeter Riickt . « ™
6 D a i 6150805 = ETest, Fetra 17656x | Sommer 2016 053bA333 | 12LP-Span. Litwiss Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 - ﬂ
7 [0 & 3= 6150807  GTest, Fetra 17656x | Sommer 2016 053bA333 | 12LP-Span. Litwiss Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 - il |

4.5 Prifungen zuordnen
4.5.1 Einzelzuordnung

Um Studierende einer Prifungsform zuzuordnen, werden die betreffenden Zeilen durch
Ankreuzen des Auswahlkastchens in der zweiten Spalte markiert.

Im 2. Schritt wird die Prifungsform ausgewéhlt und dann erfolgt im dritten Schritt ein Klick
auf die Schaltflzche [Alle Markierten an-/abmelden fur Prifungsform |

Alle markseran A demarkieren Fausur | e an fiir F 1| [Weitere Studierende suchen |
Expart 2 v &
Pos Status Mat-Mr.  Mame Student{in) " LVNr Letrte Modulbuchung  Prif-Nr. Bezeichmung Prifungsform * Mersuch LP Prid-Datum Vermerk lschen
| 234163,234165,23416, 234160 Winter 2016/2017  309bB3.105 i o it Zug 15
2 E 234162, 234180 734160 234168d | Wimer 201672017 3B8bBE10.5 F nicht 18
3 234163,234160, 23416, 234160 Winter 2016/2017 | 383083105 genetik | nicht zug 15
4 |0le 23416, 234166, 23418¢ 234180 Winter 20162017 | 333683105 5 nicht g 15
5 O+ 234162, 234160, 23416¢ 234168d | Wimer 20182017 3B8bBE.10.5 F nicht 15
s O ¢ 234162, 234160, 23416¢ 23416d | Winter 201672017 JIB310.5 I nicht Zug 1%
70« 34162, 234160 F3416c 23416d | Wimer 201672017 338bBE10.5 F nicht 15
g8 O 9 234162,234160, 73416 234160 Winter 201672017 | 323083105 o nicht zug 15
B o e

Schliel3lich muss noch eine Sicherung der Eingaben durch Klick auf den Button am
FuRd der Seite erfolgen, bevor die Notenerfassung maoglich ist.

Alle markieren  Alle demarkieran Kiausur =] [Alie Markierien an-abmeigen far Prfungstorm [Westere Stusierende suchen |
Expon . ¥ &
Fos  Slalus MatNr.  Name Studeniin)  LV-Nr Letzti Modulbuchung  ProfNr Bezeichnung Frufungsform  * Versuch LP PrufDatum Vermerk loschen
L m 234162 234160,23416¢ 22416d Winter 20162017 333bB210.5 Malekulare Pllanzengenctk Klausur TE e a
2|0 234163, 234160 23416¢ 234160 Winter 201672017 388bB3.10.5 F o nicht zugs 1%
a0 e 234182, 23416b 23416¢ 23416d  Winter 201672017 333bB3I 105 P i+ nicht 2uc 15
409 234162,234160 23416 234160 Winter 20162017 333hB3.10.5 Molelulare F 0 nicht zug 15
s 0o 23416 234160, 234160 234160 Winter 20162017 233bB3 405 Molekulare Pflanzengenetic  nicht zugeordnet 15
& (O ¢ 234164 234160 23416c 23416d  Winter 201872017 388bBI 105 Maolekuk F arigened micht 15
7.0 ¢ 23418, 234160234160, 234160 Winter 20162017 333bB3.10.5 Pz nicht 15
- =3K 23416a,234160, 23416 234160 Winter 20162017 383bB3.10.5 O nicht 15
[ Ubersichl | [Teinahmeertassung ;ﬁim.mlammﬂ Schem | [
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= Alle Markeerten an-/abmelden fur Profungsfo Weitere Studierende suchen |
* v Lotz Motilbochung Profdr, | Bezeichnung i Peaimgokens, | * Vet LD ProF ol Vermerk  schen
234183234160, 234160, 234160 Winder 20162017 3833083105 Molekulare PRanzengenctik  Klausur 13 (15 ~ O

Hinweis:

In der Prufungszuordnung wird das Prifungsdatum nur angezeigt (falls bereits bekannt und
eingetragen). Die Eintragung des Prufungsdatums erfolgt auf der Seite ,Notenerfassung“(s.
Kap 5).

4.5.2 Massenzuordnung

Klick auf den Link

Sie hiaben § Zeen markoert

Prifungsform auswéahlen und Klick auf den ButtonlAlle Markierten an-/abmeiden fur Prifungsform |

der Eingaben.
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Ist eine Lehrveranstaltung mehreren Modulen zugeordnet, so gibt es i.d.R. auch
unterschiedliche Prifungsformen in den Modulen. Werden bei einer Massenzuordnung
versehentlich Studierende der falschen Prifungsform zugeordnet, so zeigt die
Weboberflache dies farblich an und es erscheint ein Popup mit einer Fehlermeldung.

4k Die Prifungsform {spezielle Hausarbeit) konnte nicht allen Ausgewahiten zugeordnet werden

Die orange hinterlegten Zeilen zeigen an, dass die ausgewahlte Prifungsform den Studie-
renden zugeordnet wurde. Zuordnungen, die nicht zulassig sind, sind rot markiert und in der
Spalte ,Prufungsform* steht grin hinterlegt ,Nicht zugeordnet*

Nach dem Sichern kénnen die noch nicht zugeordneten Studierenden erneut einer
Prufungsform zugeordnet werden.

Alle marosren Alle denarkieren Klausur ||| Ate fur Pra foemn | | Weilere suchen
Export. WA
Pos  Swaws Mathr  Mame Student(im) LV-NE Letzte Modulbuchung  ProkNr. — Bezeichiung | Profungsform — * h LP Prut-Dawm Vermerk |oschen =
T 0o 15030 Winter 2016207 U20eA2 1.4 (GEB1) Poitische Theone spezielle 174 |15 «
Hausarbeil
Z |Hie 15030 Winter 200627 486aA2.1.4  (P) Theoretischelrechll. Grundlagen nuchil zugeordnet
3 0la 1503015031 Winter 20162017 020sA214 (GB1) Politische Theorie spezielle 174 15 =
Hausarbet
+ Oa 15030 Winter 2016207 U20eA2 1.4 (GEB1) Poltische Theone spezielle 174 15 « ¥
Hausarbeil
s 0a 15030 Winer 20162017 (020eAZ214 (GB1)Politsche Theorie spezielle 174 15 -
Hausarbeil
& 0o 15030 Wnder 20182007 486aA2.1.4  (P) Theoretschelrechll. Grundlagen nichl zugiordnet 15
T IBi% 15030 Winter 2016207 130AZ13 (WPF) Grundiagen der Poitischen Theonef nicht 2 rdnel 10

4 5.3 Auf der Liste fehlende Studierende suchen

Fehlen Studierende auf der Zuordnungsliste, so kénnen diese Uber den Button

Weitere Studierende suchen | gagycht werden und der Zuordnungsliste hinzugefugt werden. In
den meisten Fallen handelt es sich um bereits exmatrikulierte Studierende.

Nach dem Klick auf den Button 6ffnet sich ein Popup.
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Prufungszuordnung

Weitere Studierende hinzufiigen

Ubemehmen

[Priifen || Markierte ubernehmen |[ Abbrechen | -

In dem Feld Matrikelnr. kann die Matrikelnummer des gesuchten Studierenden direkt
eingegeben werden. Oder es kann Uber die Suchhilfe nach dem Namen gesucht werden.

Wird nach mehreren Studierenden gesucht, kdnnen die Matrikelnummern direkt eingegeben
werden. Bei der Suche iber Namen missen diese einzeln nacheinander selektiert werden.

Beispiel Eingabe Uber Selektion des Namens:

Den gesuchten Namen eingeben und die Suche starten.

Selektion: Studierende

Suchkriterien

Matrikelnummer oder Name:

|| Zuricksetzen

Die Zeile in der Trefferliste markieren und mit [OK] bestatigen.

CMA Januar 17 Seite 34 von 55
Teilnahme- und Notenerfassung im Student Lifecycle Management (SLcM)



EAS Freie Um'versitéit g | Berlin

lektmninche Adminiration und Servces

Prifungszuordnung

Weitere Studierende hinzufiigen

Selektion: Studierende

Suchkriterien Suchkriterien ausblenden

Matrikelnummer oder Name: |CURIE

[ Suche starten || Zuriicksetzen |

ung

Trefferliste: 1 Treffer fiir Matrikelnr. gefunden

Vi
Marie i

: 0000003

Wenn der/die gesuchte(n) Studierende(n) gefunden wurden, wird mittels des Buttons

Uberprift, ob der Studierende/die Studierenden in die Zuordnungsliste ibernommen
werden kann/kénnen.

Weitere Studierende hinzufiigen E x

Ubernehmen Ok Matrikelnr. Name Meldungstext =l
ot
4¢
4
ot

q
L]

iq
L]

|

||

[ Prufen

Markierte dbernehmen || Abbrechen | .

Studierende, die in die Zuordnungsliste ibernommen werden kénnen, sind mit einem griinen

Haken gekennzeichnet und es ist ein Hakchen in der Spalte “Ubernehmen® gesetzt.
Dieses Hakchen kann wieder entfernt werden, wenn der betreffende Studierende doch nicht
in die Zuordnungsliste tibernommen werden soll.

Studierende, die nicht in die Liste iUbernommen werden kénnen, z.B. wenn der Studierende
noch keine Modulbuchung zu dieser Prifung hat, sind mit einem roten Kreuz
gekennzeichnet und es erscheint ein erlauternder Meldungstext dazu.
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Mit dem Button Markierte ubemehmen| erden die Studierenden in die Zuordnungsliste
tbernommen.

Weitere Studierende hinzufiigen E m
Ubermnehmen Ok Matrikelnr. Name Meldungstext [
¥ 0000003 Curie, Marie Ist auf der Zuordnungsliste.

¥ 0000004 Planck, Max Student hat keine Modulbuchung

Kann in die Zuordnungsliste Gbernommen werden.
Hat das Modul bereits abgeschlossen.

Kann in die Zuordnungsliste Gbernommen werden.

K

|st bereits zugeordnet.

E

[ Prufen WMarkiene iibernehmen || Abbrechen |

Es werden zur besseren Ubersicht nur die neu hinzugefiigten Studierenden auf der
Zuordnungsliste angezeigt. Soll die gesamte Zuordnungsliste angezeigt werden, so muss
das Hakchen | nur neu hinzugefugte Studierende anzeigen| entfernt werden

Diese Filterung ist aber nur in der aktuellen Anmeldung maoglich. Bei einem erneuten Aufruf
der Leistungserfassung werden die bei der letzten Anmeldung neu hinzugefiigten
Studierenden nur noch in der Gesamtliste der Prifungszuordnung angezeigt und der Filter
ist ausgegraut| O n hinzugefigte Studierende anzeigen |

Hinzugefligte Studierende kdnnen nicht mehr aus der Liste entfernt werden.

Uber die Auswahibox kénnen Swe die angezesglen Studierenden nach den peweils besuchten Lehrveranstaliungen fillern
Filter Lehrveranstaltung |-- -
mur mal humgen im alkbuel; E 0 NUr ZUgH T {ohne Note) 2
~ Bei anderem Dozenten Zugeordnete ausblenden [ i nur neu hinzugefugte Studierende anze.gen]
Alle mariieren Alle demarkieren Klausur || [ Alie Markerien an-/abmeiden fur Prifungsk Weilere Studierende suchen
Export 4 T &
Pos Sfatus Mat-Nr  Name Student(in) * LV-Nr  Letzte Modulbuchung - Prid-hr Bezeichnung Prifungsform  * Versuch LP Prof-Datum Vemmerk Kschen
1 (0 e Winter 2016/2017 332683 105 Molekulare P K nicht d 1]
2 Ol= Winter 2016/2017 382bB3.10.5 Molckulare PR K | micht Zuge o
| Ubersicht | | Teinahmeerfassung | | Notenerfassung | | Sichem |

4.5.4 Prifungszuordnung bei alternativer Beurteilungsart

Seit dem WiSe12/13 besteht die Mdglichkeit, dass Studierende sich bei der Anmeldung zu
bestimmten, in der Prifungsordnung festgelegten Modulen entscheiden kénnen, ob die
Prufungsleistung undifferenziert (bestanden/nicht bestanden) oder differenziert mit einer
Note beurteilt werden soll.
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Wenn beim gewahlten Modul eine Wahloption fur Studierende besteht, sich entweder
differenziert oder undifferenziert beurteilen zu lassen, so muss dies in der
Prufungszuordnung in der Spalte ,alternative Beurteilungsart” (alt.B.) festgehalten werden.

Vorbelegt ist die Beurteilungsart ,differenzierte Beurteilung* .

Entscheidet sich der Studierende fir eine undifferenzierte Beurteilung, so wird dies durch
einen Klick auf das vorbelegte Symbol in der Spalte ,alternative Beurteilungsart”
dokumentiert.

Das Symbol &ndert sich in undifferenzierte Beurteilung .

Auf der Notenerfassungsseite kann dann fur die so markierten Studierenden nur zwischen
"Bestanden” und "Nicht bestanden” gewahlt werden (s. Kap. 5.2.3).

Bis zur Eingabe und Sicherung der Beurteilung in der ,Notenerfassung* ist das Auswahlfeld
aktiv gesetzt und die Auswahl kann geandert werden. Nach der Notensicherung ist das Feld
inaktiv.

[ Export s i
Pas Siatus | Mate | Mame Studentiing LW-Fir Letzte Modulbuchung | Prif-h Hezeschrung Prifungaform sl 8 | Vers | LP Praf-Datum Vermeck
1 [0 # Winter 20122013 25 6

undifferenzierts Beurtellung rat

2 O 4 Whinber 201272013 2500 y - 6
Tugnrdrel
3 1012586_1  Winter 201272013 2586814 3 nformabonsahonamie | Klausur &

L
4 L4 T012586_1  Wanter 201272013 2580814 3 nlormatonstkonamee | Klausu differenzisrte
g El » Vmler 201272013 2586814 3 nformatsonsthanamie | mcht Beurteilung

Zugeordnet

Hinweis:
Die Wahl der alternativen Beurteilungsart kann auch unabhé&ngig von einer vorherigen
Prifungszuordnung gesichert werden.
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4.5.5 Studierende von der Notenliste entfernen (Prifungszuordnung l6schen)
Um einen Studierenden von der Notenliste zu entfernen, muss in der Spalte ,l6schen” ein
Klick auf das Papierkorbsymbol erfolgen.

il
Fos Status | Mat-Nr. | Name Student(in) LV-Nr. | Letzte Modulbuch . | Prof-Nr. Bezeichnung Prufungsform Vers | LP | Frif-Datum Vermerk laschen |=
1 O a 6150801  A-Test, Petra 17556x | Sommer 2015 053bA3.33  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 -
2 O a 6150802 B-Test, Peter 17556x | Sommer 2015 053bA3.33  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 -
3 O a 6150803 C-Test, Petra 17556 | Sommer 2015 053bA3.33 12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 A
4 O a 6150804 D-Test, Peter 17556x | Sommer 2015 053bA3.33 12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 -
5 E] o 6150805 ETest, Petra 17556 | Sommer 2015 053bA3.33 12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 - -
Ubersicht Teilnahmeerfassung Notenerfassung I Sichern I

Danach muss diese Anderung durch einen Klick auf die Schaltflache bestéatigt
werden.

Die Zuordnung eines Studierenden wurde geloscht (graues Rautensymbol @). Dieser kann
anschliel3end tber Auswahl von Jahr und Semester (Ubersichtsseite) und
Dozent/Prifungsform anders zugeordnet werden.

Gl
Pos Status | Mat-Nr. | Mame Student(in) LV-Nr. | Letzte Modulbuch . | Prof-Nr. Bezeichnung Prifungsform Vers | LP | Prif-Datum Vermerk loschen =
1 O & 6150801  A-Test, Petra 17556x | Sommer 2015 053bA3.33  12LP-Span. Litw iss. Aufbau... nicht zugeordnet 12 ||
2 O a 6150802 B-Test, Peter 17556x | Sommer 2015 053bA3.33 12LP-Span. Litwiss. Aufbau...| Hausarbeit 12 A i}

3 O l < 6150803  C-Test, Petra 17556x | Sommer 2015 053bA3.33 12LP-Span_ Litwiss Aufbau...| nicht zugeordnet 12 ]

4 O a 6150804 D-Test, Peter 17556x | Sommer 2015 053bA3.33 12LP-Span Litwiss Aufbau... Hausarbeit 12 - bu |

5 |:] Ay . 6150805 ETest Fetra 17556x | Sommer 2015 053bA3.33 12LP-Span.Ltwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 - ﬂ -
@ Teilhahmeerfassung Notenerfassung Sichern

Zuriick zur Ubersichtsliste gelangt man mit der Schaltflache LUbersichi
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5 Notenerfassung

Notenerfassung
Aufruf der Diff. __EngEbeder . Eingabe Titel und
Notenerfassung — beur- % Prlfungsergebnisse in —optionalp Thema
o teilung Spalte ,Note®
S | |
5 Undiff. Beurteilung Sichem
Q v v
3 Markierung .
()
& entsprechender ~ —Sichemp> Noten freigeben &

Radiobuttons (NB/BE) ECEII TG e

Sichem

v

Die Noten sind fir die
Studierenden sichtbar

Ergebnis

Auf der Ubersichtsseite wird in der Spalte ,Stand” die Anzahl der angemeldeten Studieren-
den und die Anzahl der frei gegebenen Beurteilungen angezeigt, z.B. 24/3 (es gibt 24
Anmeldungen und 3 freigegebene Beurteilungen) oder 98/nz ( es gibt 98 Anmeldungen,
aber keine Beurteilung, da die LV nicht teilnahmepflichtig ist).

Status | Typ Nummer Bezeichnung Stand § Zur Prufung zuordnen | Beurteilen | Mail | Teilnehmerliste  Anwesenheitsliste
& | LVv.vorlesung 12000 V Theorien und Konzepte 98/ nz &1 TP
[ LV.Seminar | 12300 Erziehen und Gruppenprozesse gestalten 29 /1 ra i ]
Ly MP 002bA1.2.4 | Praktikum: Lernort Schule | 26/0 [==4 i TP
Vs 003bA3.1.3 | Lehren und Lemen | 171 == & i B

Analog zur Prufungszuordnung gibt es verschiedene Wege, Noten zu erfassen: Die
Notenerfassung direkt tUber die Prifung, der Weg lber die Teilnahmeerfassung oder der
Sprung aus der Priiffungszuordnung.

e Gehoren zu einer Prifung nur Studierende einer Lehrveranstaltung, empfiehlt
sich der direkte Weg Uber die Prifung.

e Sind in einer Lehrveranstaltung Studierende aus verschiedenen Modulen
angemeldet, ist es sinnvoller Uber die Teilnahmebeurteilung der
Lehrveranstaltung in die Notenerfassung zu springen.
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5.1 Aufruf der Notenerfassung
5.1.1 Notenerfassung uber die Teilnahmeerfassung

Auswahl der gewiinschten Lehrveranstaltung in der ,Ubersicht®. Mit einem Sprung tiber

oder gelangt man in die ,Teilnahmeerfassung".

Schritte der Leistungserfassung

Ubersicht - Teilnahmen erfassen
In dieser Liste sehen Sie lhre Prufungen und Lehrveranstaltungen im - Teilnahmen freigeben
ausgewahlten Semester. Sie konnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines - Zur Prufung zuordnen
anderen Semesters verandem - Prafungsdatum, Noten erfassen

- Noten freigeben
» Aktuelle Hinweise
+ Bedienungshinweise

» Legende der Symbole

Winter 2016/2017 ﬂ Semesterauswahl

[ nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden

Export « VP
Status Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Prifung zuordnen Beurteilen _SPFUI'IQ in die itsliste
a LV,Vorlesung | 23122a V Genetik der Pflanzen (VM) 32 Inz [ Teilnahmeerfassung
=3 LV Seminar 23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) 16 /4 P ™ ™
Ly LV Praktikum | 23122¢ P Genetik der Pflanzen A (VM) 16 /0 &7 B B
Luy LV Seminar | 23123b S Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 ra i @ =
Ly LV Praktikum | 23123c P Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 &P B B
<& 23190K2 Projekt- und Laborarbeit 0 /0

Uber erfolgt der Wechsel zu den zugehdrigen Prufungen.

_ Schritte der Leistungserfassung
Teilnahmeerfassung - Teilnahmen erfassen
Lehrveranstaltung S Molekulare Pflanzengenetik (23416b), Seminar, - Teilnahmen freigeben
Semester Winter 2016/2017 - Zur Prufung zuerdnen
Auf dieser Seite konnen Sie die aktive und regelmatige Lehrveranstaltungs- - Profungsdatum, Noten erfassen
Teilnahme erfassen. Sie konnen zywschen der Lehrveranstaltungssicht und - Noten fre\gebenl
der Prifungssicht wechseln, um sich Daten aus dem jeweils anderen
Zusammenhang fur die Studierenden zeigen zu lassen.

» Aktuelle Hinweise

» Bedienungshinweise

+ Legende der Symbole

Alle markieren Alle demarkieren

Export . ¥ &
Pos  Status Mat-Nr. Name Student(in) ® Mail LV-Nr. Bezeichnung LV-Form aT-Ja aT-Nein aT-Spater rT-Ja rT-Nein rT-Spater
1 W TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar @ @
2 W TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar | & @
3 o TF 23418b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar @ (0]
4 W TF 23416b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar @ @
5 o TF 23418b S Molekulare Pflanzengenetik = Seminar @ (0]
6 W TF__ 234160 S ok ngenetik | Seminar @ @
7 1Y ngenetik Seminar [0} ®
8 o ngenetik | Seminar @ (0]

[ Ubersicht \\Frufungszuordnung||N0tenerfassungI Sichem | [ Freigeben |
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5.1.2 Notenerfassung uber die Prifung

Durch einen Klick auf in der Spalte ,Beurteilen” gelangt man zur Notenerfassungsseite
der Prifung.

Das Symbol in dieser Spalte zeigt an, dass alle zugeordneten Prflinge abschlie3end
beurteilt wurden (die Noten wurden freigegeben), die Notenerfassungsseite 6ffnet sich dann
im Lesemodus.

Schritte der Leistungserfassung

Ubersicht - Teilnahmen erfassen
In dieser Liste sehen Sie Ihre Prifungen und Lehrveranstaltungen im - Teilnahmen freigeben
ausgewahlten Semester. Sie kannen die Liste jederzeit durch Auswahl eines - Zur Prufung zuordnen
anderen Semesters verandern - Priifungsdatum, Noten erfassen

- Noten freigeben
+ Aktuelle Hinweise
+ Bedienungshinweise

+ Legende der Symbole

Winter 2016/2017 ﬂ Semesterauswahl

] nicht-teilnahmepflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden

Export 4 ¥ &
Status Typ Nummer Bezeichnung Stand Zur Prifung zuordnen Beurteilen Mail Teilnehmerliste Anwesenheitsliste
8 LV Vorlesung 23122a \ Genetik der Pflanzen (VM) 32 Inz Ly B @
=1 LV Seminar  23122b S Genetik der Pflanzen A (VM) 16 /4 rd T ] B
Luy LV Praktikum 23122c P Genetik der Pflanzen A (VM) 16 /0 e TF = @

Dy LV Seminar  23123b 5 Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 & Ly B @
By LV Praktikum 23123c P Genetik der Pflanzen B (VM) 16 /0 rd Ly | B
< 23190K2 Projekt- und Laborarbeit 0 /0
8 LW Vorlesung 23415a WV Methoden der Pflanzenmolekularbiologie 12 /inz & i = @
Dy LV Seminar  23415b S Methoden der Pflanzenmolekularbiologie 12 /0 & TF | B
By LV Praktikum 23415¢ P Methoden der Pflanzenmolekularbiclogie 12 /0 rd Ly B B
By LV Ubung 23415d U Methoden der Pflanzenmolekularbiologie 12 /0 rd Ly B B
8 LW Vorlesung 23416a V' Molekulare Pflanzengenetik 8 /nz L& ] i = @
o LV Seminar  23416b 5 Molekulare Pflanzengenetik 8 /8 & TF = @
Dy LV Praktikum 23416¢ P Molekulare Pflanzengenetik 8 /0 & Ly B @
Loy LV Ubung 23416d U Molekulare Pflanzengenetik g /0 & P B B
2 MP 145bC4.1.4 | Genetik der Pflanzen/Tiere (VM) 17 /16 7 T B
S 338083.10.5 | Molekulare Planzengenetik 8 /0 & ﬁ B
& 388bB3.12.5 Methoden der Pflanzenmolekularbiclogie 0 /0
Die Anzeige der zu benotenden Priiflinge je Prifung kann im oberen Bereich durch die
Filterung nach einzelnen Lehrveranstaltungen eingeschréankt werden.

Uber die Auswahlbox kinnen Sie die angezeigten Studierenden nach den jeweds besuchten Lehreranstaltungen filterm

Filler L imoauu feloare o -I

Alle markieren Alle demarkieren aaoy B
Expor . ¥ &
Pos Status  Mat-Nr,  Mame Student(in} * LV-Nr Mail Typ Prif-Nr. Bezeichnung Prifungsform  * Versuch LP Prof-Datum Note Vermerk Thema

1 [Hija 234162,23416b,23416 23416 T MP  383bB3.105 Molekulare Pllanzengenetic Kiausur 113 15 = N
2 |0 a 23416a,234160,23416c 23416 T MP  388bB3.10.5 Molckulare Pflanzengenetk  Klausur 113 15 = [
3 0a 734164 734160 23416c 234164 [ MP  388bB3 105 Malekulare Planzengenetik  Kiausur 113 15 - O
4 |dia T3418a 734160 23416c 234164 T MP  388bBI 105 Molekulare Planrengenetk  Klausur 13 15 - O
5 08 234163,23416b,234160,23416d ¥ MP  338bB3.10.5 Molekulare Pllanzengenatik Kiausur 173 15 - N
6 [0 o 234162,234160,234160,23416d  ¥9 MP  383bB3.10.5 Molekulare Planzengenatik  Kiausur 113 15 + @
708 234162 23416b,23416¢, 234164 T MP 333bB3.10.5 Molekulare Pflanzengenetik Kiausur 113 15 ~ D
& (L& 734168 734160 23416 734164 W MP  388bB3 105 Molekulare Pllanrengenetik  Klausur 173 15 - [}
Ubersicht | | Teilnahmeerfassung | [Prifingszuordnung | | Sichem | [ Freigeben
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5.1.3 Notenerfassung tber die Prifungszuordnung

Uber die konnen Sie die nach den jeweils besuchien Lehrveranstattungen filtern
Filter Lehrveranstafiung | i

[ nur Studierende mit Modulbuchungen im aktuellen Semester anzeigen nur zugeordnete Tednahmer (ohne Note) anzesgan
¥ Bel anderem Dozenten Zugecrdnete austienden 0 nu Fugelighe Studitrende anze

Alle markieren Alle demarkieren Kiausur =] [Alie Markienen an-/abmekden fur Prifungsfarm | | Weitere Studierende suchen

Export.s v &

Pas. Status Mat-Nr.  Name Studert{in} * LV-Mr Letzie Maodulbuchung - Prif-Nr. * Wersuch LP Profl-Datum Vermerk loschen
1.0 8 234162 234180 23416¢ 234164 Winter 20162017 388bB3105 Molekulare Pllanzengenebk  Klausur 13 |15 - = ]
2 0a 23416a,23416b, 23416 23416d  Winter 20162017 | 38883105 Molekulare Pllanzengenetix  Klausur 1/3 15 L |
aiga 34162 23418b 23416¢ 234184 Winter 20182017 3830B3 105 Molekulare Pllanzengenetic  Klausur 1/3 |16 - a
4 0O a 234162,23416b,23416c,23416d Winter 20162017 | 388083105 Molekulare Pllanzengenatk  Klausur 13 15 - "
50 a 234182, 234180 23416¢ 234164 Winter 20182017 38683105 Molekulare Pllanzengenebk  Klausur 13 15 » = ]
s 0a 234162,23416b,234160,23416d  Winter 20162017 | 383083105 Molekulare Pllanzengenetix  Klausur 113 15 ~ B
T Oa 234163 234160, 234160 234160 Winter 20162017 ABABE310.5 Molekulare Pllanzengenablk  Klausur 1315 o i §
8 0O a 234162,23416b,23416¢,23416d Winter 20162017 | 388583105 Molekulare Pllanzengenatik  Klausur 103 15 - n

[ Cpersicnt IITu.anmeunasmnl'nmnunassula'I Sichem

Nach der Zuordnung der Prifungsform kann direkt in die Notenerfassung gewechselt
werden.
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5.2 Beurteilungsarten
Folgende Beurteilungen sind in der Leistungserfassung méglich:
o Differenzierte Beurteilung
e Undifferenzierte Beurteilung
¢ Abweichende Beurteilungsart.
5.2.1 Differenzierte Beurteilung
Die Prifungsergebnisse werden per Tastatur direkt in der Spalte ,Note" eingetippt.
Filter Lehroaranstaltung _;EGS-E SnEi.Gmndﬁagen padagcg:s:_h_zn Haiﬂﬂ.elh_s -
Alle markseren - Alle demarkisren 11402 2013 IIJ'l_F'rumng.sdmum allen Markienen zuweisen |
_ Export . ¥ & |
Pas Status  Mat-hr. Mame Studentfing | LV-Mr. | Mail | Typ | ProfHr Bezaichnung Prufungsform  Wers LP - Prof-Datum _blgle Vermerk
1 |0 & )| 12006 | T ME | 003cA114 | M1 Bildung und Erziehung | Hausarbeit 10 i
Ubarsicht__| [Tailnahmearfassung | [ Profungszuerdnung | [ Sichem [ Frewgeben |

Jedem Prifungstyp ist eine Notenskala gemalR SfAP zugeordnet. Wird ein nicht zuléassiger
Wert (z.B. "4,3") eingegeben, weist das System darauf hin und eine Speicherung der
Eingabe ist erst nach einer Korrektur mdglich. In dem Feld ,Status“ erscheint das Symbol

(Problem) und das Notenfeld wird rot hinterlegt.

17 12000 Y MP  O03cA1 34 M3 Soxadsation und Lemen  Klausur 10 15072044 1.7
1@ I -] T MP | 003cA134 M3 Sozaksation und Lemen
19 12000 u P o0 47 M3 SOzassanon und Lemen | Kia [l R b o
20 v 12000 P MP | 003cA134 M3 Sonassation und Lemen  HKlausur 10 1507 2014 |13

Handelt es sich bei der Prifung um eine Hausarbeit, so kann das Thema bzw. der Titel

dieser Arbeit Giber den Link in der gleichnamigen Spalte eingeben werden. Ist
bereits ein Titel erfasst, wird dieser angezeigt und ist nach einem Klick anderbar.

Pos Status | Mat-Nr. | Name Student(in)| LV-Nr. | Mail | T.. | Prof-Nr. Bezeichnung Frifungsform | Vers  LP | Rif-Datum | Note Vermerk

1 [J @ JE 6150801 ATestPetra 17556x | TF WP | 053bA3.33  12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 15102015 50 nichterschienen(... +
2 [0 @ TE 6150802 BTest, Feter 17586x | [F WP | 053bA3.33 | 12LPSpan. Litwiss. Aufbau...| Hausarbeit 1/4 12 15102015 50 Tauschungsversuch
3 [0 A TE 6150803 CTest, Petra 17556 TP WP | 053bA3.33  12LPSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 174 12 -
4 [0 | & T 6150804 D-Test, Peter 1755%x | §F | MP | 053bA3.3.3 | 12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 174 12 -

Es offnet sich ein Fenster, in dem das Thema bzw. der Titel der Arbeit eingetragen werden

kann. Nach dem Kilick auf wird das Thema dann beim jeweiligen Studierenden
neben der Note angezeigt.
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Pos Status | Mat-Nr.  Mame Student(in) | LV-Nr. | Mai n | Note Vermerk Thema
Th

1 [0 @ T 6150801 ATestPetra  17656x | T pee 5.0 nicht erschienen (. v —Thems
Thema der Hausarbet|

2 [] @ JE 6150802 BTest, Peter 17586x | TF 5.0 Tauschungsversuch ¥ - Thema--

3 [0 & TE 6150803 CTest, Fetra 17656% | TF = |- Thena —

4 [ | & JE 6150804 DTest, Poter 17586x | w |=Thens -

Abbrechen

Der Text kann auch nach der endgultigen Freigabe der Note noch korrigiert werden.

e Textformatierungen wie z.B. Hoch- und Tiefstellungen, Fett oder Kursiv kénnen
generell nicht berlicksichtigt werden.

e Sonderzeichen, die nicht direkt Gber die Tastatur eingegeben werden konnen,

mussen beispielsweise aus Word hertberkopiert werden.

Zuruck auf der Notenerfassungsseite werden die eingegebenen Noten durch einen Klick auf
den Button gespeichert, sie sind aber noch nicht fur die Studierenden sichtbar.

Fos Status  Mat-Nr. | Name Student(in] LV-Nr. | Mail | T..  Prof-Nr. Bezeichnung Prufungsform | Vers | LP | Ruf-Datum | Note Vermerk Thema =

3 I:] E.E 6150803 | C-Test Petra 17556x% ﬁ MP  053bA3.33 12LRSpan Ltwiss Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 13 *  Thems der ]

4 [0 & TE 6150804  DTest Peter 1755x TP MP  053bA3.3.3  12LPSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 174 12 * —Thema--

i [0 & FE 6150805 | ETest, Petra 1755%6x TP MP  053bA333  12LRSpan Ltwiss Aufbau... Hausarbet 1/4 12 * —Thema-- [«
Ubersicht | [ Teilnahmeerfassung | | Frifungszuordnung | | Sichern ] [ Freigeben ]

Der Status der Beurteilung steht trotz gesicherter Note weiterhin auf IEI (der Prifung
zugeordnet), da noch kein Prifungsdatum eingegeben wurde.

Hinweis:
Gesicherte, noch nicht freigegebene Noten kdnnen jederzeit wieder gedndert werden.

5.2.2 Undifferenzierte Beurteilung

Bei einer undifferenzierten Beurteilung wird die Benotung nicht direkt in die Felder der Spalte
.Note" eingegeben, diese Felder sind nicht eingabebereit. Vorbelegt ist fiir alle Studierenden
das Feld in der Spalte ,offen”.
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Alle markieren - Alls demarkieren 121.02 2013 My | Profungsdatum allen Markieden zuweisen |

==n

F'us; . Status | Mat-hr. | Name Student{in) LV-Hr: | Mad | Typ | ProfRr Bezeichnung I-;'rﬂfunggfann. Vers .LF' Prif-Datum Mote  BE | NB | offen
1 || & 102001 T WP 17104113 Einflhrung in die VWL (P)  Klausur ] Q|0 @
2 O =3 [ Jez001 T  MP | 1T1bA1.13 Einflhkrung in die VWL (P)  Klausur B &

3 | o | 102001 T MP | 171bA1.13  Einfhrung in die VWL (P)  Klausur B (o o R
. O = | 102001 T MP | 17T1bA1.1.3  Einfihrung in die VWL (F) = Klausur ] Q|0 @
] O a | 102001 T  MP | 1714113 Einfihrung in die VWL (P Klausur ] oo &
& (0| & | 102001 T  MP 1714113 Einfilhrung in die VWL (P Klausur B o|c @
T O # . 102001 T | MP 1T1BAY1.3 Einflhrung in dis VWL (P)  Klausur B @

5 O = | 102001 T MP 17164113 Einfihrung in die VWL (P)  Klausur 6 ®

s O = | 102001 T MP 17104113 Einfihrung in die VWL (P) | Klausur 6 @ 0 O
1w O . 102001 T MP 17164113 Einfihrung in die VWL (P Klausur B &

1 O v | 102001 T  MP | 17T1bA1 13 Einfihrung in de VWL (P)  Klausus 6 @

12 O e | 102001 T MP 17164103 Einfihrung in die VWL (P} Klausur 6 ®

13 0 @ | 102001 T MP 171bA113 Einfohrung in die VWL (P} Klausus § @

4 O # 102001 T MP 17164113 Einfihrung in die VWL (P) - Klausus & @

1 O & 102001 T MP  1T1RAT 13 Einfihrng in die VWL (P Kisusur f o0 @
16 O 102001 T MP | 1T1BAT 1.3 Einfahung in die VWL (P) | Klausw 3 @

Durch einen Klick auf ,BE" (bestanden) bzw. ,NB" (nicht bestanden) wird die Note gesetzt
und entsprechend der Auswahl die Spalte ,Note* gefiillt.

Anschlieend werden die eingegebenen Noten durch einen Klick auf den Button
gespeichert.

Hinweis:

Gesicherte undifferenzierte Beurteilungen kdnnen mit einem Klick auf BE bzw. NB geandert
werden und mit einem Klick auf offen wieder entfernt werden. AnschlieBend missen die
Daten erneut gesichert werden.

5.2.3 Abweichende Beurteilungsart

Bei Modulen mit Wahlmdglichkeit, ob die Prifungsleistung differenziert oder undifferenziert
bewertet werden soll, erfolgt die Benotung entsprechend der vorangegangenen Zuordnung
auf der Seite “Prufungszuordnung” (s. Kap.4.4).

Foz Satus  Mat-Hr | Mame Studentiin LW-Hir Mail | Typ | Prafr Biezeichnung Profungsform | Vers LP | Prof-Datum c offen
1 L L 1012580_1 MP | 258d61.4.3 | Informationsckonomie  Klausur 65 03.01.2013 |BE @

2 v 6. 20 1012580_1 MP 2564814 3 | Informationstkonomie  Klausur 6 13022013 BO

3 L T MP | 2584814 3  Informationsdkonomie  Klausur B 0012013 [NB &

4 W S ) MP | 25848143 | Informabionsdkonome  Klausur & 08012013 |BE

5 O] a8 [s5m9 MP | 25848143 | Inforrnabionsdhenomie  Hausarbeil 6 08012013 Q0| @
[ ] 8 677720 MP | 2584814 3 | Informationstkenomie  Hausarbeit -]

v |0 & |eew MP | 2584814 3 | Informationsokonomie = Hausarbait ] O 0@
g O & & M9 WP | 258dB14.3 | Informationsokonomie  Klausur ] Q0| ®
3 O w & 12 1012588 _1 MP | 26848143 | Informationsdkonomin  Klausur & BE @&

w O 8 & 78 10123588 _1 MP | 2584814 3 | Infarmabionsdkonomie  Klausur & o 0O @
1 (O o 6 154 112580 _1 MP | 2584814 3 | Informationsskonamie  Klausur -] OO @
2 (0] a & M8 MP | 2584814 3 | informationsckonomie  Hlausur -] 0 O ®
17 O » 6190 1012580 _1 MP | 25848143 | Informationsokonomie | Klausur [} 2 3

¥ O & §1.°35 1012580 _1 MP | 2580814 3 | Informationstkonomie  Klausur [ O O @&
# 0O & &r-"3 WMP | 25848143 | Informationsdkonomie  Klausur & O ®
[__Ubersicht__| [Teinahmeerassung | [ Profungszuordnung | [ Sichem | [ Freigsben |
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Die differenzierte Note wird direkt in das Feld der Spalte ,Note* eingegeben.
Die undifferenzierte Note wird mit einem Klick auf ,BE" (bestanden) oder ,NB* (nicht
bestanden) gesetzt.

AnschlieRend werden die eingegebenen Noten durch einen Klick auf den Button
gespeichert.

3 L MF | Z5HEH14.d | IMGrmalionsakanamie  KIAusuS 1 b (UM BE | W

5 O] & MP | 25848143  informationsokonamie  Hausarbai Hots 12013 oo @
& 0O @ MP  258dB14.3 [Informationsdkonomie Hausabel} eingeben i

Toigl a MP | 25848143  Informationsokonamie | Hausasbait ] 00| ®
ChaE | i MP 25008143 Informationsckonamis Kiausur 8 BE ?) o)
9 O v 10125886_1 MP 268481 4 Imfarmationadkonomie  Kiausur & BE

w 0O & 1012580 1 MP 25 3 | Irformationadkanamie  Kiausus & 0.0l ®
1 O a 101258k _1 MP 2584814 3 | Informationsakanomie | Klausu & Klick auf @
12 0O a WP 3 | Informationsdkonomis  Klausur B "Bestanden” &
13 O W 1012580 1 MP 25 3 Informationsdkanomis  Klapsur B |

“ (O a 1012586_1 MP | 25885143  Informationsdkanamie  Klausu & Qo 8
5 [0 & MP 25848143 | Informationsakanomie - Klausur & o @

Ubersicht Teilnahmasdassung | | Prfungszvordnung chhifl'l [L__Freigeben

Hinweis:

Gesicherte differenzierte Noten kdnnen noch geandert bzw. entfernt werden.
Gesicherte undifferenzierte Benotungen kénnen mit einem Klick auf ,BE* bzw. ,NB"
geandert werden und mit einem Klick auf ,,offen“ wieder entfernt werden. Anschlieend
mussen die Daten erneut gesichert werden.

Achtung:

Aus Sicherheitsgriinden werden Sie nach 30 Minuten ohne Eingaben automatisch aus der
Web-Anwendung abgemeldet. Bitte achten Sie darauf, dass vor dem Klick auf Sichern nicht
zu viel Zeit verstreicht.
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5.3 Versuchszéhlung

Hinweis: Begrenzung der Widerholversuche

Seit dem WiSe 15/16 ist 8§ 20 Abs. 3 der Rahmenstudien- und —Prifungsordnung in Kraft.
Das heil3t, alle Priifungen ab dem 01.10.2015 gehen in die Versuchszahlung ein, alle
Prifungen bis 30.09.2015 gehen nicht in die Versuchszahlung ein.

e Die Zahlungen der Prifungen bis 30.09.2015 werden nicht mehr angezeigt.

Fos St = | Mat-MNr. | Name Student(in) LV-Nr. | Letzte Modulbuch... = Frif-Mr. Bezeichnung Priifungsform Vers | LP | PFrif-Datum
112 5t 6000017 | Teststudentin. Tina 16629 | Winter 2015/2016 033dB1.1.3 | AMMNeuere deutsche Literatur | Hausarbeit I = |1U |31.032014|

e Fur Prifungen ab dem 01.10.2015 wird die neue Zahlung angezeigt.

Pos St..= | Mat-Nr. | Name Student(in) LV-Mr. | Letzte Modulbuch... = Prof-Nr. Bezeichnung Profungsform Vers | LP | Prof-Datum
3 ] 6000017 | Teststudentin, Tina Winter 2015/2016 033dB1.1.3 | AMNeuere deutsche Literatur | Hausarbeit 1/4 § 10 I01.1U2015|

Angezeigt wird immer der individuelle Versuch/ Anzahl der maximal moglichen Versuche.

Der letztmdgliche Prifungsversuch eines Studierenden wird durch rote und fette Schrift
optisch hervorgehoben.

Pos Status | Mat-Nr. | Name Student(in) LV-Nr. | Letzte Modulbuch_.. | Frf-Nr Bezeichnung Frifungsform Vers | LP | Fif-Datum Vermerk loschen [*
12 [ ¢ 6100000  Neu, Carla 17118 Sommer 2015 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... nicht zugeordnet 12
13 Wy TE| 6100000 | Neu, Carla 17118 Sommer 2015 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 414012 Fristgerachter
Riicktritt (bindender
Term
14 B¢ T 6100000  Neu, Carla 17118 Sommer 2015 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 3/4 112 05102015
15 ¢ T 6100000  Neu, Carla 17118 Sommer 2015 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 274 §12 24092015  Tauschungsversuch
16 5t T 6100000  Neu, Carla 17118 Sommer 2015 053bA333  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 1/4 §12 22092015  nichterschienen
(bind. Termin)
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5.4 Prifungsdatum

Das Prifungsdatum wird ebenfalls auf der Seite ,Notenerfassung” erfasst.

Hinweis:

Seit dem WiSe 14/15 ist die Eingabe des Prufungsdatums Pflicht, auch fur Prifungen aus
vergangenen Semestern, die noch nicht freigegeben wurden. Die Beurteilungen kénnen erst
freigegeben werden, wenn das jeweilige Prifungsdatum gepflegt wurde.

In die Felder der Spalte ,Prifungsdatum® wird das Datum eingetragen, an dem die
Priufungsleistungen tatsachlich erbracht wurden.

e Das Prufungsdatum muss innerhalb des gewahlten Bearbeitungssemesters plus
einer Kulanzfrist liegen. Die Kulanzfrist betragt 4 Wochen vor und 6 Wochen nach
dem Semester.

Semesterausw ahl
[] nicht-teinahmepf iR T hrv er i blend

Exporta [l
Status Typ. M Bezeichnung Stand | Zwr Prifung zuordnen | Beurteilen = Mai | Teinehmeriste = Anwesenhetskste
@ WP 053bA3 29RBLP-Span. Literaturw iss. Basismodul 2a | 070 ®

B 053bA333 | TR.Span Li wiss. Aufbaurdul Typ 1| 5/0 & V4 Lol 2]

&l
Prifungsform Vers | LP | HW-D. =i | Note Vermerk Thema

u... Hausarbeit 12 109.092015 1,0 | innerhalb des Semesters OK |..
u... Hausarbet 1/4 | 12 |15102015 2,5 || innerhalb der Kulanzfrist OK |-
u... Hausarbeit 174 | 12 [0H220988 35 [auternalo der Kularzfrist FEHLER J)

e Passt das Prifungsdatum nicht in das ausgewahlte Semester, ist das dem
Prufungsdatum entsprechende Semester in der Ubersicht auszuwéhlen.

Winter2015/2016 ¥ | Semesterausw ahl

fellel
Bezeichnung Stand | Zuwr Prafung zuordnen | Beurteilen | Meil | Teinehmerliste = Anw esenheitskste
SLP-Span. Lieraturw iss. Basismodul 2a | 0/0 B

g 0535A333 E.Span Litwiss. Aufbaumodul Typ 1| 5/0 B i L &)

8l&]
Prifungsform Vers  LP -Datum = Note Vermerk Thema
... Hausarbeit 12 09.092015 1,0 | innerhalb der Kulanzfrist OK | --
u... Hausarbeit 1/4 12 15102015 2,5 | innerhalb des Semesters OK |--
... Hausarbeit 1/4 12 01122015 3,5 || innerhalb des Semesters OK |--

Wird ein unpassendes Prifungsdatum eingegeben und gesichert, so wird ganz oben auf
dem Bildschirm eine Fehlermeldung ausgegeben, das Feld des Prifungsdatums rot

hinterlegt und im Feld ,Status* wird das Symbol (Problem) angezeigt.
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Sormer 2015 | Semesterausw ahl

0 Datumliegt aufkerhalb des zulassigen Zeitraums vom 01.03.2015 bis 15.10.2015

Pos Status | Mat-Nr. [Mame Student(in}  LV-Nr. Mz\ T.. | Prif-Nr. Bezeiclmnq F’(ufunqsform Vers LP | Rif-Datum | Note Vermerk Thema -
3 O l ¥ T 6150803  CTest Fetra 17as6x  TF | MP | 053bA333 | 12LRSpan Litwiss Aufbau... Hausarbet 174 12 _1.3 l ~ | Thena der ...

4 Oora 6150804 = D-Test. Peter 17556x  0F MP | 053bA3.3.3  12LR-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 *  —Thens--

5 O a 6150805 ' ETest, Petra 17556x TP MP | 053bA3.3.3 | 12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 v | -Thema-- |[=

Eine Sicherung der Daten ist erst nach der Korrektur des Datums moglich.

Mogliche Komplikationen:
1) In welcher Prifung ist der Studierende zu finden?
Im ausgewahlten Semester steht der Studierende nicht in der Teilnehmerliste, Sie
mussen in diesem Fall tber die Prifung zur Prifungszuordnung gehen. Um
herauszufinden, in welcher Prifung der Studierende zu finden ist, kdnnen sie das
entsprechende Prufungskirzel Gber die ,alte” Teilnehmerliste ermitteln.

Teilnehmerliste der Lehrveranstaltung
Nr. | Matrikelnr.| Name, Vorname Studiengang; -bestandteil; Modulkontext F5| Te?ltlt:lf:ne ri_geiellnn;il'::'ge
Bachelor Deutsche Philologie; '
i B.A. Deutsche Philologie d;
26 |6000017 |Teststudentin, Tina AM. N pflicht:Lyrik/Dramatik/Epik) 1 (Ja) (Ja)
(033dB1.1.3)

Export 4 I Ubersicht Sommer 2015 I
Status | Typ Nummer Bezeichnung Stand | Zur Frafung zuordnen | Beurtelen | Mail = Teinehmerliste | Anwesenheitsliste
Ly LV Hauptseminar 16719 Revolutionsdramen 1470 ra i [B] ]

Oy WP 033dB1.13 |AM-Meuere deutsche Literatur 170 =] Vi 7 B

2) Die Prifung wird im ausgewahlten Semester nicht angezeigt.
In diesem Fall wenden Sie sich bitte an das zustandige Prifungsburo.
Beispielmeldung: Die Prifung 279aA1.5.5 wird mir im Sommer 2015 nicht angezeigt.

5.4.1 Prifungsdatum einzeln erfassen

Bei der Einzelerfassung eines Prifungsdatums kann entweder das Datum direkt in das Feld
~Prufungsdatum* eingegeben (z.B. 20012013) oder aus dem Kalender ausgewahlt werden.
AnschlieRend wird die Eingabe tber gespeichert.

Bis zur der endgultigen Freigabe der Note kann das gespeicherte Datum gedndert oder
geldscht werden. Nach der endgtiltigen Freigabe der Note kann nur noch ein fehlendes

Priifungsdatum nachgetragen werden eine Anderung einer bestehenden Datumseingabe ist
nicht moglich.
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Alle markieren Alle demarkieren ECLIECTL - L ' e il
Export T
Pos  Stats Mathr  Name Studenin) = LN Mail Typ PrufHr. i F * Versuch LP_ProfDatum e Thema
1006 14182 734160 23416c 234184 B MP  3880BI 105 Molekulare Plancengenetik | Klnsur 1/3 15 - [m]
2 0a 234162 23416b 23416c 23416d @ MP  388bB3 105 Molekulare Pllanzenpenstic  Kiausur 113 15 _‘-“"'.’:w“}j"_";' - 0
306 234182 234160,23416c 234160 T MP 388683105 Molekulare Phlanzengenetik  Kiausur 113 15 = 1 -
: 5 |
4+ Oa 234162234180 234160234180 T MP 388bB3.105 Molekulare Pflanzengenetik Kiausur 173 (16| L2 a8 8 S
5. 06 23416a234160,23416c, 234164 7 MP 388683105 Molekulare Pllanzengenetik Kiausur 113 155 16171810202122 - D
; -
= 234162234160, 23416 234180 T MP 386683105 Molekulare Pllanzengenetik Kausur 113 15 Egggfzazez?z_azo. - D
7 0Oa 234164 234160234160 T MP 385083105 Molckulre Pllanzengenetik Kiasur 1A [15 e 1)
B0 s 234164 2 |p23416c 234160 TP MP 3986B3105 Molekulare Phanzengenetik Kiausur 113 15 -0
T
A 20 [U]ﬁu‘ungsdammﬂen Markerien Zuw ssen | I
Fos Stas  Mat-be | Name Stodentfin 2 LV-he. | Mail | T Bereximumg Fridursgef i m Vers | LP | Fif-Datum | Heote Vermerk Them
@ 3 6150801 | ATest Fetra tr5s6x TP WP 053bA3 33 12URSpan. Liwess Aubau.,.| Heusarbet 144 12 15102015 (5.0 |chlerschiese(  + —Thaos--
@ Je (150002 B-Test, Poter trssen WP MP | 05364333 12LRSpan Ltwess Adbeu...| Hausartst t44 12 15102015 |50 Tauschungsversuch =
03 C-Tast, Petra waskx W OMP O 05304333 12URSpan Liwiss Adbau.., Haussrbet 12 13 -
04  [:Test Poter Ess: WP WP 053A3 33 | 12URSpan Lowss Adbeu... Mausarbet 12 -
ETest Pira mss B WP 05384337 12LASpan Liwiss Aubau... Mausarbet 12 -
A 6150807 GTest Pt 17556x NP 0534333 12LRSpan Liwiss Awbau.. Hausared 12 -
[ tearsent | [Toinahmasrfassung | [Frafungszucedoung | [ Scherm | [ Fraigeben |

Die gewiinschten Zeilen markieren. Das Prifungsdatum direkt in das Datumsfeld oberhalb
der Liste eingeben oder aus dem Kalender auswahlen. Die Zuweisung zu den ausgewahlten
Studierenden erfolgt durch einen Klick auf den Button

| Priifungsdatum allen Markierten zuweisen |

Alle markieren - Alle demarkisren [23.09.2015  [3|{ Prafungsdatumallen Merkierten zuw eisen

Fos Status | Mat-Nr. | Mame Student(in) LV-Nr. | Mail | T_. | Prif-Nr. Bezeichnung Frifungsform Vers  LP | Rif-Datum  Note Vermerk Thema

1 [J @ & 6150801 A-Test Petra 17556x | TP WP 053bA333  12LRSpan Litwiss Aufbau... Hausarbeit 1/4 1 12 15102015 50 |nichterschienen( . ¥ - Thema--
2 [ @ TE 6150802 BTest, Peter 17556x | TF NP 053bA3.33 | 12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbei 1/4 | 12 15102015 5.0 Tauschungsversuch ¥ —Thema--
3 [ O TE 6150803 CTest, Petra 17556x TP MP 053bA333 12LRSpan Litwiss Aufbau... Hausarbeit 1/4 '1,3 w Themader ...
4 [0 & TE 6150804  D-Test, Peter 1755%x  TF WP 053bA333  12LRSpen. Litwiss Aufbau... Hausarbeit 114 w | —Thema--
5 [ & T 6150805 ETest Petra 17556x [P MP 053bA3.33 12LRSpan. Litwiss Aufbau... Hausarbeit 114 w —Thema--
6 [0 A TE 6150807 GTest, Fetra 17556x TP MP 053bA3.33 12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 114 w —Thema--

J Ubersicht | ‘ Teilnahmeerfassung ‘ I Hﬂfungszuordnung[ I Sichern I { Freigeben J

AnschlieRend werden die Daten tber gespeichert.

5.4.3 Prifungsdatum Massenzuordnung

Es besteht die Moglichkeit per Massenzuordnung allen Studierenden das gleiche
Prufungsdatum zuzuordnen.

Klick auf . Das Prifungsdatum direkt in das das Datumsfeld oberhalb der Liste

eingeben oder aus dem Kalender auswahlen. Klick auf den Button
| Prifungsdatum allen Markierten zuweisen|
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AHE derrarkiren 23092015 Prifiungsdatumallen Marksrien zuw sisen |
EOEse—D
Status | Mat-MNr. | Name Student(in) LV-Nr. Mal T..  Frof-Rr Bezeichnung Priifungsform Vers LP | Rif-Datum | Mote Vermerk Thema [
4 o 6150804 D-Test, Peter 1755x TP MP  053bA333  12LRSpan Ltwiss Aufbau... Hausarbett 12 w | —~Thema -
5 a 6150805 ETest Petra 175%x TF MP 053bA3.33  12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 ~ | -Thema-- | |
6 a 6150807 G-Test, Petra 175%6x TP MP 053bA3.33  12LRSpan. Ltwiss. Aufbau... Hausarbet 12 ¥ —Thema-—- |+]
Ubersicht Teiinahmeerfassung | | Frifungszuordnung Sichern Freigeben

AnschlieRend werden die Datumseingaben Uber gespeichert.

Alle merkieren - Alle demarkderen (23092015 [ [ Prifungsdatum allen fierkiertan zuw eisen |

Pos Status | Mat-Nr. | Name Student(in) LV-Nr. | Mail | T | Prof-Nr. Bezeichnung Prafungsform Vers | LP | Ruf-Datum | MNote Vermerk Thera =

4 A 6150804 D-Test, Peter 17556x TP MP 053bA333 12LRSpan Liwiss Aufbau... Hausarbeit 12| 23092015 w —Thema--

5 1 Aa 6150805 ETest, Petra 175%6x TF WP 053bA3.33 12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 12| 23.09.2015 v —Thems--

6 [ & 6150807 GTest,Petra 17556x TP MP 053bA333 12LRSpan. Liwiss. Aufbau... Hausarbeit 12 v —Thema-- -
Ubersicht Teilnahmeerfassung | | Prafungszuordnung I Sichern I Freigeben

5.4.4 Vorbelegtes Prufungsdatum

Wird von den Priufungsbiros das Prifungsdatum aufgrund der Prifungskoordination im
Vorfeld manuell in dem Prifungsangebot erfasst, so wird dieses Datum in der
Notenerfassung in dem Feld ,Prifungsdatum® angezeigt.

Blle sskiren - Alle demaskisren (19022073 5 [Frofungedsium allen Warkierien zuweisen
[ Expart 4 (¥
Pas Status | MatHr  Mame Studentiing Liv-hie. | Mail - Typ | Prif-hir Bazeichnung Prifungshorm Vers LP | PrifDatom  Note  Vermerk
1 = W MP 1T0sB1123  Esduhrung in e Okonometria (P) JRIa0S0r 1070 2092 | & 01012053 50
: O = B P | 170aB1123 Eifihrung in die Okonometrie () [{Klausur 10 10 2012 s froroz02 Bo
y O a T WP 170881123 Emfuhrang i die Okonometris (P) fkiausur 10 10 2012 & fro 10,2012
4 O a B MP 1T0aB1123 Emfihrung m die Okonometnie (P) fKlausur 10 10 2002 & 1010 2012
s 0O & B MP 1T0eE1123 Ewduhrung i die Ckonometrie () fKlauswr 1010 2002 & 1010 2012
e O a T MP 170aE1123 Eglibung o de Okooomeine B BKlausur 10 10 2012 & §10 10 2012
T O = T MP 1TEE1123 : Klausur 1010 2012 & fro 10200z B3
g ([0 @ W MF 170aE1123 Priifungsangebat iausar 10 10 2012 & frotozoiz Br
5. L ™ MNP 170aB1123 Eiruhrung in dis Okenametrie (7) fKiausur 10 10. 2012 6 10 10 2012 7
w O & T MP 170aB1123 E rfubnung = die Okonometne (P) fKlauswr 10 10 2012 & 1010 2012
1 v W WP 170aB1123 Emfihrung o die Okenometne (P) BKlauswr 10,10 2012 & fro 102012 | verbelegtes
12 ] T MP 1T0aB1123 Esnfihrang m die Okonometne (P) fKlauswd 10.10.2012 & §10.10.2012 Prirfungs datum
17 |H| a ™ MP 170aB1123  Emdihrung i die Okoaomeine (P) fiiausur 1010 2012 & [f10 10 2012 _aus dem
1] W T MP 1M0aB1123 Ewfuhu & Okonometne (@) fKlauswr 10.10. 2012 s fro 102052 | Prifungsangbot
dbernommen
15 ] W WP 170aB1123 Embihrung o die Gkenomeine (P) Bidausur 10.10 2012 & f1o 10.2012 | -
—Ubersicht_] e (Prifungszussdnung ] [ Sichem ] [_Freigeban ] |

Das vorbelegte Prifungsdatum kann bis zur endgultigen Freigabe der Prifungsleistung
geadndert werden. Wird ein geandertes Datum wieder geléscht, so erscheint in dem Feld
wieder das in dem Prifungsangebot erfasste Datum.

5.4.5 Sortierung nach Priufungsdatum

Je nach Wunsch kann eine auf- oder absteigende Sortierung nach Prifungsdatum erfolgen.
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Durch einen Klick auf das Dreiecksymbol in dem Spaltenkopf ,Prifungsdatum® werden die
Studierenden entsprechend ihres Prufungsdatums auf- bzw. absteigend aufgelistet.

Fos Status | Mat-Nr Marve Student(in) LV-Nr. | Mail | T | Prif-Nr_ Bezeichnung Prifungsform Vers E Mote Vermerk Thema

3 [0 @ JE 6150803 | CTest, Petra 17556x TP MP | 053bA3.33  12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 174 12 01 15 Thema der ...
6 [0 & TE 6150807  GTest. Fetra 17556x T MP | 053bA3.3.3  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 01102015 Sortierung —Thena --
5 |:| o ﬁ 6150805 ETest, Petra 17556x% ﬁ VP | 053bA333 12LRSpan Litwiss Aufbau... Hausarbei 174 12 09102015 | ~Thema--
4 [0 | & TF 6150804 D-Test, Peter 175%6x [ MP | 053bA3.3.3  12LRSpan. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 174 12 13102015 w | —Thema--

1 [0 @ TE 6150601  ATest Fetra 17566x TP WP | 053bA3.3.3  12LP-Span. Litwiss. Aufbau... Hausarbeit 1/4 12 15102015 5.0 nichterschienen(.. v —Thena--
2 [ | @ TE 6150802  B-Test, Peter 17556x [  MP | 053bA333  12LRSpan. Litwiss Aufbau... Hausarbet 1/4 12 15102015 50 Tauschungsversuch v - Thena--

Die gewahlte Sortierung nach Prifungsdatum besteht nur fiir die Zeit der Bearbeitung der
Seite. Beim nachsten Aufruf der Webseite muss bei Bedarf erneut sortiert werden.

Die Tabelle auf der Freigabeseite zeigt die gespeicherten Noten, die nun freigegeben
werden kénnen. Der Freigabeprozess ist in 2 Schritte geteilt:

1. Freigeben
2. Endgliltig freigeben.

Ein Klick auf offnet zunachst die Freigabeseite mit einer Auflistung aller
Studierenden mit den erfassten und gesicherten, aber noch nicht freigegebenen Noten.

Pos Stalus | Mat-Nr. | Name Student{in) LV-Nr. | Mail | Typ | Prif-Nr. Bezeichnung Priffungsiorm | Vers P Prof-Datum | Note
2 "4 . 12000 m MP  003cA1.3.4 M3 Soriaksation und Lernen | Klawsur 10 15072014 4.0
3 D @ 2000 m MP  D03cA1. 3.4 M3 Soziaksation und Lemen | Klausur 10 15.07.2014 (1.0
4 H 2000 m MP | 003cA1.3.4 M3 Soziaksation und Lemen | Klausur 10 15072014 |50
5 4 fizo00 TP MP 003cA1.3.4 | M3 Soziaksation und Lernen | Klausur 10 15072014 |23
& "4 H 2000 m MP | 003cA1.3.4 M3 Soziaksation und Lemen | Klausur 10 15072014 1,0
7 v 2000 TP |MP  003cA1.3.4 M3 Soziaksation und Lemen | Klausur 10 15072014 1.0
8 " 2000 m MP | 003cA1.34 M3 Soziaksation und Lermen | Klawsur 10 1507 2014 |23
9 o 12000 m MP D03cAT1.3.4 M3 SoZiaksation und Lemen | Klausur 10 15072014 |30
0 12000 E MP | 003cA1.34 M3 Soziaksation und Lernen | Klausur 10 15072014 20
1 O l:. 2000 TP |MP  003cA1.3.4 M3 Soziaksation und Lemen | Klausur 10 15072014 3.0
12 =, 2000 E MP  003cA1.34 M3 Soziaksation und Lernen | Klawsur 10 1507 2014 |50
13 o 12000 m MP | 003cA1.3.4 M3 Soziaksation und Lemnen | Klausur 10 15072014 20
14 D m m MP | 003cA134 | M3 Sozialisation und Lemen | Klausur 10 15072014 1.3
15 o 12000 m MP  003cA1.3.4 M3 Soriaksation und Lermen  Klausur 10 15072014 1,7
16 2000 PP MP 003cA1.34 M3 Soziaisation und Lemen | Klausur 10 1507.2014 1.7
17 O ? 2000 TP (MP  003cA1.3.4 M3 Soziaksation und Lernen | Klausur 10 15072014 2.0
18 2000 TP | MP 003cA1.34 M3 Soziaksation und Lermen | Klausur 10 15.07.2014 |50
19 12000 m MP  003cA1.3.4 M3 Soriaksation und Lernen | Klausur 10 15072014 1,7
20 D é 12000 m MP  DD3cAY1. 3.4 M3 Soziaksation und Lemen | Klausur 10 15072014 |20
1 [E [ 2000 m MP | 003cA1.3.4 M3 Soziaksation und Lemen | Klausur 10 15072014 |50
Upersicht | [ Telinanmeerassung | | Prifungszuordnung | | Sichem I Freigeben 1

Mit einem Klick auf die Schaltflache [Endauttig freigeben| verden die Beurteilungen aller
aufgelisteten und markierten Studierenden tatsachlich freigegeben (bestétigt) und damit
unmittelbar fir die Studierenden sichtbar. Soll eine einzelne Benotung noch nicht
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freigegeben werden, reicht es, den Haken im Auswahlk&stchen in der entsprechenden Zeile
zu entfernen, bevor auf [ER9QUMG Teigeben| o jickt wird.

fl&]
Status  Mat-Nr. | Name Student{in) Typ | Prif-Nr. Bezeichnung Vers | LP Prif-Datum Note
o . MP  003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lemen 10 15072014 10
MP  003cA1.34 M3 Sozialisation und Lemen 10 15.07.2014 30
MP | 003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lermen 10 1507.2014 1.3
MP  003cA1.3.4 M3 Sozalisation und Lemen 10 15.07.2014 20
MP  003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lemen 10 1507.2014 20
[ Ubersicht | [ Notenerfassung | Endailtig freigeben | |

Die Noten wurden erfolgreich freigegeben und der Status der Prifung steht nun auf ,Note
freigegeben” [v].

Pos i Mat-Nr. | Name Student(in) Typ | Prif-Nr. Bezeichnung Vers | LP Prif-Datum = Note
1 o MP  003cA1.34 M3 Sozialisation und Lernen 10 15072014 10
2 Y MP  003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lernen 10 15.07.2014 3.0
3 (¥4 MP  003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lernen 10 15072014 13
4 v MP  003cA13.4 M3 Sozialisation und Lernen 10 15072014 20
5 o MP  003cA1.3.4 M3 Sozialisation und Lernen 10 15072014 20
[ Ubersicht | [ Notenerassung | | Endagiilti freigeben
Hinweis:

Nachtragliche Anderungen an bereits freigegebenen Noten sind nur noch in begriindeten
Fallen durch das Prufungsburo maglich!

6 Vertretung tbernehmen

Auf der Ubersichtsseite und allen anderen Anwendungsseiten kénnen die zuvor
eingerichteten Vertretungen fur Kollegen Glbernommen werden. Der Wechsel dazu erfolgt

durch einen Klick auf die Schaltflache | Veriretung ibermnenmen |
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e (LS Home | Kontakt | Impressum | FU Home

Vertretu ng Teilnahmen{ then LV-Ansicht
s}

Univ.-Prof. Dr. | [ Veriretung ibernehmen |
Schritte der Leistungserfassung

Ubersicht - Teilnahmen erfassen
In dieser Liste sehen Sie Ihre Prafungen und Lehrveranstaltungen im - Teilnahmen freigeben

ausgewahlten Semester. Sie konnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines - Zur Priifung zuordnen
anderen Semesters verandern - Pritfungsdatum, Noten erfassen

- Noten freigeben

Campus Management

der Freien Universitit Berlin

Auf der Folgeseite wird tber das Pfeilsymbol in der Spalte ,Vertretung tbernehmen" zur
Ubersichtsseite der Kollegin/des Kollegen gewechselt, die/der vertreten werden soll.

Zuruck zu den eigenen Veranstaltungen geht es Uber die Schaltflache
| meine Lehrveranstaltungen/Priifungen anzeigen |

Home | Kontakt | Impressum | FU Home

Freie Universitat ak

Vertretung Tneiltwhn'ner-.:r Noten LV-Ansicht
T«

“"F"

Campus Management

der Freien Universitit Berlin

Univ.-Prof. Dr. | meine Lehrveranstaltungen/Prifungen anzeigen

» Bedienungshinweise

» Legende der Symbole

Export . AT

Name Teilnahmen bis Prifungen bis Vertretung Gbernehmen

130092017 30092017

Angezeigt werden alle Veranstaltungen und Prifungen eines Semesters einer
Dozentin/eines Dozenten fir die die Vertretung iibernommen wurde.
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Campus Management ’

der Freien Universitit Berlin

[ Vertretung dbernehmen |

Univ.-Prof. Dr.
in Vertretung fiir: Schritte der Leistungserfassung
- Teilnahmen erfassen

Ubersicht - Teilnahmen freigeben
In dieser Liste sehen Sie Ihre Prifungen und Lehrveranstaltungen im - Zur Priifung zuordnen
ausgewahlten Semester. Sie kénnen die Liste jederzeit durch Auswahl eines - Priifungsdatum, Noten erfassen
anderen Semesters verandern - Noten freigeben

» Aktuelle Hinweise
+ Bedienungshinweise

+ Legende der Symbole

[Winter 2016/2017 [ +| Semesterauswahl
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